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1. Leistungsumfang
Das Schulverwaltungsprogramm ist modular aufgebaut, es untergliedert sich in die Module:

Basis-Modul
Verwaltung von globalen Daten der Schule und anderer Einrichtungen, aller Daten der
Schiler, Klassen und Zeugnisse sowie Grunddaten der Lehrer

Zeugnisverwaltung

Verwaltung aller Noten und Bemerkungstexte und der Daten der Schiler und Lehrer, die fir
den Zeugnisdruck gebraucht werden

Austausch der Daten zwischen dem Schulprogramm und dem Zeugnisdruckprogramm fir die
Lehrer

Notenverwaltung

Statistik / Auswertung

Erzeugung der Ubergabedaten fur die Landesamtsstatistik
Erzeugung von Ubergabedaten fiir regionale Schulamtsstatistiken
frei definierbare und vordefinierte Auswertungen fir die Schule

Etat / Haushalt
Uberwachung der Haushaltsmittel der Schule

Inventar
Verwaltung der Inventarobjekte der Schule

Schulbuchverwaltung
Verwaltung der Lehrbiicher, Arbeitsmittel und Zusatzmaterialien von der Bicherliste bis zur
Ausleihe

Dokumente

Verwaltung der im Programm erzeugten Dokumente zu jedem Schiler bzw. Lehrer.
Zusatzlich konnen mit externen Programmen (z.B. Textverarbeitung) erzeugte Schriftstiicke
mit eingebunden werden.

Die Module ,Haushalt”, ,Inventar”, ,Zeugnisverwaltung” und ,Notenverwaltung” kénnen
unabhangig von den anderen Modulen benutzt werden.

Die Module ,Statistik”, ,Schulbuchverwaltung” und ,,Dokumente” sind eine Erweiterung des
Basismoduls, erfordern also das Basismodul.
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2. Anforderungen an die Hardware

Die FuxMedia Programme laufen auf Windows-Rechnern ab Version Windows 2000 mit
Servicepack 4.

Je besser ein Rechner ausgestattet ist, desto schneller laufen auch die darauf installierten
Programme.

Je mehr Programme parallel laufen (Stichwort Autostart), desto langsamer laufen alle
Programme.

Erfahrungsgemal hat bei einem mit Birosoftware genutzen Arbeitsplatzrechner das
Betriebssystem Windows und die Sicherheitssoftware wie ein Virenscanner die héchsten
Anforderungen an den Computer.
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3. Uberblick tber die Funktionalitat des Programms

Das Programm deckt den Informationsbedarf der Schulen und Schulverwaltungsamter fir die
Bereiche

Einrichtungen, Schiler, Klassen, Zeugnisse,

Lehrer,

Haushaltsmitteliberwachung,

Inventarisierung,

Schulbuchverwaltung

ab und realisiert dariber hinaus die Bereitstellung der Daten fir das Landesamt fir Statistik.

Der aktuelle Datenbestand kann beliebig viele Daten in allen Modulen enthalten. Sinnvoll ist
es jedoch, den Datenbestand nach Schuljahren und Haushaltsjahren getrennt zu speichern.
Dadurch erhalten Sie eine besser Ubersicht und kdnnen Schuljahre einfach archivieren.

Sie konnen mehrere Schuljahre / Haushaltsjahre (maximal 99) anlegen. Alle Schuljahre /
Haushaltsjahre werden im Installations-Ordner parallel angelegt. Nach der Installation ist ein
leerer Datenbestand und das Archiv vorhanden.

Der Wechsel zwischen den Datenbestdanden erfolgt im Meni ,Dateien” mit dem Meniibefehl
,Datenbestande” und anschlieSender Auswahl des gewiinschten Bestandes.

In das Programm kénnen bereits erfasste Daten aus anderen Programmen importiert bzw.
vorhandene Daten fir Standardprogramme wie ,Microsoft Excel” exportiert werden. Dies
geht Gber ,Dateien”, ,Import von Daten...”.

Das Programm arbeitet nach dem Programmaufruf immer mit dem zuletzt benutzten
Datenbestand und mit den Einstellungen der letzten Benutzung in jedem Modul.

Kompliziertere Programmfunktionen wie z. B. die Versetzung der Schiiler oder das Verandern
und Erstellen von Listen und Formularen werden mit so genannten Assistenten unterstitzt
und fihren den Benutzer sehr einfach zum gewinschten Ergebnis.

Die Darstellung auf dem Bildschirm ist so angelegt, dass alle wichtigen Einstellungen und
Daten auf einen Blick erkennbar sind und somit ein effektives Arbeiten in der
Schulverwaltung ermaglicht.

Zur Unterstitzung der fehlerfreien Datenerfassung stehen
Auswabhllisten bei statistikrelevanten Feldern und
so genannte Automatiklisten bei wichtigen sonstigen Feldern
zur Verfigung.

Die Auswahllisten werden zum Fillen von Datenfeldern mit fest vorgegebenen Werten
verwendet. Die Automatiklisten dienen zum Fillen von Datenfeldern mit Werten, die zum
entsprechenden Datenfeld bereits vorhanden sind und genauso geschrieben werden sollen.
Die Eintrdge in den Auswahllisten kann der Anwender erganzen, von Anderungen wird
abgeraten wegen maglicher Folgefehler in der Statistik.

Die Darstellung der Daten erfolgt am Bildschirm in der klassischen Maskenform (s. 4.3.
Erfassungsmasken) und in Tabellenform (s. 4.4. Tabellendarstellung). Die Aufteilung des
Bildschirms zwischen Masken- und Tabellenanzeige kann jeder Anwender selbst einstellen.
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Zum Installationsumfang gehéren eine Reihe der wichtigsten Formulare und Listen, die
schon solche Einstellungen enthalten, dass sie direkt durch Anklicken des Druckersymbols
ausgegeben werden kénnen ohne vorher Daten auswahlen zu missen (s. 6.1. Listen und
Formulare ausgeben). Dariiber hinaus kénnen diese mitgelieferten Listen und Formulare
individuell verandert oder unter Verwendung eines Assistenten neue erstellt werden.

Beim Beenden des Programms wird entsprechend eines einstellbaren Zeitschemas
automatisch eine Datensicherung auf Festplatte durchgefihrt, sodass eine hohe Daten-
sicherheit gegeben ist. Zusatzlich sind natirlich auch weiterhin zu beliebigen Zeiten
Datensicherungen auf austauschbare Datentrdger (Diskette, USB-Speicherbaustein usw.)
moglich, damit eine Archivierung der Datenbestande an gesicherten Aufbewahrungsorten
realisiert werden kann.

Die Bearbeitung von Zeugnissen durch die Klassenlehrer wird durch ein Zeugnisprogramm
fur den Lehrer unterstitzt. Dieses Programm kann auf einem weiteren PC installiert und mit
Daten aus der Schulverwaltung versehen werden. Die vom Klassenlehrer vervollstandigten
Daten kénnen wieder in die Schulverwaltung eingelagert werden. Dies geht unter ,Extras”,
,Schilerdaten einlagern”. Der Ausdruck der Zeugnisse kann sowohl im Schulprogramm als
auch im Lehrerprogramm erfolgen.

Die gleiche Verfahrensweise (Datentransport zwischen Schul-Installation und Installation
beim Lehrer) kann mit dem Modul zur Notenverwaltung durchgefihrt werden. Die in der
Notenverwaltung ermittelten Zensuren kénnen dem Zeugnisdruck-Modul ibergeben werden
(sowohl in der Schul- als auch in der Lehrer-Version).
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3.1. Programmstart

Die Standardinstallation des Programms erzeugt auf Ihrem Desktop ein Symbol, welches
eine Verknipfung zur Programmanwendung darstellt. Mit klicken auf dieses Symbol starten
Sie das Programm. Weiterhin kénnen Sie das Programm auch tber Start > alle Programme >
FuxMedia-Software und die darin liegende Verknipfung zur Programmanwendung starten,
falls das Symbol auf dem Desktop aus versehen geléscht werden sollte. Die dritte
Maglichkeit besteht darin, die Programmanwendung ,fux.exe” direkt aus dem Installations-
Verzeichnis zu starten.

Nach dem Start des Programms werden Sie zur Eingabe des Kennwortes aufgefordert. Nach
der Installation ist das Kennwort ,schule” eingestellt.

x
A
-i!l II:."
Benutzer: I.-’-‘-.dmin
Fazzwart: I|

L:agin Ahbruch |

Zum Schutz vor unberechtigtem Zugriff sollten Sie dieses Kennwort andern. Dazu geben Sie
im Meni ,Dateien” unter ,Benutzerverwaltung”, ,Benutzer / Rechte” fir den Benutzer
,Admin” dber die Schaltflache ,Benutzer bearbeiten” Ilhr neues Kennwort ein und
wiederholen die Eingabe im Feld darunter. Das neue Kennwort wird durch Klicken auf die
Schaltflache ,0K” aktiviert und gilt ab dem nachsten Programmestart.

3.2. Freischaltung

Das Programm lauft nach der Installation als Demo-Version. Das bedeutet, dass Sie alle
Funktionen des Programms erreichen, Daten eingeben oder andern und Listen und
Formulare ausgeben konnen. Bei der Ausgabe erscheint jedoch der Eindruck ,Demo-Version”
auf den Listen und Formularen. Damit dieser Eindruck verschwindet, muss das Programm
freigeschaltet werden. Die Freischaltung geht durch Programmupdates nicht verloren. Bei
Einzelplatzlizenzen (Zeugnisdruck private Lehrerlizenz) qilt die Freischaltung nur fir den
einen Computer, auf dem die Erstinstallation erfolgte. Alle anderen Installationen kénnen
auf beliebigen Computern erfolgen und mit einer Freischaltnummer freigeschaltet werden,
solange der Schulname mit der Angabe auf der Freischaltanforderung ibereinstimmt.
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3.3. Programm-Updates

Aktualisierungen  des  Programms  (neue  Programmversionen)  aufgrund  von
Programmverbesserungen und / oder Anderungen gesetzlicher Bestimmungen werden
durch so genannte ,Updates” im Internet auf der Seite

http: //www.fuxmedia.de

zur Verfigung gestellt (s. 4.1.9.).

lhre zurzeit installierte Version steht im Programm unter ,Hilfe”, ,Info” (s. 4.1.9.5.) in der
Titelzeile, Gber dem FuxMedia Logo und in der Mitte des Fensters.

Auf der Internetseite steht (jeweils fir das Schul- und das Lehrerprogramm) eine
vollstandige Installation. Wenn das Update ausgefihrt wird, erkennt das Programm, welche
Komponenten zu dem bereits vorhandenen Programm neu zu installieren sind und installiert
nur diese. Das bedeutet, dass mit der aus dem Internet heruntergeladenen Installation
sowohl eine Neuinstallation als auch eine Aktualisierung eines vorhandenen Programms
durchgefihrt werden kann.
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Solche Programmaktualisierungen werden in den vier nachfolgend beschriebenen Schritten
durchgefihrt:

1. Schritt
Zur Sicherheit machen Sie eine Datensicherung auf einem austauschbaren Datentrager
(Diskette, USB-Speicherbaustein usw.), wenn keine aktuelle Sicherung vorhanden ist (s.
Punkt 5.).

2. Schritt

Laden Sie das Programm-Update von der FuxMedia-Internetseite aus dem Bereich
,Kundenportal”, ,Download” (und weiterer Auswahl von Bundesland und Schultyp)
herunter. Die Installationsdatei sollte beim Herunterladen auf einem lokalen Datentrager
(Festplatte oder USB-Stick) gespeichert und dann auf diesem Datentrdger gestartet
werden, anstatt das Update direkt aus dem Internet durchzufiihren. Dieses Verfahren ist
nicht so fehleranfallig und bietet den Vorteil, dass das Starten des Updates wiederholbar
ist. Wichtig dabei ist, dass man sich den Speicherort fir die Update-Datei sorgféltig
iberlegt, da die heruntergeladene Datei ja wieder gefunden und gestartet werden kann.

3. Schritt
Stellen Sie sicher, dass das FuxMedia-Programm geschlossen ist und dass beim Betrieb im
Computernetz auch alle anderen Benutzer das Programm geschlossen haben. Nur wenn
das gesichert ist, konnen die Verdnderungen des Updates auch im Installationsverzeichnis
des Programms gespeichert werden.

4. Schritt

Starten Sie die heruntergeladene Datei zum Durchfiilhren des Updates. Das Update wird
im gleichen Pfad wie das aktuell vorhandene Programm installiert. Die Voreinstellung des
Installationspfades beim Update erfolgt nach dem Pfad, in dem das Programm zuvor
installiert wurde und muss im Normalfall nicht gedndert werden. Wenn Sie allerdings den
Fuxmedia-Ordner manuell verschieben, miissen Sie bei einem Update auch den Pfad
manuell verandern. Die vorhandenen Daten werden dabei nicht Gberschrieben - ebenso
geht beim Update die Freischaltung nicht verloren. Gibt es Anderungen in der
Datenstruktur, wird beim ndchsten Programmstart ein Datenabgleich durchgefihrt und
dabei der Datenbestand an die neuen Strukturen angepasst.



Seite: 13

3.4. FuxMedia-Programm im Netzwerk einrichten

Fur das Arbeiten im Netzwerk missen zwei Falle unterschieden werden:

1. Fall: es gibt einen PC der als Server eingerichtet ist und nicht als Arbeitsplatz-PC
verwendet wird.

2. Fall: ein Arbeitsplatz-PC fungiert als ,Server”.

1. Fall:

Schritt 1:

Schritt 2:

Schritt 3:

Schritt 4:

Schritt 5:

Schritt 6:

Zuerst muss der Server vorbereitet werden. Dazu richten Sie am Server ein
Installationsverzeichnis ein und geben dieses frei (z.B. c:\programme\ Fuxmedia)
unter dem Namen ,Fuxmedia®.

Auf diesem Verzeichnis und allen untergeordneten Verzeichnissen mussen fir die
gewinschten Benutzer am Server Lese- und Schreibrechte eingerichtet werden.
Danach richten Sie an einem Arbeitsplatz-PC einen Netzlaufwerkbuchstaben zu
diesem Verzeichnis ein (z.B. X: - c:\programme\Fuxmedia auf ,Ntserver”). Bei
der Vergabe des Laufwerkbuchstabens miissen Sie darauf achten, dass dieser
Buchstabe auch an allen anderen Arbeitsplatzen verwendet werden muss, also
bisher noch nicht verwendet wird.

Jetzt konnen Sie von dem Arbeitsplatz-PC aus die Installation der FuxMedia-
Software auf den Server zum Laufwerk X:\SVSNGY (als Beispiel fir Gymnasium
Sachsen) durchfihren. Bei der Installation wird auf dem Desktop eine
Verknipfung zum FuxMedia-Programm mit dem Netzlaufwerkbuchstaben
angelegt (z.B. ,X:\SVSNGY\FUX.EXE” in unserem Fall).

Wenn Sie eine oder mehrere Datensicherungen haben, werden diese jetzt vom
Arbeitsplatz-PC auf den Server mit ,Dateien”, ,Datenbank 6ffnen” eingelesen (s.
4.1.1.4)).

In diesem Schritt werden die Programmaufrufe fir die anderen Arbeitspldtze
eingerichtet. Dazu wird von jedem weiteren Arbeitsplatz ein Netzlaufwerk-
buchstaben zu dem unter dem Namen ,Fuxmedia” (unser Beispiel hier) am
Server freigegebenen Verzeichnis angelegt und zwar der gleiche (,X:) wie am
ersten Arbeitsplatz und eine Verknipfung zu ,X:\SVSNGY\FUX.EXE” eingerichtet.

Zum Test, ob von allen Arbeitsplatzen auf den gleichen Datenbestand zugegriffen
wird, starten Sie am ersten Arbeitsplatz-PC das Programm, stellen fir einen
bestimmten Datenbestand einen Schiler ein und gehen im Datenbank-Navigator

auf bearbeiten ( “« ). Wenn Sie jetzt fir alle anderen Arbeitsplatze der Reihe
nach den selben Schiler im selben Datenbestand einstellen und im Datenbank-
Navigator auf ,Bearbeiten” klicken, muss eine Meldung erscheinen, dass dieser
Datensatz bereits bearbeitet wird.
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Dieser Fall ist nur fir Betriebssysteme ab ,Windows2000” - also nicht fir ,Windows98”

maoglich.

Schritt 1:

Schritt 2:

Richten Sie an dem Arbeitsplatz-PC, der als ,Server” dienen soll, ein In-
stallationsverzeichnis ein, geben dieses frei (z.B. c:\programme\Fuxmedia)
unter dem Namen ,Fuxmedia” und setzen einen Haken bei ,Netzwerkbenutzer

durfen Dateien verandern”.

Danach vergeben Sie an diesem Arbeitsplatz-PC einen Netzlaufwerkbuchstaben
zu diesem Verzeichnis (z.B. X: - ¢:\programme\ Fuxmedia). Auch hier missen Sie
bei der Vergabe des Laufwerkbuchstabens darauf achten, dass dieser Buchstabe
auch an allen anderen Arbeitspldtzen verwendet werden muss, also bisher noch
nicht verwendet wird.

Schritt 3: Jetzt konnen Sie an dem Arbeitsplatz-PC die Installation der FuxMedia-Software

auf das Laufwerk X:\SVSNGY (als Beispiel fir Gymnasium Sachsen) durchfihren.
Bei der Installation wird auf dem Desktop eine Verknipfung zum FuxMedia-
Programm mit dem Netzlaufwerkbuchstaben angelegt (hier im Beispiel
,X:\SVSNGY\FUX.EXE").

Ab hier verfahren Sie weiter mit den Schritten 4 bis 6 so wie sie im Fall 1 beschrieben sind.
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4. Bildschirmaufbau

Die Bildschirmdarstellung des Programms erfolgt in drei Bereichen:

a) Im oberen Teil die Men(- und die Werkzeugleiste

b) Darunter auf der linken Seite die Anzeige der verfiigbaren Module und die Auswahl
der Funktionen zu den Modulen und

0) auf der rechten Seite der Datenbereich mit der Aufteilung in Tabellen- und
Maskenanzeige, der durch die Navigationskonsole getrennt wird.

d) In der obersten Bildschirmzeile (Titelzeile des Fensters) wird das Bundesland, der
Schultyp und das aktuell gewahlte Modul (hier: Schilerordner),
e) in der untersten Bildschirmzeile die Statuszeile angezeigt.

Der Bereich der Datenanzeige kann vom Anwender frei aufgeteilt werden:

1. durch vertikales Verschieben des ,Splitters” =
2. durch Anklicken der Schaltflachen

=l nur Tabelle

E  nur Masken

El  T1abelle und Masken
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Die Navigationskonsole enthdlt weiterhin die Angaben Klasse, Name, Vorname des Schiilers
und das Kirzel des Klassenlehrers fur den aktuellen Schiler sowie den Datenbank-Navigator,
mit dem im Datenbestand gesucht oder gedndert wird. Die verschiedenen Symbole des
Datenbank-Navigators bedeuten:

M4

Suchen (s.a. 4.3.2.)

Weitersuchen (s.a. 4.3.3.)

an den Anfang des Datenbestandes springen

ein Datensatz zuriick (in der eingestellten Sortierfolge)
ein Datensatz vor (in der eingestellten Sortierfolge)
an das Ende des Datenbestandes springen

neuen Datensatz anlegen

aktuellen Datensatz l6schen

aktuellen Datensatz bearbeiten

aktuellen Datensatz speichern

Anderungen im aktuellen Datensatz verwerfen
Lesezeichen setzen

auf den Datensatz mit dem Lesezeichen positionieren

Filter definieren
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4.1. Meniizeile und Werkzeugleiste

Das Meni enthdlt - thematisch geordnet - alle Funktionen, die im Programm aufgerufen
werden kénnen. Das geschieht durch Anklicken der gewiinschten Funktion mit der Maus
oder durch Aufruf mit dem im Menl stehenden Tastenkirzel, wie z. B. die Funktion
,Datenbank 6ffnen” mit der Tastenkombination ,Strg” und , 0.

,} ,:L; igd Abmeldebescheinigung L= 4 # & = Tabelen~ Export v

In der Werkzeugleiste (unterhalb des Menis) befinden sich Symbole fir haufig benutzte
Menifunktionen, sie bedeuten von links nach rechts:

Symbol zum Beenden des Programms
fé“} Symbol zum Aufrufen der Programmeinstellungen

Lo Klassenliste Bildungsgang, Rel.-unt,, Meigungskurs und Staatsangeh, = Auswahl von vorgefertigten Listen

und Formularen (Reports) in einer
aufklappbaren Liste (siehe 6.)

- Symbol fur die Bildschirm- und Druckerausgabe dieser vorgefertigten

Reports und den Pfeil zur Einstellung weiterer Eigenschaften und
Einschrankungen zum jeweils gewdhlten Report

Symbol fir den Aufruf des Designers

7 Symbol fir den Aufruf der Reporteigenschaften
Tabellen - ~ Symbol fir die aktuelle Tabellenansicht (siehe 4.1.6.3)
= Symbol fur die Bildschirm- und Druckerausgabe der Tabelle
Symbol fiir den Aufruf des Tabellenassistenten
Export + Schaltflache fur den Export der Tabelle in andere Formate (z.B. Excel) und den

Pfeil zur Einstellung des gewiinschten Exportformats
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4.1.1. Meni ,Dateien”

Dateien | gonfigurieren:  Datenbank  Extras  Hilfe

Datenbestands 4

Datenbestande verwalken. ..
Datenbank &ffnen...  Strg+0
Letzke Sicherung dffren & E:i\Programme!FuxMedial SvSMMIBACKUPYBACKLIP _2007-10-02 084758, sic

5 l'i Datenbank speichern unter, ..

& Import von Daken...
Expart won Daten...
H Datensicherung...

Datensicherung einlesen. ..

E Drucker einrichten. ..

‘©

..a Benutzerverwaltung b
'm] . Beenden

4.1.1.1. Menibefehl ,Datenbestande”

Zeigt alle vorhandenen Datenbestande an. Der derzeit gewahlte Datenbestand ist mit
einem Hakchen versehen. Klickt man auf den Namen eines Datenbestandes, wird
dieser zum aktuellen gemacht und gedffnet. Der gewdhlte Datenbestand wird
iberprift und wenn erforderlich, eine Strukturerneuerung vorgeschlagen.

4.1.1.2. Menubefehl ,Datenbestande verwalten”

Ermoglicht das Verwalten aller angelegten Datenbestande (Schuljahren) und des
Archivs sowie das Umbenennen und Ldschen von Datenbestanden und das
Durchfiihren eines Haushaltsabschlusses fir das Modul ,Etat”. Alle Eingabemasken
werden dazu geschlossen.

Datenbesté’nde verwalten ] ] |

Meu fnlegen | Hinzufugen | Entfernen/Lozchen | Urmbenennen/S ortieren/Frufen |Haushaltsabschluss

M ame fir newen Datenbestand
|D atenbestand3

Ordrer fur neuen Datenbestand

e:ProgrammetFustdediah Sy WS \Dat3

{+ |eeren D'atenbestand bergitstellen

(" Daten von folgendern Datenbestand kopiersn

| Testdaten -

| Ende |

Ein neuer Datenbestand wird angelegt. Er kann leer sein oder mit Daten aus einem anderen
Datenbestand gefillt werden.
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EDatenhestéinde verwalten -10] x|
MHeu bnlegen | Hinzufiigen | Entfernendlozchen | UmbenennenSartieren/Priifen |Haushaltsabschluss

Ordner des hinzuzubiigenden D atenbestandes

e Programme’Fustediah Sy FS =

Mame des Datenbestandes aus Einnchtungzdaten (wenn engetragen)

‘ Mame des D atenbestandes: andern...

| Ende |

Ein bereits bestehender Datenbestand wird in die Liste der vorhandenen Bestande (s. Meni
,Dateien”, ,Datenbestande”) hinzugefiigt.

EDatenhestEnde verwalten =10 x|

Meu Anlegen | Hinzufiigen | E ntfermen/Liozchen | ImbenennendSortierenFrifen |Haushaltsabschluss

[Dratenbestand auzwahlen

| Testdaten - |

Ordner des 2u lazchenden D atenbestandes

‘ E:%ProgrammeFustdediay SV FS\Dat2

r D atenbesztand aus dem Bestand entfernen und D aten [Drdner)
auf der Festplatte belazzen

o D atenbesztand komplett aus dem Bestand und
von der Festplatte [ozchen

Laschen...

Ende

Hier konnen Sie Datenbestdande aus der Liste der vorhandenen Bestande entfernen (s. Meni
,Dateien”, ,Datenbestande”). Mit der Voreinstellung (Datenbestand aus dem Bestand
entfernen und Daten auf der Festplatte belassen) wird der gewahlte Datenbestand nicht
mehr angezeigt (s. Men( ,Dateien”, ,Datenbestande”). Diesen Datensatz kdnnen Sie dann
manuell im nach hinein Gber den Pfad, der bei ,Ordner des zu l6schenden Datenbestandes”
steht, l6schen. Sie konnen aber auch den gewahlten Bestand komplett auf der Festplatte
l6schen.
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EDatenhestEndE verwalten -0l x|

Meu Anlegen | Hinzufugen | E ntfernendLoschen | ImbenennendSartieren/Prufen | Haushaltzabzchiuzs

vorhandene D atenbestande

T estdaten Iriberennen...
20042005
Priifen. ..
neu Ermitteln...

4 an den Anfang

s [ormwee |

E:AProgrammeFustdedia SWWFSAD at2

Ende

Auf dieser Registerseite konnen Sie die vorhandenen Datenbestdnde umbenennen, die
Reihenfolge der Anzeige mit den Pfeilen oder den Schaltflachen verdndern und die
Datenbestande prifen. Bei der Prifung werden die Bestande in der Liste der vorhandenen
Datenbestande auf Konsistenz geprift. Zusétzlich haben Sie mit der Schaltflache ,neu
Ermitteln” die Mdoglichkeit, alle Ordner im Installations-Pfad des Programms nach
Datenbestanden durchsuchen zu lassen. Die gefundenen Bestande werden angezeigt.

EDatenhesténdE verwalten -0l x|

Meu Anlegen | Hinzufiigen | E ntfermendLoschen | ImbenennendSartierensPrifen |Haushaltsabschluss |_

iDaten des |etzten Hauzhaltjahres sichern:

alle Rechrungen in Bechnungzdatei loschen

Anzatze der Hauzhaltzstellen andern

{~ Anszatz auf MULL stellen

{* neuen Anzatz auf Basiz des Letzten ermitteln - Prozent van Hundert: 50 =

-

Ausfiihren

Ende

Machen Sie hier die gewinschten Einstellungen, um ein neues Haushaltsjahr zu beginnen.
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4.1.1.3. Menudialog ,Datenbank 6ffnen”

Der Datenbestand aus einer Datensicherung wird in einen zu wdhlenden vorhandenen
Datenbestand eingelesen und ist danach der aktuelle Datenbestand. Dazu wird der Benutzer
durch einen Bildschirmdialog aufgefordert, den Zieldatenbestand und die Datei mit der
Datensicherung zu wahlen. Zur Sicherheit vor unbeabsichtigtem Uberschreiben vorhandener
wichtiger Daten werden die Daten des gewahlten Zieldatenbestandes in den Backup-Ordner
der FuxMedia-Installation gesichert. Sollten Sie mit ,Datenbank &ffnen” einmal
unbeabsichtigt Daten berschrieben haben, kdnnen diese mit dem Menipunkt ,letzte
Sicherung 6ffnen” wiederhergestellt werden.

Beim normalen Arbeiten innerhalb des Schuljahres brauchen Sie diesen Menibefehl nicht
aufrufen, da beim Programmstart immer mit den zuletzt benutzten Daten gestartet wird.

4.1.1.4. Menudialog ,letzte Sicherung 6ffnen”

Die letzte Datensicherung, die automatisch im Meni ,Datenbank &6ffnen” erstellt wurde,
wird eingelesen. Das lauft genau so ab, wie im Punkt 4.1.1.3. beschrieben mit dem
Unterschied, dass die Datei mit der Datensicherung nicht gewahlt werden kann.

4.1.1.5. Menidialog ,Datenbank speichern unter”

Der aktuelle Datenbestand wird gesichert. Dazu wird der Benutzer durch einen Bildschirm-
dialog aufgefordert, den Speicherort zu wahlen.

4.1.1.6. Mentbefehl ,Import von Daten”

Ermdglicht das Einlesen von Daten aus Text-, dBase-, Paradox- oder Dateien aus FuxMedia-
Programmen in die Dateien des aktuellen Datenbestandes. Die neuen Daten kénnen zu den
eventuell schon vorhandenen Daten hinzugefiigt oder abgeglichen werden. Die Auswahl und
Zuordnung der Datenfelder in Quell- und Zieldatei kann der Anwender frei bestimmen.

Importassistent |

Hirweize:

1. wEhlen Sie alz erstes das Importformat aus. Fur Parados- und DBASE-T abellen ist die Borland Database
Enagine nobwendig. Bei Textdatei achten Sie bitte auf die richtigen Einstellungen und eine zaubere
Textztruktur,

2. Quell- und Zieldate auzwahlen.

3. gegebenfalls Art des Imports andermn.

1. Zelle enthalt
Scfplidli |:| Feldnamern

Wwerthennz, D Zeichenbreite

1. Datemmport aus Datenbanktabele [Queldate]: | |

*) FusMediaDB - Datei [*.dat] ) Parodow - Datei [*.db)
1 Textdated [kt cav] i) DBASE - Datei [*.dbf]

2 Datenimpart in Datenbanktabelle [Fieldatei): | - |

3 A () Datensatze anhangen i Daten Uberschreiben
T Datensatze abagleichen ) Daten nicht Uberschreiben

| |ndew auswaklen | |

< Zurtick | weiter » |
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4.1.1.7. Menidialog ,Export von Daten”

Speichert Daten des aktuellen Datenbestandes, die der Anwender auswahlen kann, zur
Verwendung in anderen Programmen in verschiedenen Formaten.

Exportassistent (=]
Hirmweise:

1. Auzwahl der zu exportierenden D atenbanktabelle oder Laden einer E sportkonfiguration. [1.]
2. Datenfelder fur den Export auswahlen.[2.]
Markieren Sie dazu die gewilinzchten Felder mit der M aus oder der Leertaste.

3. Schalter ['weiter] betatigen.

1. Datenexport aus D atenbanktabelle: | - |

[oder 1.] Laden einer Exportkonfiguration: | Laden... |

2. Datenfelder fur Expart auzwahlen

| alle Felder auzwahlen |

| keine Felder auswahlen |

Zuriick B weiter | | M1 Schlieken

Exportassistent (=]
Hirwweize:

1. Auzwahl des Expartformats. Achtung, um in daz DBASE- oder Paradorformat 20 exportieren |, muss die
Buorland D atabaze Engine installiert zein. [3.]

2. Gegebenfallz Eigenschaften fur das entsprechende E xportformat auswahlen.
Die Waoreinstelungen entsprechen den typizchen Eigenzchaften. [4.]

3. Schalter ['weiter] betatigen.

3. Exportformat ¥ Tent/CSV-Datei [* tat] FusMediaDB-Datei (* dat]
DBASE-Date [*.dbf) Paradox-D ate [*.db)
#hAL-D ated [*.wml] Eucel-Datel [*.#1z]

HTHL-D atei [* hten]

4. Eigenzchaften B ]
v| Spalteniiberzchriften

Separator  |; v| Text in Hochkomma's

Zuriick B Weiter HL Schlieen |
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4.1.1.8. Menidialog ,Datensicherung”

_ioix
v Archiv ¥ Auzwahlizten W Reports [T Mazken v Tabellen
D'atenbestinde ¥ Dokumente

[#] Schuljabr 20052006 - [E:\ProgrammmeSFustd edia\ SWYSMMSAD at1 ]
[#] Schulakr 200442005 - [E:5\ProgrammeFustdediasSYSHM S50 at2)

x Abbrechen

Zuerst werden die Datenbestande, Auswahllisten, Reports, Masken, gespeicherte
Tabellenansichten und / oder Dokumente ausgewahlt, die gesichert werden sollen. Mit
Anklicken von ,,0K” beginnt die Datensicherung. Dabei werden Sie aufgefordert, den Ordner,
in dem die Datensicherung gespeichert werden soll, einzustellen.
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4.1.1.9. Menidialog ,Datensicherung einlesen”

Datensicherung / Backup einlezen =] E3

[ &chiv [ Auswahlistenn [ Bepoits [ Masken [ Tabellen
[ratenbiestande [ Dokumente

] 4B L.-'-‘-.G-Ezi'p=e:'xF'ru:ugramme'xFuHmedia'xsvsnms'\.ﬁ.blage
[1 Schuljahr 200642007, zip=E:“Programme\Fust ediatSYSHMSSDatTy
[1 Schuliahr 200742008 zip=E AProgrammesFust ediab S SHMS SDat2

XK Abbrechen |

Zuerst werden Sie gefragt, ob Sie eine Datensicherung von den aktuellen Daten erstellen
wollen. Dies ist allgemein zu empfehlen. Dann mussen Sie eine vorher gespeicherte
Datensicherung offnen. Es brauchen nicht alle gesicherten Datenbestdnde eingelesen
werden, sondern nur solche Datenbestdnde mit einem Haken zum Einlesen markiert
werden, die tatsachlich eingelesen werden sollen. In der Auflistung der Datenbestande wird
nach dem Namen des Datenbestandes und dem Gleichheitszeichen das Verzeichnis
aufgelistet, aus dem der entsprechende Bestand gesichert wurde. Beim Einlesen wird
wieder genau in dieses Verzeichnis zuriickgespeichert. Einzelne Datenbestande (z.B. aus
Sicherungen fritherer Versionen) werden so eingelesen wie im Punkt 4.1.1.4 beschrieben.
Sicherungen einzelner Bestande kénnen im Gegensatz zu dieser Komplettsicherung wieder
in beliebige Zieldatenbestande zuriickgespeichert werden.

4.1.1.10. Menidialog ,Drucker einrichten”

Ermaglicht das Andern von eingestellten Eigenschaften der im Betriebssystem verfiigbaren
Drucker. Die Anderungen bleiben nur wahrend der Benutzung des Programms erhalten.
4.1.1.11. Menibefehl ,Benutzerverwaltung”

Realisiert die Verwaltung von Benutzern, ihren Kennwdrtern und die dazugehdrenden
Rechte im Programm (s. Punkt 9).

4.1.1.12. Menibefehl ,Eingabemaske schliefen”

SchlieSt alle Eingabemasken und die Tabellenansicht. Bei Programmaktivitdten, die
geschlossene Eingabemasken erfordern (z. B. ,Datenbestande” oder ,Versetzungs-

assistent”), wird der Anwender gesondert zum Schlieen der Eingabemasken aufgefordert,
wenn noch eine Eingabemaske gedffnet ist.
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4.1.1.13. Mentbefehl ,Beenden”

Beendet das Programm und fihrt nach einem Zeitschema eine Datensicherung durch. Die
Haufigkeit und der Speicherort werden im  Menlt ,Konfigurieren”  unter
,Programmeinstellungen” festgelegt

Zusatzlich kann nach dem Beenden des FuxMedia-Programms kann noch ein Windows-
Programm gestartet werden, um z.B. noch standardisierte Nachfolgearbeiten auszufihren (s.
Kapitel 4.1.8.10.).
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4.1.2. Meni ,Bearbeiten”

Bearbeiten | Assistenten  Konfigurie

- 9 Rickgangig Al+Rick
a4
h—4l - Ausschneiden  Strg+x
@
fal | kopieren Skrg+C
-
= Einfiigen Skrg+Y
@
1]

Lischen Strg+Entf

W

Diese Menubefehle und -dialoge benutzt man im aktuellen Datenfeld. Sie sind auch nur
dort wirksam. Das aktuelle Datenfeld wird durch einen Rahmen in der Farbe Orange
gekennzeichnet, wenn man das Datenfeld anklickt:

z. B. das Feld ,Name”:

Marme, Yarmarne | MELer
Klazze, Schonr. 5B
SUG / Geschw. 05

4.1.2.1. Menibefehl ,Rickgangig”

Es werden alle Anderungen zum aktuellen Datensatz (hier z.B. zum Schiler Maller) seit der
letzten Speicherung riickgangig gemacht.

4.1.2.2. Menuibefehl ,Ausschneiden”

Die markierten Zeichen werden geloscht, sie stehen in der Windows-Zwischenablage fir den
Befehl ,Einfigen” zur Verfiigung. Diese Zeichen stehen solange in der Windows-
Zwischenablage zur Verfiigung, bis sie wieder iberschrieben werden (mit dem Befehl
,Ausschneiden” oder ,Kopieren”).

4.1.2.3. Meniibefehl ,Kopieren”
Die markierten Zeichen werden in die Windows-Zwischenablage kopiert und stehen fir den

Befehl ,Einfigen” zur Verfigung. Diese Zeichen stehen solange zur Verfiigung bis sie wieder
iberschrieben werden (mit dem Befehl ,Ausschneiden” oder ,Kopieren”).

4.1.2.4. Menibefehl ,Einfigen”

Die Zeichen aus der Windows-Zwischenablage werden ab der Schreibmarke in das aktuelle
Datenfeld eingefugt.
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4.1.2.5. Menibefehl ,Loschen”
Die markierten Zeichen werden geléscht, sie werden nicht in die Windows-Zwischenablage
kopiert.

4.1.3. Meni ,Assistenten”

fssiskenten | Konfigurieren  Drucken  T:

Datenassistent, ..
Fehleriberprifungassistent, .,
Filterassistent. ..
Liskenassistent. ..

Reportassistent. ..

eh Bl

Tabellenassistent. .,

Versebzungsassistent. ..

Die Menidialoge in diesem Men realisieren folgendes:

4.1.3.1. Menidialog ,Datenassistent”

Unterstutzt Sie bei der Verdnderung von Daten im aktuellen oder in anderen Datensatzen
durch Angabe von Bedingungen (s. 5.3.) und gestattet damit das bequeme Andern von
Daten vieler Schiiler in einem Arbeitsgang (Schiler als Beispiel; es geht natiurlich auch bei
allen anderen Modulen wie z.B. Etat oder Inventar).

4.1.3.2. Menudialog ,Fehleriberprifungsassistent”

Mit diesem Assistenten werden vordefinierte Fehlerprifungen durchgefihrt, die vorwiegend
im Vorfeld der Landesamtsstatistik von Bedeutung sind. (s. 5.5.)

4.1.3.3. Menidialog ,Filterassistent”

Ermdglicht die dialoggefihrte Definition einer Auswahlbedingung (s. 5.2.).

4.1.3.4. Menudialog ,Listenassistent”

Mit diesem Assistenten kdnnen Sie eigene Listen dialoggefiihrt erstellen (s. 5.6.).

4.1.3.5. Menidialog ,Reportassistent”

Dieser Assistent unterstutzt Sie bei der Verwaltung aller Reports (s. 5.7.).
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4.1.3.6. Menidialog ,Tabellenassistent”
Ruft den Tabellenassistenten oder auch Tabellenprofi auf, mit dem man die Tabellenansicht

nach eigenen Vorstellungen konfigurieren kann (s. 5.1.).

4.1.3.7. Menudialog ,Versetzungsassistent”

Unterstitzt Sie dialoggefihrt bei der Durchfihrung der Versetzung von Schiilern (s. 5.4.).

4.1.4. Meni ,Konfigurieren”

konfigurieren | Drucken  Tabelle  Daten

Auswahllisten. ..

Auswahldaten bearbeiten, ..

Auswahllisten konfigurieren, ..
Eingabefenster »
Eingabemaske »

Mavigationskonsole anordnen ¥

c
e 2
|

)
[
=

=
=
=

x

%1 Programmeinstellungen. ..

Die Dialogfunktionen in diesem Meni realisieren die folgenden Aufgaben:

4.1.4.1. Menudialog ,Auswahllisten”

Anzeige, Anderung und Erganzung der Namen der Auswahllisten. Bei Anderungen miissen
Sie immer bedenken, dass die Auswahllisten die Grundlagen fir statistische Auswertungen
bilden, sich also unbedachte Verdnderungen unter Umstdnden gravierend in der Statistik
auswirken.

-Auswahllisten =2

Abgangsgrund [rventar 148 ﬁ
Abgangsschulart a1
Altersteilzeitrmodell 51
Anrechnungsart Lehrer h2
Anschaffungzart 149
Anspruchzebene [MV] 139
Arbeitzgemeinzchalten a2
Art Zertifik atskurs 121
Art der Behinderung a7
Art der Fremdsprache 96
Art der T atigkeit 513}
Art des Unterrichts 125
Art des ganztagigen Angebots E
Avuzhildungsberuf a5
Ausbildungsstatus 160
Auslander £ Asylbewerber / Gastschidler 86
Barken / BLZ 1
Benutzungzart 1581
YT TP Tt " =
i'L Schliefen Drucken
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4.1.4.2. Menidialog ,Auswahldaten bearbeiten”
Erganzen und Andern der Eintrdge in den Auswahllisten. Zur fehlerfreien Verarbeitung in

Statistiken missen die Felder ,Bezeichnung”, ,Kurz” und ,Schlissel” gefillt sein, das Feld
Schlissel muss einen fir die Landesamtsstatistik giltigen Wert enthalten.

Auzwahllisten bearbeiten

iy

Kz

Lizte : Konfession

Liste : Schulrdger
[# Liste : Schulform
‘El= Liste : Schulart

—

Freie ‘W aldaorfzchule FR 050
Forderschule F5 040
Gesamtzchule GES 030
Grundzchule G5 10
Gymnasium Y 030
Hauptzchule HS 070
Mittelzchule M5 0z0
Realzchule REAL 020
zonstige Schulart SOMST 100
Schule dez 2 Bildungsweges 578 0&0

[# Liste: Staatsangehangkeit
Liste : Schiilerstatus
Lizte : Elassentyp

I B sinky of _ _
MH AP B+ — = =k [4]

I Sckieten | Drucken
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4.1.4.3. Menidialog ,Auswabhllisten konfigurieren”

Verwaltung der Anzeige von Auswahldaten und Automatiklisten zu den entsprechenden
Datenfeldern nach den Programmbereichen

. Tabelle

. Maske

«  Druckformular

- Drucken Interpreter

Die Spalte ,Feldindex” enthdlt alle Datenfelder aller Datentabellen in der Form
,Tabellenname.Feldname”; standardmafig sind alle Datenfelder bereits enthalten, sodass
keine Erganzungen oder Namensanderungen notwendig sind.

In der Spalte ,aktiv’ wird eingetragen, ob zu einem Datenfeld eine Auswahl- oder
Automatikliste angezeigt werden soll.

Die Spalte ,Nachschlage-Datei” enthdlt den Namen der Datei, in der die Auswahldaten
stehen. Eine Anderung ist hier normalerweise auch nicht notwendig.

Die Spalte ,Anzeigefelder” enthdlt die Namen der Felder und deren Reihenfolge aus der
,Nachschlage-Datei”.

Die Spalte ,Liste” enthdlt die Nummer der Auswahldatenliste. Ist das Datenfeld ,aktiv” und
die Nummer der Liste ,0”, dann wird eine Automatikliste angezeigt.

Auswabhllisten konfigurieren E3 |
[—— e

Programmbersich - Ed

Feldindex Bd akbiv B Nachschlagedatei

Zurn Einfugen hier klicken

Ed fnzeigefelder

zchillerdaten. name

schllizzelisten. dat

kurzform;bezeichnung

zchulerdaten. vorname

schllizzelisten. dat

kurzform;bezeichnung

schullerdaten. schilermumnmer

schluizzelisten. dat

kurzform;bezeichnung

zchiilerdaten klazse

achliizzelisten dat

kurzform:bezeichnung

schulerdaten. weiblich

schluiszelisten. dat

kurzform;bezeichnung

zohillerdaten. zchiilerfoto

schllizzelisten. dat

kurzform:bezeichnung

schullerdaten. strale

schlliszelisten. dat

kurzform;bezeichnung

zchilerdaten. plz

schllizzelisten. dat

kurzform;bezeichnung

zchiilerdaten. wohnort

zchllzselisten. dat

kurzform:bezeichnung

schulerdaten. ortsteil

schllizzelisten. dat

kurzform:bezeichnung

zchiilerdaten landkreis

schliizzelisten dat

kurzform:bezeichnung

zchullerdaten. geburtsort

schluiszelisten. dat

kurzform;bezeichnung

zchiilerdaten. geburtzdatum

schllizzelisten. dat

kurzform;bezeichnung

zchullerdaten. kommunik ation

schllizzelisten. dat

kurzform;bezeichnung

gehulerdaten. kommunik ation2

schluizzelisten. dat

kurzform;bezeichnung

zchilerdaten kommunik ation3

achllzzelisten dat

kurzform:bezeichnung

1O0000FEFMEEREOOOODO

MR T e T =

1 v 1 T

P ojo|lojo|o|Hjo|o|lo|jo|ojlo|lojla|lo]o

A1 Schlieten

Drucken
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4.1.4.4. Menibefehl ,Eingabefenster”

Konfigurieren | Drucken Tabelle Datenbank Extras Hilfe

Auswahlisten. ..

- Auswahldaten bearbeiten... Adressdaten

E Auswahllisten konfigurieren. ..

[+ 1} -
- Engabeﬁ{‘gt&r 2 geteilt <
- A -
= Eingabemaske » Tabellenform -
— ra
IE Mavigationskonsole anordnen » Maskenform 1
=]

%- Programmeinstellungen... }Chth"d 1512139

Ermaglicht die Aufteilung des Daten-Eingabebereichs nach den drei Vorgaben
- geteilt: im Daten-Eingabebereich werden sowohl Masken als auch die Tabelle
angezeigt
- Tabellenform: im Daten-Eingabebereich wird nur die Tabelle angezeigt
- Maskenform: im Daten-Eingabebereich werden nur Masken angezeigt

4.1.4.5. Meniibefehl ,Eingabemaske”

Konfigurieren | Drucken Tabelle Datenbank Extras Hife

Auswahlisten. ..

Auswahldaten bearbeiten. ..

[ Adreszdaten

E Auswahllisten konfigurieren. .. rharme A Geburtsd, Shal
= [ , niela 10081932 |énc
o Engabel}bsske k Hinzufiigen

IE Mavigationskonsole anordnen » Entfernen

ol . .

o Programmeinstellungen... Einstellungen speichern

T [alala il NaTale] T

Realisiert das Hinzufigen und Entfernen von Erfassungs-Masken sowie das Speichern der
Aufteilung der Eingabemasken. Die Masken werden immer am Ende hinzugefigt bzw.
entfernt.



Seite: 32

4.1.4.6. Menibefehl Navigationskonsole anordnen

Korfigurieren | Drucken  Tabelle  Datenbank  Extras

Auswahllisten, .. =

- Buswahldaten bearbeiten. ..

E Auswahllisten konfigurieren, ..

€

— Eingabefenster *

-

- Eingabemaske 3
Mavigationskonsole anordnen # oben

=
o
L=
X

& Programmeinstellungen. .. mittig |

Sie koénnen bei der Anordnung der Navigationskonsole

i | = 4 ) = g = a K |‘l * M T |E[ = = | |5b |Haase Maximilian ||FlauWeinleben

zwischen

- oben, dann befindet sich die Konsole oberhalb der Tabellenansicht
- mittig, dann befindet sich die Konsole zwischen der Tabellenansicht und den
Eingabemasken (Standard), wahlen.



Seite: 33

4.1.4.7. Menudialog ,Programmeinstellungen”

Auf finf Registerseiten sind die folgenden Einstellungen des Programms aufgeteilt:

Pru:ugrammein:tellungen =1 = S
Prograrnm Ffade Datensicherheit Perfarmanice Adrezzdaten

v| Daten = AutoE dit [ Schreiben in das Eingabefeld wverzetzt Datenbank, in Bearbeitungzmoduz |

Abfrage vor dem Speichern der Daten

v| automatizches Aktualizieren der Elazzenstruktur beim Laden des Klazsenordners

v| automatizches Aktualizieren der Schulstruktur beim Laden des Einnchtungzordners

Irventar: automatizche Zeibwertberechnung

[ atenbestande lokal auf dem Arbeitzplatz venwalten bei M etzwerkbetrieb

v| rur 1 Instanz von Fuskdedia zulaszzen

gleichzeitige Yenwaltung von mehreren Einnchtungen

v| Abfrage "Dokumente speichers in Dokumentenvensaltung' nach dem Drucken

Schriftarten bei PDF Export im Dokument speichern

o OF X Abbruch |

F'ru:ugrammein:tellungen = || =] ]| E8

Progranmm Pfade Datenzicherheit Performance Adreszdaten

Ordnerdefinition | Anderungen werden erst nach Meustart des Programms wirkzam |

Dok umentenablage-Ordeer

C:AUzershPublichFusmediassvsagyiablage

Strubktur-Ordrmer
C:AUzershPublichFusmediatsvsag\DATSTR .
Auzwahlizten-Ordner
C:AUzerzhPublichFusmediasveagyainL .
Archiv-Ordrer
C:AUzerzhPublichFusmediasvsagyharchiy .
bl azken-Ordner
C:AUzershPublichFusmediassvsagyias

Repaortz-Ordner
C:8UzerzhPublichFusmediatevsagus DOK, .
T abellen-Ordrer
C:AUzershPublichFusmediasvsagyh TAB

o OF X Abbruch |

Die Pfade fir die Datenbestande (Ordner Dat1 bis Dat99) werden im Menidialog ,Dateien”,
,Datenbestande verwalten” eingestellt.
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=10l ]

Frogramm | Frade |

Autamatizche D atenzicherung

aller Tage =: letzte Datenzicherung am

Zielardner |e:"~F'ru:ugramme'\Fu:-:M ediabSVSAGS\BACKLIP =

o OK X 2bbrechen |

EPrugrammEinstEllungen ;IEIEI
Fragrarmm | Frade | D atenzsicherhet || Performance | Adrezzdaten |

— Daatenverknlipfung der Tabelle — T abellenfunktionalitat

o mit Spaltenfiter, Spaltensortieruna, Guppieren

i+ automatizch beim Laden des Eingabefarmulars E Detie p [ Blen b o ol =rial]

. manuell durch den Anwender . ahne die Spalenfunktionen aus Punkt 1
[Eingabefarmular wird zchneller aeladen) [erlaubt schneleres Bearbeiten der D aten]

o OK X Zbbrechen |




Seite: 35

EPrugrammEinstEllungen ;[QIEI
Frogramm | Ffade | D atenzicherheit | Performance || Adrezzdaten |

Adrezzdaten dez Schilers automatisch eintragen bei ...

— Sorgeberechtigter 1

[T Mame [] Strale [] Qrktedl [TFPLZ [ Ok

— Sorgeberechtigter 2

[ Hame [] Strale [] Orksted [TFLZ [] Ok

o OK X Abbrechen |

Es werden die mit einem Haken versehenen Datenfelder vom Schiler zu den 1. und / oder

2. Sorgeberechtigten beim Speichern dbertragen (Schaltflache ¥ im Datenbank-
Navigator). Die Ubertragung erfolgt nur, wenn die angehakten Datenfelder bei den
entsprechenden Sorgeberechtigten leer sind.

Hinweis:

Ist die Ubertragung von Adressdaten zu beiden Sorgeberechtigten eingestellt und Sie
erfassen einen Schiler, bei dem nur ein Sorgeberechtigter eingetragen werden soll, so
konnen Sie die bei dem einen Sorgeberechtigten zuviel ibertragenen Daten erst I6schen,
wenn Sie hier in den Programmeinstellungen die Haken bei allen Feldern des betreffenden
,Sorgeberechtigten 1” oder ,Sorgeberechtigten 2“ entfernt haben.
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4.1.5. Meni ,Drucken”

Tabelle Datenbank  Exkra

Eingabekiirzel definieren. ..

Report drucken. .
Tabelle drucken. ..

el L -

Eigenschaften. ..

4.1.5.1. Menudialog ,Eingabekiirzel definieren”

Mit diesem Dialog kann der Anwender Kirzel fir Texteintrdge in Notenfeldern selbst
definieren und damit den Erfassungsaufwand verringern. Dazu werden in der ersten Zeile
des Dialogfensters das Kirzel und die dazugehdrige Langform eingetragen:

Abkiirzungen Firs Drucken definieren k|

|mEt | |mit Erfalg teilgen.| |

@ >+ X v
Abkirzung & | Langform

X sbbrechen | o OK

Danach klickt man auf das Zeichen ,+” in der darunter liegenden Zeile. Dabei wird die eben
definierte Abkirzung in die darunter befindliche Liste Gbernommen und ist danach
benutzbar:

Abkiirzungen Firs Drucken definieren k|

|mEt | |mit Erfolg teilgen. |

@ >+ X v

Abkirzung & | Langform
mEL mit Erfolg teilgen.

X sbbrechen | o OK
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Nach dem SchlieBen dieses Dialogfensters mit der Schaltflache ,0K” kdnnen alle definierten
Abkiirzungen in den zutreffenden Notenfeldern benutzt werden:

Chemie

Aztronomie mEt

Geographie
Im Ausdruck des Zeugnisformulars sieht das folgendermallen aus:

Chermie
Astranomie mit Erfalg teilgen.

Geagraphie

4.1.5.2. Menidialog ,Report drucken”

Der aktuell gewahlte Report wird ausgegeben. Das gleiche Ergebnis wird durch Klicken auf

die Schaltfliche ' = * (rechts neben dem gewahlten Report) erzielt. Weitere
Auswertemaglichkeiten sind im Kapitel 7 erldutert.
4.1.5.3. Menidialog ,Tabelle drucken”

Die angezeigte Tabelle wird so ausgegeben, wie sie sichtbar ist. Das gleiche Ergebnis wird

-
durch Klicken auf die Schaltflache ™" (links neben dem Wort ,Export”) erzielt.

4.1.5.4. Menidialog ,Eigenschaften”

Ruft den Dialog ,Reporteigenschaften” auf, mit dem vor allem die Einstellungen der
Zeugnisse verandert werden kénnen (s. 7.1.).



4.1.6. Meni ,Tabelle”

Tabelle | Datenbank Extras

Hilfe

£] Tabelle sortieren nach...

Tabelle laden...

Tabelle speichern...

Aktuelle Tabellenansicht als Standard speichern. ..

7 Tabele drucken...
[ -5+ Tabellenassistent...

abelle

4.1.6.1. Menidialog ,Tabelle sortieren nach”

Standard-Tabellenansicht laden. ..
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Mit diesem Menidialog wird die aktuell ausgewdhlte Tabelle Gber das folgende
Dialogfenster sortiert. Diese Sortierung ist unabhangig von der Sortierung vorgefertigter

Reports:
E Sortierung festlegen Ed
Aufsteigend Absteigend
Schiler Flazze =1 ] Schiler Elasse -
| Schiler Geschlecht

Schiler_Yormame
Schiler_Mame

[] Schiller_Strafe

[1 Schiler_Plz

[1 Schiller_wohnart

[1 Schiler_Geburtzdatum

[1 Schiler_Staatzangehirigk.eit
[1 Schiler_Schilerfata

[1 Sehiler_Schilermurimer

[1 Schiler_Klaszenstufe

[1 Schiler_Ortstei
1 Cobniilar | sl rai

Reihenfalge

' 0K

[71 Schiiler_Yomame

[] Schiiler_Mame

[] Schiiler_Stake

[] Schiiler_Plz

[1 Schidler_wohnort

[] Schiiler_Geburtzdatum

[1 Schiiler_Staatzangeharigkeit
[1 Schiler_Schilerfato

[1 Schidler_S chilermumnmer

[] Schidler_Elazzenstufe

[l Schiller_Ortsteil -

Schidler_Klazze
Schiller Geschlecht

:Schuler MName
Schiller_Yarmame

x Abbrechen |

Aus den beiden Listen mit den verfigbaren Datenfeldern wdhlt man die Sortierfelder aus,
die man in der Tabelle angezeigt haben mochte - links die Felder, die aufsteigend sortiert
werden sollen und rechts die Felder, die absteigend sortiert werden sollen. Im unteren Feld
wird die Sortierreihenfolge bestimmt. Sie kann mit den beiden Pfeilen verandert werden. Im
Beispiel wird die Tabelle nach Klasse aufsteigend, nach Geschlecht absteigend (also die
Madchen vor den Jungen), nach Name und Vorname aufsteigend sortiert.
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4.1.6.2. Menidialog ,Tabelle laden”

Der Anwender kann mit diesem Menudialog die mit ,Tabelle speichern” abgelegten
Tabellenansichten wieder laden. Die angezeigte Tabellenansicht wird beim Laden
iberschrieben.

4.1.6.3. Menidialog ,Tabelle speichern”

Mit diesem Dialog speichert der Anwender die aktuelle Tabellenansicht in eine Datei, um sie
nach einer Verdnderung der Tabellenansicht wieder laden zu kénnen. Im
Installationsverzeichnis ist dafir der Ordner ,Tab“ bereits angelegt und wird auch als
Speicherort angeboten. Vor dem Klicken auf die Schaltflache ,Speichern” muss noch der
Dateiname eingegeben werden. Er sollte so gewdhlt werden, dass mit dem Namen auch der
Inhalt der Tabellenansicht eindeutig erkennbar ist. Die Zeichen ,/“, ,\” und Klammern im
Dateinamen sollten nicht benutzt werden.

4.1.6.4 Menidialog ,Aktuelle Tabellenansicht als Standard speichern”

Hier kénnen Sie die aktuelle Tabellenansicht als Standard speichern. Diese Einstellungen
werden im Hintergrund im Programm gespeichert. Es kann nur eine ,Standard-
Tabellenansicht” geben.

4.1.6.5 Menidialog ,Standard-Tabellenansicht laden”

Hier konnen Sie die Standard-Tabelleneinstellungen ibernehmen und anzeigen lassen.

4.1.6.6. Menidialog ,Tabelle drucken”

Hier konnen Sie die Tabelle als Liste auf einem Drucker ausgeben. Zusammen mit der
Maglichkeit der eigenen Gestaltung und Filterung der Tabelle mit Hilfe des Tabellen- und
Filter-Assistenten haben sie damit ein schnelles Verfahren, um eine individuelle Liste
auszugeben.Dieselbe Funktion finden Sie auch unter dem Menipunkt ,Drucken” und in der
Werkzeugleiste unter dem zweiten Druckersymbol von links.

4.1.6.7. Menidialog ,Tabellenassistent”

Ruft den Tabellenassistenten zum Bearbeiten der Tabelle auf (s. 5.1.).
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4.1.7. Meni ,Datenbank”

Datenbank | Extras Hilfe

Datensatz kopieren... - |Eg 7 & 4

Datensatz einfligen...

Datensatz Zwischenablage anzeigen...

Text eintragen * bei allen...

Text aus Datei einfragen... bei Gruppe...
Datenfelder vorbesetzen... Ober Filter...
Datenfelder leeren... 39167 Hermzd

att 12| 39167 k agdet
att 1239167 M agdet
SQL Editor ... 39167 |Magdet

berechnende Felder aktualisieren...

o
c
©

o
c

2
]

Q

Dieses Meniu erscheint immer, wenn irgendeine Eingabemaske gedffnet ist. Sind alle
Eingabemasken geschlossen (am Programmstart oder durch den Meniibefehl ,Dateien”,
,Eingabemaske schlieBen”), erscheint folgendes Men(:

Datenbank | Extras Hilfe

Auswahllisten aktualisieren...
Felder mit Kiirzeln aktualisieren...
Reports aktualisieren. ..
Reports impartieren...
Masken aktualisieren. ..
Rechte aktualisieren. .,
50L Editor ...
4 Datenbankstruktur priifen

v
=
®

o
c

i
©

Q

4.1.7.1. Menidialog ,Datensatz kopieren”

Der aktuelle Datensatz wird in einem programminternen Zwischenspeicher fiir die Funktion
,Datensatz einfigen” abgelegt. Das Ende der Speicherung wird in einem Dialogfenster
angezeigt. Diese Funktion ist bei der Erfassung von Geschwistern hilfreich (siehe auch Punkt
41.7.2)).

FuxMedia Schulsoftware x|

\lj) Datensatz in Zwischenablage kopiert!
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4.1.7.2. Menidialog ,Datensatz einfiigen”

Der Datensatz aus dem programminternen Zwischenspeicher wird in den aktuellen
Datenbestand eingefiigt und kann anschlieBend weiter bearbeitet werden. Zusatzlich
konnen Sie einstellen, dass dieser Datensatz nach dem Einfigen aus dem programminternen
Zwischenspeicher geldscht wird.

iox]
Schulerdaten
Schiiler_Schilernummer | SchUIer_SBS_SchUIer_IDl Schiler_Marme | Schiiler_%armame
Ld Neizel wilkhelm
K1 2
e = a [~ Datenssatz nach einfiigen loschen Einfugen Schliefen |

4.1.7.3. Menidialog ,Datensatz Zwischenablage anzeigen”

Sie konnen sich den Inhalt des programminternen Zwischenspeichers anzeigen lassen und
mit Hilfe des Datenbank-Navigators (links unten) die Datensatze bearbeiten, l6schen oder
neue Datensatze einfigen (siehe auch Punkt 4.1.7.2.).

4.1.7.4. Menibefehl ,Text eintragen”

Uber diesen Menubefehl wird das aktuelle Datenfeld, welches markiert erscheint, mit einem
bestimmten Wert gefillt. Die Auswahl im Untermend bestimmt die Menge der Datensdtze,
die mit dem Wert gefillt werden. Bei der Auswahl ,bei Gruppe” wird ein weiteres Fenster
zum Auswadhlen der Gruppe - bei den Schilern ist das die Liste aller Klassen - angezeigt. Bei
der Auswahl ,Uber Filter” definieren Sie einen Filter zur Auswahl der Daten (s. 4.4.1.).

4.1.7.5. Menidialog ,Text aus Datei eintragen”

Der Dialog bietet die Mdglichkeit, Text aus einer Textdatei (*.txt) in ein dazu passendes
Datenfeld einzutragen und ruft deshalb den Windows-Dialog zum Offnen von Dateien auf.
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4.1.7.6. Menidialog ,Datenfelder vorbesetzen”

[Plrelder vorbesetzen |
aktiviert
[] Zeugniz_FKurs_Chermie N

[] Zeugriz_F.urz_Biologie
[] Zeuaniz_Furs_Physik
[] Zeugniz_Furs_Deutzch [l
[1 Schiler_Klazsenstufe

[1 Schiiler_Schiilermummer
Schiiler_Staatzanaehdrigkeit=0
[ Schidler_Schiilefato

[] Schiiler_Strale

[ Schiler Plz

Schiler 'wohnort=)ena

[] Schiiler_Ortstei

[ Schiiler_Landkreis

[ Crliilar Gabirkedzbes

Schuler_MYohnort
|Jena |

Wert ubernehmen |

W 0OF X Abbrechen |

In diesem Menudialog erfassen Sie die Felder mit den entsprechenden Werten, die beim
Neuanlegen eines Datensatzes (hier: bei Schiilern) vorbesetzt, das heil3t mit Werten gefillt
werden sollen.

Das Datenfeld, welches mit einem Wert vorbesetzt werden soll, wird im oberen Listenfeld
mit einem Hakchen versehen. AnschlieBend tragt man im Eingabefeld unterhalb des
Feldnamens (hier: Schiller_Wohnort) den Wert ein, mit dem das Feld vorbesetzt wird. Zum
Schluss klickt man auf die Schaltflache ,Wert Gbernehmen” und der eingetragene Wert wird
in die obere Liste nach dem Gleichheitszeichen geschrieben.

Zum Loschen einer Vorbesetzung klickt man auf das Hakchen in der oberen Liste - das
Hakchen wird entfernt. AnschlieBend léscht man den Wert im Eingabefeld unterhalb des
Feldnamens und klickt auf die Schaltflache ,Wert Gbernehmen” - der eingetragene Wert
wird in der oberen Liste nach dem Gleichheitszeichen entfernt.

Sind alle Eintragungen gemacht, steht die so definierte ,Vorbesetzung” mit dem Klick auf
die Schaltflache ,0K” bei der nachsten Neueingabe zur Verfigung.
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4.1.7.7. Menidialog ,Datenfelder leeren”

Datenfelder leeren P

— Gruppe zum markieren auswaklen

S chiler_Schulermummer -
Schiiler_Mame

Schidler_Vormame

Schuler_Flasze

T extfelder [Bemerkungen, Beurteilungen)

I atenfelder Schiiler_Schulztufe
Schidler_Schuljahrgang
Alle Felder Schiiler_Betreuer

Schiiler_Geschlecht
Schuler_Staatzangehonigkeit
Schiiler_Schiilerfoto
Schidler_Strale

Schuler_Plz
Schiiler_wohnort
Schuler_Meberwwohnung_ist
Schiiler_Ortgteil
Schiiler_Geburtzdatum
Schuler_Geburtzort
bdarkierung loschen Schiiler_Geburtzkreis
Schidler_Landkreiz
Schidler_Bundesland

MUR i aktuelen Datensatz Schiler_Herkunft_Schitizzel
Schuler_Geschwizter
Schiler_Heimschiier
Schider Inteqr Forderschiiler

+ eigene Auzwahl

Feldname enthalt |

kdarkierung ausfiihren

markierte Datenfelder leeran...

SchlieBen

Mit diesem Menidialog kénnen mehrere Datenfelder in einem Arbeitsgang geleert werden.
Diese Funktion ist nitzlich, wenn z. B. die Daten vom alten Zeugnisdruck (z.B. Noten und /
oder Bemerkungen) gel6scht werden sollen.

Kontrollieren Sie gegebenenfalls die markierten Felder, bevor Sie sie leeren lassen.

Das Loschen erfolgt in drei Schritten:

1. Schritt:

Es werden die Datenfelder festgelegt, deren Inhalte geldscht werden sollen. Das kann durch

Verwendung der Eintrdge der vordefinierten Auswahlen oder durch Anhaken einzelner

Felder in der rechten Liste erfolgen. Dabei bedeuten:

-Textfelder
alle Felder, in die man mehrzeiligen Text eintragen kann (bei der Benutzung zum
Loschen der Zeugnisbeurteilungen beachten, dass mit dieser Auswahl auch die Felder
,Schiler_allgemeine_Bemerkungen” und ,Schiiler_Schiilerfoto” markiert werden, die
nicht zur Zeugniserfassung gehdren und daher bei diesen Feldern auch die Haken wieder
entfernt werden sollten, damit sie nicht geldscht werden)

-Notenfelder
alle Felder, in die man Noten eintragen kann (bei der Benutzung zum Loschen der
Zeugnisnoten bedenken, dass in diesem Arbeitsgang auch gleich die Felder
,Leugnis_Fehltage_gesamt” und ,Zeugnis_Fehltage_unentschuldigt” mit markiert
werden, da diese Felder nach einem Zeugnisdruck auch wieder geléscht werden
mussen)

-alle Felder
wahlt alle Datenfeldern aus und lI6scht daher bei Ausfiihrung alle Daten
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-eigene Auswahl
erlaubt in Verbindung mit dem Eingabefeld ,Feldname enthdlt” die Definition eigener
Markierungskriterien (z.B. Die Markierung aller Punkte-Felder durch Eingabe des Wortes
,Punkte” in das Feld ,Feldname enthalt”)

2. Schritt:

Fir die gewahlte Markierungsart werden die beteiligten Felder durch Klicken auf die
Schaltflache ,Markierung ausfihren” angehakt. Kennzeichen dafir ist ein Haken vor jedem
entsprechend der Auswahl beteiligten Feld in der rechten Liste.

3. Schritt:

Wenn Sie ein Hakchen in ,NUR im aktuellen Datensatz” setzen, wird nur im ausgewahlten
Datensatz der Inhalt geldscht.

Durch Klicken auf die Schaltflache ,Markierte Datenfelder leeren” wird das Loschen der
Datenfeldinhalte ausgefihrt.

4.1.7.8. Menidialog ,Auswahllisten aktualisieren”

Dieser Menupunkt ist nur sichtbar, wenn keine Erfassungsmaske angezeigt wird (dieser
Zustand besteht unmittelbar nach Programmestart oder wird iber den Menibefehl ,Dateien”,
,Eingabemaske schlieen” erreicht).

Beim Aufruf dieses Dialogs erfolgt ein Abgleich der Originalauswahllisten aus dem Ordner
LSIC\NAWI®  mit den aktuellen Auswahllisten in der Weise, dass zu den
Originalauswahllisteneintrdgen durch den Anwender neu aufgenommene Eintrdge aus dem
Ordner ,Awl” hinzugenommen werden und diese dann wieder im Ordner ,Awl” als aktuelle
Auswahllisten abgelegt werden.

Diese Funktion muss im Normalfall nicht extra ausgefihrt werden, da sie bei einem
Programmupdate durch das Updateprogramm automatisch ausgefihrt wird.

4.1.7.9. Menidialog ,Felder mit Kirzeln aktualisieren”

Dieser Menupunkt ist nur sichtbar, wenn keine Erfassungsmaske angezeigt wird (dieser
Zustand besteht unmittelbar nach Programmstart oder wird iber den Men(befehl , Dateien”,
,Eingabemaske schlieBen” erreicht).

Haben sich Kurzel in den Originalauswahllisten geandert, werden diese Anderungen in der
Datei ,Strukturupdate.cfg” hinterlegt. Der Dialog realisiert das Ersetzen der alten mit den
neuen Kirzeln.

Diese Funktion muss im Normalfall nicht extra ausgefihrt werden, da sie bei einem
Programmupdate durch das Updateprogramm automatisch ausgefihrt wird.
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4.1.7.10. Meniidialog ,Reports aktualisieren”

Dieser Menupunkt ist nur sichtbar, wenn keine Erfassungsmaske angezeigt wird (dieser
Zustand besteht unmittelbar nach Programmstart oder wird iber den Meniibefehl ,Dateien”,
,Eingabemaske schlieBen” erreicht).

Der Dialog gleicht die Reports im Ordner ,Dok” mit den Originalreports aus dem Ordner
,Sic\Dok” ab. Werden im Ordner ,Dok” Reports mit gleichem Namen aber
unterschiedlichem Erstellungsdatum gefunden, wird abgefragt, ob der aktuelle Report mit
dem Original Uberschrieben werden soll. Selbst erstellte Reports, die einen bisher nicht
verwendeten Namen haben, werden ohne Anderung Gbernommen.

Diese Funktion muss im Normalfall nicht extra ausgefihrt werden, da sie bei einem
Programmupdate durch das Updateprogramm automatisch ausgefihrt wird.

4.1.7.11. Meniidialog ,Reports importieren”

Dieser MenGpunkt ist nur sichtbar, wenn keine Erfassungsmaske angezeigt wird (dieser
Zustand besteht unmittelbar nach Programmstart oder wird iber den Meniibefehl ,Dateien”,
,Eingabemaske schlieBen” erreicht).

Der Dialog dient dazu, spezielle Anpassungen an Reports auf einfache Weise zwischen der
Firma FuxMedia GmbH & Co. KG und einem Anwender auszutauschen. Solche speziellen
Anpassungen konnen nicht Gber Updates realisiert werden (qilt nur fir einen Anwender),
sodass der betreffende Anwender - bevor diese Funktion verfigbar war - immer zuerst eine
Datensicherung seiner Reports an die Firma FuxMedia GmbH & Co. KG schicken musste und
dann solange an seinen Reports nichts andern durfte, bis die zugeschickte Reportsicherung
iberarbeitet und zuriickgeschickt wurde. Die Mdglichkeit des Imports von Reports ist also
zuallererst eine Vereinfachung des Organisationsablaufs beim Anwender.

Vor dem Import wird im Hintergrund eine Datensicherung der aktuellen Reports im Backup-
Ordner angelegt. Werden namensgleiche Reports zum Import angeboten, kann der
Anwender entscheiden, ob der entsprechende (vorhandene) Report iiberschrieben werden
soll, was in aller Regel getan werden muss.

4.1.7.12. Menidialog ,Rechte aktualisieren”

Dieser MenGpunkt ist nur sichtbar, wenn keine Erfassungsmaske angezeigt wird (dieser
Zustand besteht unmittelbar nach Programmstart oder wird iber den Menibefehl ,Dateien”,
,Eingabemaske schlieen” erreicht).

Der Dialog realisiert die Aufnahme neuer oder den Wegfall alter Menipunkte in der Datei fur
die Benutzerrechte, sodass der Zugriff auf die aktuellen Menipunkte anschlieBend
gewdhrleistet ist und bei der Vergabe von Rechten alle aktuellen Menipunkte verfigbar
sind.

Diese Funktion muss im Normalfall nicht extra ausgefihrt werden, da sie bei einem
Programmupdate durch das Updateprogramm automatisch ausgefihrt wird.
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Dieser Menupunkt ist nur sichtbar, wenn keine Erfassungsmaske angezeigt wird (dieser
Zustand besteht unmittelbar nach Programmstart oder wird iber den Meniibefehl ,Dateien”,
,Eingabemaske schlieBen” erreicht).
Hier werden die gesetzten Rechte aktualisiert. Dies wird normalerweise automatisch nach
einem Update durchgefihrt. Man kann hier die Rechte allerdings manuell noch einmal

aktualisieren.

4.1.7.14 Menibefehl ,SQL-Editor...”

Dieser MenGpunkt ist nur sichtbar, wenn keine Erfassungsmaske angezeigt wird (dieser
Zustand besteht unmittelbar nach Programmstart oder wird iber den Men(befehl , Dateien”,
,Eingabemaske schlieen” erreicht).

(o=@ ]=]

&5 soL Editor
Verflighare Tabellen Verfligbare Felder
Ausleihdate Betriebsnummer
Blicher =| |Firmenname E
Blichergruppen weiterer_Firmenname R
Blichergruppendetails — |Strasse
Dokumente PLZ
Einrichtungsdaten Ort
Exemplare Ortsteil
Fehltage Landkreis
Funktionen Bundesland
Haushaltsetat Staat
Haushaltsgruppe ™ |Ansprechpartneri i
sqL
-
Fl b
Script laden ... Script ausfihren ... ‘ Abbruch

Hier kann man SQL-Befehle ausfiihren lassen. Dies ist hauptsachlich fir die Wartung der
Datenbank des Programms. Dies sollte nur in Absprache mit der Hotline durchgefihrt

werden.
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4.1.7.15. Meniibefehl ,Datenbankstruktur priifen”

Dieser Meniidialog ist nur sichtbar, wenn die Eingabemasken geschlossen sind (wird im
Meni ,Dateien”, ,Eingabemasken schlieBen” erreicht). Mit dem Dialog , Datenbankstruktur
prifen” konnen Sie die Uberpriifung der Struktur lhrer Daten in den Ordnern ,DAT1” bis
,DAT99” oder ,ARCHIV” mit der aktuell giltigen Struktur im Ordner ,,DATSTR” durchfihren.
Werden Strukturunterschiede festgestellt, konnen Sie diese durch das Programm korrigieren
lassen. Ergibt sich bei diesem Abgleich der Fall, dass Datenfelder nicht eindeutig zugeordnet
werden konnen, wird ein Bildschirmdialog aufgerufen, mit dem eine Felderzuordnung
manuell definiert oder Gbergangen werden kann:

[®J Feldverbindungen priifen Hi=l |
schilerdaten.dat

nicht zugeardenbare Felder der Sieltabelle nicht zugeardenbare Felder der Quelltabelle
Schuler Geburtzkreis - Schiler_Schulpflicht_beginnt_am
Zeugniz_PAP_Thema |

Zeugniz_PAP_Feststellung

Zeugniz_Maote_PAFP IZI

Eeugnis_WDrturteil'l_KE =

zugeordnete Felder

| auzgewahlte Zuardnung Ii:isc:her'||

| alle Zuardrungen laschen |

Hirweiz: Felder verbinden und dann Schalter <wieiter: betatigen. [Felder miizzen nicht zugeordet sein]

o Weiter X Abbrechen |

In der oberen linken Felderliste stehen alle neuen Datenfelder, in der oberen rechten
Felderliste stehen die Datenfelder, die in der neuen Struktur nicht mehr zugeordnet werden
konnen. Sollen Werte aus Feldern der oberen rechten Felderliste in Felder der neuen Struktur
ibertragen werden (obere linke Felderliste), so Klicken Sie die jeweils zusammenge-
horenden Felder in den oberen Listen an und verbinden diese durch Klicken auf die

Schaltflache E Die damit definierte Verbindung wird in der unteren Liste angezeigt und
kann mit den Schaltflachen ,ausgewdhlte Zuordnung l6schen” und ,alle Zuordnungen
l6schen” korrigiert werden. Sind alle Felderzuordnungen erfolgt, oder wie im Bild dargestellt
keine Zuordnungen definiert, so fahren Sie mit Klick auf die Schaltflache ,Weiter” im
Strukturabgleich fort.
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4.1.8. Meni ,Extras”

Dieser Menutpunkt ist abhdngig vom gewadhlten Modul und dem dazugehérenden
Unterpunkt und enthalt die in den jeweiligen Bereichen verfiigbaren Sonderfunktionen.
Erfassungsmodul auslagern und einlagern wird nur im Zeugnisbereich angezeigt.

Extras | Hilfe Extras | Hilfe

¥ Schilerdaten auslagern... Programm starten beim Beenden...
¥y Schillerdaten einlagern. .. Motfalliste. ..
& schiler archivieren

Systeminformationen. ..
Fehltage ins Zeugnis dbertragen...

Datei mit Sonderzeichen...

Felder mit Sonderzeichen...

—

~ Erfassungsmodul auslagern...

\
/

Erfassungsmodul einlagern...

markigr}:;aisidﬁﬂler Eﬁliaiﬁgrn. o

Schiler aus Datenbestand holen...

Programm starten beim Beenden. ..

Motfalliste. ..

Systeminformationen. ..
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4.1.8.1. Menidialog ,Schilerdaten auslagern”

Die beiden Dialoge ,Schilerdaten auslagern” und ,Schilerdaten einlagern” werden
standardmadlig dazu benutzt, die Schiilerdaten fir den Zeugnisdruck klassenweise aus dem
Schulmodul auf einen austauschbaren Datentrager (Diskette, USB-Speicherbaustein usw.)
auszulagern und in das Lehrermodul einzulesen. Im Lehrermodul kdnnen diese Daten durch
den Klassenlehrer mit Noten und Bemerkungen vervollstandigt und wieder auf diesen
Datentrager gespeichert werden. Die Datei auf dem Datentrager wird anschlieSend wieder
in das Schulmodul eingespielt. Der Zeugnisdruck kann sowohl zentral in der Schule als auch
dezentral bei jedem Lehrer erfolgen.

Beim Auslagern wird gleichzeitig ein Handzettel gedruckt, der zusammen mit den Daten an
den jeweiligen Klassenlehrer ausgegeben wird. Der Handzettel enthdlt eine Erklarung zum
organisatorischen Ablauf der Dateniibergabe und einige Tipps zur Erfassung. Nur wenn
dieser Handzettel nicht gedruckt werden soll, setzten Sie den Haken im unteren Feld:

Ein- und Auslagern von Daten 8
| Auzlagern...
D atenauswahl: [aten folgender Felder auslagern [markierte] ;
= Beforderung_Antragsstatusz -
*) nach Klasse... | auswahlen... | Befarderung_fntragzstatusdatum

| Beforderung_sussteigestele
Beforderung_Einsteigestelle

Beforderung_F ahrausweisz

B efarderung_Fahrausweiz_giiltig_ab

Beforderung_Fahrausweiz_quiltio_bis

) . Beforderung_F ahrgeld

mit Zeugrizmasken Befarderung_Fahrgelderstathung

Beforderung_F ahrechiier

Beforderung_F ahrtroute

B efarderung_Haltestellennummer

Beforderung_Himyeize

Beforderung_[D

Beforderung_Schulweq_in_km

Beforderung_T anfzone

laden... gpeichern... || Standard - Befarderung_Yerkehrzmittel

Bilicherlizte -

riit Filter. .. | definieren...

alle Datenzatze

mit Auzwahllisten mit Zeugnisreports

Daten auzlagern fur folgende Klazzen: [05d)

K.onfiguration:

D aten entzprechend den Einstellungen auslager...

Handzettel nicht diucken Daten wom Motenmodul auslagerm

J1 Schlieen

|//

Unter ,Datenauswahl” erfolgt die Einstellung der auszulagernden Daten. Im Haupt-
anwendungsfall werden die Daten klassenweise ausgelagert. Bei der Auswahl mehrerer
Klassen kann fur jede Klasse eine Datei erzeugt werden.

Die Auswahl der Klasse erfolgt durch Anklicken der Schaltflache ,auswdhlen” und Markieren
der gewinschten Klasse im folgenden Fenster:
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aﬁxuswahl nach Schiler_Klasse £3

| Alle auswahlen | | Alle abwihlen

v 054,
0EA,
07 A,
0aA,
0aH
0494,
04EH
104,
114
124,

Fiir jeden Eintrag eine Datei erzeugen

o OK X Abbruch |

Je nach Anwendungsfall konnen die auszulagernden Daten auch Gber einen Filter (s. 4.4.1.)
festgelegt oder alle Daten ausgelagert werden.

Daran anschlieBend werden die Felder festgelegt, deren Daten fir das Auslagern
bereitgestellt werden sollen. In der dazugehdrenden Auswahlbox sind drei Varianten
vordefiniert:

Standard
Alle
Keine

Mit der Auswahl ,Standard” werden in der rechten Felderliste alle die Felder mit einem
Haken versehen, die fir den Zeugnisdruck benétigt werden. Die Auswahl ,Alle” markiert in
der rechten Felderliste alle Felder, wahrend die Auswahl ,Keine” bei allen Feldern, die einen
Haken haben, diesen entfernt.

Dartiber hinaus konnen individuelle Felderzusammenstellungen festgelegt und mit den
Schaltflachen ,speichern” und ,laden” ablegt und wieder eingelesen werden. Solche
individuellen Auswahlen von Felder werden in der Auswahlbox mit ,-----“ gekennzeichnet.
Sind diese vorbereitenden Einstellungen erledigt, erfolgt die Auslagerung der Daten mit der
Schaltflache ,Daten entsprechend den Einstellungen auslagern”. Nach einer
Sicherheitsabfrage erscheint der Windows-Standarddialog zum Speichern von Daten, mit
dem der Speicherort und der Name der auszulagernden Daten festgelegt wird.
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4.1.8.2. Menidialog ,Schilerdaten einlagern”

Ein- und Auslagern von Daten ]

| Einlagern. ..

[aten folgender Felder einlagern [markierte] -

. ) Befarderung_Antragsztatus -
+) Daten iiberschreiben Befordering_Antragsstatuzdatum

. . . . Beforderung_sussteigestele
nicht mit LEER Uberschreiben Beftiderung_Einsteigestelle

micht mit Zitfer 0" Liberschreiben Befdrderung_Fatvauswels
Beforderung_F ahrausweiz_gliltig_ab
Beforderung_F ahrausweis_guiltio_biz
Beforderung_Fahrgeld
Beforderung_F ahraelderstattung

B eforderung_Fahrzchiier
Befaorderung_F ahrtroute

varhandene D aten nicht uberschreiben

inicht gefundene D atenzatze anhanger

[ eliem werm Matermmel cirlsem Beforderung_Haltestelennummer
Beforderung_Hinweize
K.onfiguration: Beforderung_|D .
Befarderung_Schubmeg_in_km
laden... gpeichem... | | - Beforderunag_T anfzone
Beforderung_Werkehrzmittel -

Daten entzprechend den Einstellungen einlagem. ..

H1 Schliefen |

Fir das Einlesen von Daten aus dem Lehrerprogramm erfolgt die Einstellung ,Daten
iberschreiben” und ,Standard” (Voreinstellung). Damit wird gesichert, dass Noten und
Bemerkungen aus dem vergangenen Halbjahr @berschrieben und nur Zeugnisdaten
ibertragen werden.

Die Auswahl der Felder, deren Daten ibernommen werden, stellt man genau so ein, wie im
Menidialog ,Schilerdaten auslagern” beschrieben (mit der Auswahl ,Standard” ist aber
bereits eine Auswahl getroffen, die nahezu alle Félle abdeckt).

Einen Haken bei ,nicht gefundene Datensdtze anhdngen” macht man, wenn die
einzulesenden Daten vom Lehrer neu erfasst, also im Schulprogramm noch nicht vorhanden
sind. Ein Datensatz wird vom Programm als ,nicht gefunden” erkannt, wenn die Feldinhalte
Name, Vorname und Geburtsdatum aus den einzulesenden Daten mit keinem gespeicherten
Datensatz Ubereinstimmen. Das bedeutet aber auch, dass Lehrer, die in diesen Feldern
Anderungen gemacht haben (bzw. machen mussten), diese vor dem Einlesen lhrer Daten im
Sekretariat bekannt geben sollten, damit diese Anderungen auch im Datenbestand des
Sekretariats erfolgen kdnnen (immer vor dem Einlesen der Lehrerdaten).

Die voreingestellten Werte brauchen also nicht gedndert zu werden. Bei der Auswahl der
einzulesenden Datei muss die Datei mit der Erweiterung ,sv” auf dem Datentrdger des
Lehrers gewahlt werden.
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4.1.8.3. Menidialog ,Schiler archivieren”

=

Alle Schiiler die laut Abgangzdatum die Schule verlazzen haben

Eintrage nach dem Archivieren lozchen

x Abbrechen |

Schiler werden archiviert, wenn sie die Schule verlassen und die Daten fiir spatere
Ausdrucke (Schulbescheinigungen u. d.) gespeichert werden sollen. Es gibt zwei Einstell-
mdoglichkeiten far das Archivieren:

alle Schiler, bei denen das Abgangsdatum vor dem aktuellen Computerdatum liegt
werden ins Archiv kopiert, wenn die erste Einstellungszeile (Alle Schiler ...) einen
Haken hat

der aktuelle Schiler wird ins Archiv kopiert, wenn die erste Einstellungszeile (Alle
Schiiler ...) keinen Haken hat.

Mit dem Haken in der zweiten Einstellungszeile erreicht man, dass die ins Archiv kopierten
Schiler aus dem aktuellen Datenbestand geloscht werden.
Durch Klicken auf die Schaltflache ,,0K” wird die Archivierung gestartet.

4.1.8.4. Menidialog ,Schiler aktivieren”

Diese Menidialog ist nur sichtbar, wenn der Datenbestand ,Archiv” eingestellt ist. Es wird
der aktuell eingestellte Schiler in den bestehenden Datenbestand verschoben, den man
nach dem folgenden Bild einstellt:

Zieldatenbank auzwahlen

Schuljahr 2006/2007 o

3 Abbrechen | o OF

Der aktuelle Schiler wird nach erfolgreichem Verschieben aus dem Datenbestand des
Archives geldscht. Mehrere Schiler missen einzeln in die jeweiligen Datenbestdande
verschoben werden.
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4.1.8.5. Menidialog ,Fehltage ins Zeugnis Gbertragen”

Fehltage zum £eugmniz ubertragen I

Schuljabr

1; Halbjahr  Beainn 27082007 - Ende 01022008 -
2 Halbjahr Beainn 18.022008 - Ende 18.07.2008

Welcher Zeitraum soll ausgewertet werden

i) Ganzes Schuljahr (=3 {1 Halbjahr i1 2 Halbjahe

v alle Schider vl richt mit O [Mull) fillen

[ ] uberschreiben; auch wenn schon Fehltage eingetragen sind

k. | ahrechen |

Je nach dem eingestellten Zeitraum, der ausgewertet werden soll, werden die Fehltage, die
im Verwaltungsmodul unter ,Schiiler”, ,Fehltage” erfasst wurden, summiert und in die
entsprechenden Zeugnisfelder Gbertragen. Bei der Erfassung der Fehltage wird vom
Programm kontrolliert, dass sich die Fehltage nicht iber mehrere Halbjahre erstrecken. Die
Datumseintrdge konnen auch unter ,Einrichtung”, ,Grunddaten” in der Erfassungsmaske ,”
erfolgen.

Fehlt der Haken bei der Einstellung ,alle Schiler”, werden nur die Fehltage des aktuellen
Schilers Gbertragen.

4.1.8.6. Menidialog ,Datei mit Sonderzeichen”

Uber diesen Mentpunkt werden die Worte mit landerspezifischen Zeichen in der Form:
<Wort auf deutscher Tastatur>=<Wort auf auslandischer Tastatur>

erfasst. Das Einrichten einer ausldndischen Tastatur und das Eingeben von Buchstaben aus
solchen Tastaturen ist in der Datei

,hilfe_sonderbuchstaben_im_zeugnis”

auf unserer Internetseite (www.fuxmedia.de) im Bereich ,Download”, ,Hilfedateien”
erklart. Eine solche Datei kdnnte folgenden Inhalt haben:

P unicode.txt - Editor - |O] x|

Datei  Bearbeitern Format  dnsicht 7

Eintrag OHME Sonderzeichen=Eintrag MIT Sonderzeichen =]
Thomas=Thomasz

-

] H

Mit diesem Eintrag wird beim Drucken in allen Feldern, die im Mendpunkt ,Felder mit
Sonderzeichen” markiert wurden, das Wort ,Thomas” durch die landerspezifische
Schreibweise ersetzt.
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4.1.8.7. Menudialog ,Felder mit Sonderzeichen”

In diesem Fenster wird festgelegt, in welchen Feldern die landerspezifischen Worte beim
Drucken ersetzt werden sollen. Diese Felder werden mit einem Haken versehen:

ﬂhuswahl nach Schuler_Klasze |
L] Schiiler_Schilermummer -
[+ Schiiler_Name ™

[w] Schiiler_Yomarne

[] Schidler_Klasse

[] Schiler_Klazsenstufe

[] Schiler_Geschlecht

| Schiler_Staatzangehdrigkeit
[] Schiler_Schiilerfata

[] Schidler_Stake

[] Schider_Plz

[] Schiier_wohnort

[] Sehider_Ortstei

[] Schider_Landkreis

[] Schider_Bundesland

| Schidler_Geburtsdaturm

| Schidler_Geburtsart

_| Schiiler_Gezchwizter

| Schiler_Heimschiiler

[] Schiiler_lntegr_Farderschiiler
[] Schiiler_Gastzchiler

[] Schider_Gastzchidler_Schule_1D x

x &bbrechen |

(|
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4.1.8.8. Menidialog ,Erfassungsmodul auslagern”

Ab der Version 2.25 gibt es ein Erfassungsmodul, dass Ihnen eine andere Mdglichkeit bietet,
die Zuarbeit der Lehrer zum Zeugnisdruck auBerhalb des Sekretariats Gber ein sogenanntes
Erfassungsmodul zu leisten. Im Unterschied zum Auslagern der Daten, wie das im Kapitel
4.1.8.1. beschrieben ist, werden zusatzlich zu den Daten auch noch die Masken und
Zeugnisreports und ein Programm zum Erfassen der Daten komplett ausgelagert. Das
Erfassungsmodul ist sofort ohne Installation auf einem Wechseldatentrdger wie z.B. einem
USB-Stick oder einer Diskette lauffahig. Damit ergeben sich folgende Vorteile:

- das Erfassungsmodul ist immer aktuell
- das Programm muss nicht installiert werden
- es benotigt keine Updates

Ein- und Auslagern von Daten

] E rfassungzmodul

[ aterniauswahl; [raten folgender Felder auzlagerm [markierte] ;
= Beforderung_antragsstatus -
+) nach Klasse... | auswhlen. . | Befdrderung_Antragsstatusdatum

Beforderung_Aussteigestelle
Beforderung_Einsteigestels
Beforderung_Fahrausweis
Befarderung_Fahrausweiz_agiiltio_ab
Beforderung_Fabrausweiz_guiltio_bis
Beforderung_Fahrgeld
Beforderung_F ahrgelderstattung

D atern auslagerm fur folgende FKlazsen: [054) Befdrderung_Fahrschider
Beforderung_Fahrtroute
Beforderung_H altestellennunmmer
Beforderung_Hinweise
Befarderung_|D
Beforderung_Schulweg_in_km
Beforderung_T arfzone

ladet... gpeichern... || Standard - Beforderung_Werkehrzmittel
Biicherlizte -

mit Filter... | defiriigrer... |

alle Datenzatze

F.onfiguration:

Motenliste . freie Spalten s
Anlage zum Studienbuch Einfubrungsphase
Anlage zum Studienbuch Einflubrungzphase [leer]

Bezcheinigung praktizcher Teil FHR

Studienbuch Seite 4

Zeugniz der Fachhochschulreife

Abgangzzeugniz Einflibrungzphaze Seite 1 |E|

Folgende T abelle alz Standard auzlagern: | <aktuelle Tabellenansicht: -

Erfazzungzmodul entzprechend den Einstellungen erzeugen...

Handzettel nicht drucken Draten wom Maotenmodul auzlagerm Wiorkerbuch auzlagem

H1 Schlienen
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Nachfolgende Einstellungen miissen gemacht werden:

iber die Schaltflache ,,auswahlen” wird die gewiinschte Klasse eingestellt

die Konfiguration lassen Sie so wie voreingestellt

in der Liste der Reports haken Sie das Zeugnis (unter Umstanden auch mehrere
Zeugnisse) an, das fur die eingestellte Klasse gebraucht wird; die Klassenlisten sind
durch Voreinstellung schon ausgewahlt und sollten auch mitgegeben werden

Nach dem Anklicken der Schaltflache ,Erfassungsmodul ... erzeugen” wird das
Erfassungsmodul zusammengestellt und Sie brauchen nur noch das Laufwerk fir den
Wechseldatentrager zum Speichern angeben. Achten Sie dabei aber darauf, dass in
diesem erzeugten Ordner nur ein Erfassungsmodul gespeichert werden kann, da sich
sonst Konflikte ergeben.

4.1.8.9. Menidialog ,Erfassungsmodul einlagern”

Dieser MenUpunkt dient dem Zurickschreiben der Daten, die mit einem Erfassungsmodul
erfasst wurden, in das Schulprogramm. Nach Dateneingabe und SchlieBen des
Erfassungsprogramms beim Lehrer kdénnen die Daten sofort im Sekretariat durch Einlegen
des Datentrdgers eingelesen werden.

Das Fenster enthdlt die gleichen Einstellungen wie sie im Punkt ,Schilerdaten einlagern”
(4.1.8.2.) zu sehen sind. Die voreingestellten Werte sollten auch hier nicht geandert werden.
Bei der Auswahl der einzulesenden Datei muss die Datei mit der Erweiterung ,sve” auf dem
Wechseldatentrager gewdhlt werden.

4.1.8.10. Menidialog ,markierte Schiler einlagern”

Diese Funktion soll die Ubernahme von Daten z.B. von der Grundschule ins Gymnasium Gber
markieren der gewunschten Schiler erleichtern. Die abgebende Schule muss dazu nur den
geeigneten Datenbestand (am besten einen bearbeiteten Datenbestand des aktuellen
Schuljahres, der nur die Abganger enthalt) als Sicherung Gber den Menipunkt ,Dateien”,
,Datenbank speichern unter” bereitstellen. Bei der Ubernahme der Daten muss die
ibergebene Sicherungsdatei (Dateiendung: ,.sv”) ausgewahlt werden. Neben den
kompletten Schiilerdaten werden auch bereits erfasste Laufbahndaten in den Datenbestand
ibernommen, der gerade aktuell ausgewdhlt ist. Mit der Strg- oder Umschalttaste kénnen
Sie auch mehrere Schiler gleichzeitig auswahlen.

a

o Delemise =rwaepn

Markisran mit gedruckter <5trge - Taste und der linken Maustaste

I¥]

Apsahl pesbiest 1 [ | sbspecwes
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4.1.8.11. Meniidialog ,Schiler aus Datenbestand holen”

Hier konnen Sie Schiler aus einem anderen Datenbestand holen und in den aktuell
ausgewdhlten Datenbestand ibertragen. Falls ein Schiler in beiden Datenbestdanden als
Datensatz existiert, gibt es ihn dann nach dem Import in dem aktuellen Datenbestand
doppelt. Diese Funktion kann im Nachhinein nicht riickgdngig gemacht werden.

4.1.8.12. Meniidialog ,Programm starten beim Beenden”

Abfrage E3 I
Prograrmm

| 1]

Farameter [optional]

0K | Kbbieckan |

—  ohheParameter

mit Parameter

Mit dieser Einstellung wird ein Windows-Programm automatisch beim Schlieen des Fux-
Media-Programms ausgefiihrt bzw. sofort mit oder ohne Parameter gestartet. Damit kénnen
Sie abschlieende Arbeiten wie Verzeichnisse aufraumen oder Sicherheitskopien erledigen.

4.1.8.13. Menidialog ,Systeminformationen”

i&; Fux Systeminformationen @
Schulhame
[
Y arname W E = Kundennummer
Start

Mit diesem Dialog erhalten Sie Informationen zum Betriebssystem Ihres PC, wie Prozessor,
Betriebssystemversion, Arbeitsspeicher, eingerichtete Drucker, augenblicklich laufende
Programme usw., welche wichtig fur die Fehlersuche sind.

Bitte geben Sie dazu zuerst lhren Schulnamen, Vornamen, Name und Ihre Kundennummer
an. Klicken Sie dann auf Start.

Die Informationen konnen dann in einer Datei gespeichert, ausgedruckt oder per E-Mail
verschickt werden.
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4.1.9. Meni ,Hilfe”

Handbuch allgemein
Handbuch Zeugnis  F1
Handbuch Designer
Kurztipps anzeigen

Kontakt EMail...

Kontakt Internet. ..
Kundenportal. ..
Anfragesystem. ..

Software freischalten ]

Info...

4.1.9.1. Handbucher

Uber den Menibefehl ,Handbuch allgemein”, ,Handbuch Zeugnis” oder ,Handbuch
Designer” erhalt man Hilfe zu dem Themenbereich, das mit dem Aufrufbefehl gewahlt wird.

4.1.9.2. Kurztipps anzeigen

Mit dem Menibefehl ,Kurztipps anzeigen” werden die zu den Symbolen angezeigten
Erklarungstexte zu- oder abgeschaltet.

4.1.9.3. Kontakt E-Mail und Internet

Der Menidialog ,Kontakt Email...” startet das beim Anwender eingerichtete Email-
Programm mit der Service-Email-Adresse der FuxMedia GmbH & Co. KG als Ziel und
ermdoglicht Ihnen, direkt eine Nachricht an das Service-Team zu schreiben.

Der Menidialog ,Kontakt Internet...” startet den beim Anwender eingerichteten Internet-
Browser mit der Internet-Adresse, unter der Sie sich neueste Produktinformationen oder
Updates zur Software abrufen kénnen.

Unter ,Kundenportal...” und ,Anfragesystem...” kommen Sie direkt zum Kundenportal oder
zum Anfragesystem. Dazu wird Ihr Internetbrowser geéffnet und automatisch diese Seite
geladen.
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4.1.9.4. Software freischalten
4.1.9.4.1. Anforderung

Mit der Freischaltung von Programm-Modulen nach der Neuinstallation wird aus einer
Demo-Version eine vollstandig benutzbare Version.

Mit dem Menibefehl ,Software freischalten”, ,Anforderung” starten Sie einen Assistenten,
der Sie durch die Anforderung der Freischaltung und/oder der Bestellung fiihrt:

Freischaltung (]

aeben Sie bitte [hre Daten zur Anforderung der Freizchaltung gin und
klicken Sie dann auf weiter.

Einrichtungzname *
Mugterschule

F.undennurnmer

Rechnungznurmmer oder anderer Hireweis 2um F.auf

* Eintragungen erforderlich

welter > zchliefen

Im nachfolgendem Eingabefenster missen wenigstens die mit ,*“ gekennzeichneten Felder
ausgefillt werden, bevor Sie auf , weiter” klicken.

Freizchaltung |

Anrede | - |
Mame * / Yarname |DEMEI Mittelzchule | | |

Strafe * ESchulstraE.e 19 |
Plz* / Ort * 01234 | |Schulort |
Oirksted | |
Fan * / Fax (612361 I |
Ernail # |infu:u@:-:_l,l.su:hule.de |

[w] Schicken Sie mir bitte Meuigkeiten per Email zu.

* Eintragungen erforderlich

£ zuriick, weiter zohliefen
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Freizchaltung |

Freizchaltung fur folgende Programme anfordern ® [mind. 1]

[w] “Feraaltu
(v T
[ ] Statistik:
] Dokurente

] Etat

[ Imventar

[ ] Schulbuch

[ ] Wetzwerk bis 5 Mutzer
[ ] Wetzwerk ab B Mutzer

|glm
[inkl, aller Lizenzen fur die Lehrer der Schule]

* Eintragungen erforderlich

£ zuriick, weiter zohliefen

Die folgende Eingabemaske fiillen Sie nur aus, wenn Sie das FuxMedia-Programm kaufen
wollen und die Rechnungsanschrift von der Anschrift, die Sie zu Beginn eingetragen haben,
abweicht.

Mit dem Menibefehl ,Software freischalten”, ,Freischaltung” geben Sie der Reihe nach alle
erhaltenen Freischaltschlissel im Eingabefeld ein:

Freischaltung

Geben Sie bitte den Fraischaltcode sin!

Freizchaltcods

Bestellen ... Weiter alz Demao
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4.1.9.4.2. Freischaltung

Freischaltung |3

Sie mochten die Software freizchalken.

Haben Sie den Freizchaltcode bereits erhalken’?

Ja Mein

zchliefen

Wenn Sie hier auf ,Nein” gehen, kommen Sie wieder zu 4.1.9.4.1 Anforderung.
Wenn Sie also bereits einen Freischaltcode erhalten haben (per Fax oder E-Mail) gehen Sie
auf ,Ja”.

Freischaltung (]

Sie mochten die Software freizchalken.

Haben Sie den Freizchaltcode bereits erhalken’?

eben Sie den Schulhamen und den Freizchaltcode, wie er auf dem Freizchaltfarmular
angegeben ist, einl

Schulhame

Freizchaltcode

Freizchalten

Freigeschaltete Module:

"HF T

schliefen
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Geben Sie hier Ihren korrekten Schulnamen und den zugesandten Freischaltcode ein.

Der Freischaltcode wird dann Gberprift und mit Ihren eingegebenen Schulnamen verglichen.
Deshalb ist auf jedes Zeichen (auch Leerzeichen, Anfiihrungsstriche, Grol3-, Kleinschreibung
usw.) zu achten und korrekt einzugeben.

4.1.9.5. Info

Inform atl

:En’_rwicklung
fuxs =
MEDIA Vertrieb

Fustedia GmbH & Co. KG
Bautzner Stiabe 108, 01033 Dresden
Fax 0351 - 260 50 94
Internet: v fusmedia,. de
Emall  serdce@fusmeadia de
Version:m =1 =
Frmgeschaltete Module: -

LWL L T

Kundennummer: ]
Schulname der Freizchaltung:
Musterzchule

Schlie@en

In der Titelzeile und in der Mitte des Fensters steht die Versionsnummer und das
Versionsdatum (hier verpixelt mit roter Umrandung dargestellt).

Die freigeschalteten Module stehen in dem weillen Fenster unter ,Freigeschaltete Module”
(hier verpixelt und mit griner Umrandung).

lhre Kundennummer steht rechts neben ,Kundennummer” (hier verpixelt und mit oranger
Umrandung).
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4.2. Tabellendarstellung

Im Bereich der Anzeige der Tabelle wird eine standardmaRig verfiigbare oder eine
abgespeicherte Tabellendarstellung angezeigt.

Die Darstellung kann sofort gedruckt (Anklicken der Schaltflaiche ~ = ~ links neben dem
Wort ,Export”), durch eine vorhandene abgespeicherte Darstellung ersetzt (Meni ,Extras”,
[Tabelle laden”), individuell mit dem Tabellenprofi geandert (Anklicken der Schaltflache

) und abgespeichert werden (Menii ,Extras”, ,Tabelle speichern”).

Die Darstellung der Daten in der Tabelle kann dariiber hinaus durch folgende Funktionen
verandert werden:

Vertauschen der Reihenfolge der Tabellenspalten

o die Tabellenspalten kénnen durch Ziehen mit der Maus im Kopf der Spalte an jede
beliebige Stelle der Tabelle verschoben werden

Sortieren nach einer beliebigen Tabellenspalte

o das Sortieren nach einer Tabellenspalte erfolgt durch einmaligen Anklicken der
gewinschten Spalte im Spaltenkopf; die Sortierrichtung wird dabei mit einem

Pfeil im Kopf der Spalte angezeigt E ; der Wechsel der Sortierrichtung erfolgt
durch erneutes Anklicken im Spaltenkopf. Sortierungen nach mehreren Feldern
kann man im Meni ,Extras” mit dem Menudialog ,Tabelle sortieren nach...”
erreichen

Filtern nach einem Wert einer Spalte

o durch Anklicken des Filtersymbols im Kopf der Spalte wird der Filter angezeigt

Marne iy |
[alles) |
[benutzerdefirert...]
[]EBaal

[] Beckmarn

[] Beimler

[] Bellmant

[] Biermann

[] Elacha

[] Blankenberg

[ Bojarski

[] Borghal

[] Bigmer

[] Brand

[] Braun

[] Bredel |E|

die Eintrdge in der Liste bedeuten:

,(Alle)” der Filter wird deaktiviert

alle anderen Zeilen der Liste enthalten alle vorkommenden Werte der Tabellenspalte
alphabetisch sortiert; der gewiinschte Wert wird durch Anklicken ausgewahlt,
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4.2.1. Daten in Tabelle erfassen und andern

Beim Erfassen und Andern der Daten koénnen Sie frei wahlen, ob Sie in der Tabellen-
Darstellung oder mit der Masken-Darstellung arbeiten wollen. Es besteht nur der Unterschied
in der Darstellung der Daten.

Bei Datums-Feldern erscheint beim Anklicken des Datenfeldes ein Symbol zum Aufklappen
eines Kalenders.

Bei Rechen-Feldern erscheint beim Anklicken des Datenfeldes ein Symbol zum Aufklappen
eines Taschenrechners.

Legen Sie die Reihenfolge der Spalten durch Anklicken im Spaltenkopf und Ziehen nach lhren
Winschen oder Gber den Tabellenprofi (s. 5.1.) fest.

Geben Sie anschlieBend die Daten in die entsprechenden Spalten und Zeilen ein.

So genannte ,ja-nein”-Felder werden mit einem Kastchen zum Anklicken dargestellt. Der
Wert trifft fir den Schiiler zu, wenn er ein Hakchen enthalt.

Das Wechseln zu einer anderen Zeile der Tabelle fihrt zum Speichern der Daten fir den
gerade bearbeiteten Datensatz. Die aktuellen Daten konnen ebenfalls mit dem Datenbank-

Navigator-Schalter ,,Ubernehmen” v

sofort gespeichert werden.

Bei Feldern, die mit Werten aus Auswahllisten gefillt werden missen, erscheint beim
Anklicken des Datenfeldes ein Symbol zum Aufklappen der entsprechend zugeordneten
Liste. In dieser Liste sind die Kirzel und die zugehérigen Langbezeichnungen angegeben. Die
Auswabhllisten kénnen durch den Anwender erweitert werden.

Beim Eintragen von Werten in Tabellenspalten wird automatisch der Bearbeitungszustand
,Datensatz bearbeiten” eingestellt. Der Anwender kann diesen Zustand auch selbst durch

Anklicken des Schalters ,Datensatz bearbeiten” *

i " |" (r=>+=avXx |h £ 5T einstellen. sind Tabellenspalten
gesperrt, (s. 5.1. Tabellenprofi) kénnen dort keine Werte eingegeben werden.

im  Datenbank-Navigator
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4.3. Erfassungsmasken

Zu jedem Modulbereich gibt es zwei oder mehr Erfassungsmasken. Die Masken werden aus
der aufklappbaren Liste im Kopf des Maskenbereichs ausgewdhlt. Die Reihenfolge der
Anordnung von Erfassungsmasken ist beliebig.

‘iederholung

Plz, “wahmnart 23451 Crirmmitzchau
Ortzkeil, Landkr.
Telefon 1, 2

K.onfeszion Auzziedler, Herkunft
Funktioren Fahrzchiiler
E kil

Beim Wechsel der Module und beim Schlieen des Programms wird die Auswahl der Masken
gespeichert, sodass beim erneuten Aufruf die Masken in den jeweiligen Modulen angezeigt
werden, die beim letzten Aufruf gewahlt wurden.

Die Daten werden in die entsprechenden Felder in der Langform (z.B. Name, Vorname,
Wohnort) oder als Kiirzel (z.B. Konfession, Landkreis, Facher) eingegeben.

4.3.1. Daten in der Erfassungsmaske erfassen und dandern

So genannte ,ja-nein”-Felder (wie z. B. hier Aussiedler) werden mit einem Kastchen zum
Anklicken dargestellt. Der Schiler ist Aussiedler, wenn ein Hakchen gesetzt ist.

Das Wechseln zu einem anderen Datensatz mit ,vorheriger Datensatz” € oder ,nachster

Datensatz” »  oder erster ©  bzw. letzter ¥
i " | CFAPr Pt —-avX | Ok Y fihrt zum Speichern der Daten
fir den gerade bearbeiteten Datensatz. Die aktuellen Daten kénnen ebenfalls mit dem

im  Datenbank-Navigator

Datenbank-Navigator-Schalter ,Bearbeiten”

sofort gespeichert werden.

Bei Feldern, die mit Werten aus Auswahllisten gefillt werden missen (z.B. Konfession,
Landkreis, Facher), erscheint beim Anklicken des Datenfeldes ein Symbol zum Aufklappen
der dem Feld zugeordneten Auswabhlliste.
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Schidlerardner - Schiler Schiilerordrer - Eltemn

MName. Yormame Meisel “whilhelm 1. Sorgeberechtigter

Klazse, Schonr. 088 685 Mame, YVomame Meisel er
Jg-5t /5B 0g 05 []Madchen |Strake Kliischenweg 21
Gemeindeschl. 04000 ~  Geschwister 1 2 | Plz.wWohnart 13055 S chwwerin
Geb.datum, -ort | 29.06.1989 » | Schwerin Ortsteil. Telefon

= 2, Sorgeberechtlgter.

Kurzfarm Bezeichhung Schii

Staat, Konfess. D

Strale Fluzcherweg 21

= EV evangelisch a0z
Flz. *ohnart 15055 Schwerin B lamisch T
Ortsteil, Landkr. RE. kathalizch a0
Telefan 1, 2 50274 30 sonstige 003
S chillerordner - Facherwahl <l Zeugen Jehava's 008
Fremdspr. 1 En van 05 bis IIIEl

A F=—asx

Fremdspr. 2 Gr vor 07 biz - EI
Fremik 3 wan bis Ubernehmen Abbruch

In dieser Auswahlliste sind die Kiirzel und die zugehdérigen Langbezeichnungen sowie die
Schliisselzahlen (Statistikzahlen) angegeben. Die Auswabhllisten kénnen durch den Anwender
direkt beim Eingeben (iiber den Navigator unterhalb der Liste) oder iber den Menipunkt
,Konfigurieren”, ,Auswahllisten bearbeiten” erweitert werden (s. 4.1.4.2.).

Neue Schiler werden durch Klicken auf ,Datensatz einfigen” * im Datenbank-Navigator

angelegt. AnschlieBend geben Sie die Daten ein und speichern diese mit ,Ubernehmen” v

im Datenbank-Navigator.

Eine Ausnahme bildet das Feld ,Versetzung, Férderung...”. In dieses Feld kénnen maximal

drei Wiederholungen mit jeweils drei Zeichen eingegeben werden. Die drei Zeichen einer

Wiederholung setzen sich aus zwei Zeichen wiederholte Klassenstufe / Jahrgangsstufe und

ein Zeichen Wiederholungsart zusammen. Bei der Wiederholungsart unterscheidet man

freiwillige Wiederholung (=2) oder Pflichtwiederholung (=1).

Beispiele:

061: Pflichtwiederholung der 6. Klassenstufe / Jahrgangsstufe

071112:  Pflichtwiederholung der 7. Klassenstufe / Jahrgangsstufe und freiwillige
Wiederholung der 11. Klassenstufe / Jahrgangsstufe

Die Eintragung der Wiederholungen kann ebenfalls bei der Versetzung unter Zuhilfenahme

des Versetzungsassistenten erfolgen (s. 5.4.5.).

Sind bereits Daten vorhanden, suchen Sie den gewiinschten Schiiler entweder in der Tabelle
und schalten dann wieder in die Maske oder benutzen Sie den ,Suchen-Dialog” zum
Auffinden eines Schilers wie folgt:

in das Feld ,Name” klicken (bei Bedarf kann ein anderes Suchfeld angeklickt werden)

die Schaltflache ,Suchen” # anklicken und den Wert eingeben
gibt es mehrere Schiler mit dem gleichen Namen, gelangen Sie mit der Schaltflache

aL zum nachsten Schiler

,Weitersuchen
Wird der gewiinschte Schiiler angezeigt, klicken Sie im Datenbank-Navigator auf ,Datensatz

bearbeiten” * und geben anschlieRend die gewiinschten Daten ein. Miissen Sie Daten in

einem Feld fir alle Schiiler, fiir die Schiiler einer oder mehrerer Klassen oder fiir Schiiler, die
man mit einer Bedingung auswadhlen kann, eintragen, konnen Sie durch Klick mit der
rechten Maustaste die Auffillfunktion aufrufen.
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Am folgenden Beispiel wird diese Funktion fir das Feld ,Abgangsdatum” dargestellt:

Schulerardner - Aufniahme, Schulabschluss

Einzchulung, Aufnahme

Schulpflicht endet am

abgebende Schule

Ahbgang, Schulabzchiuzs ||

Ubernweizung, Unterlagen

aufrnehm. Schule

Schulerardner - Fahrachiler

Fahrzchuler, Schubmeg [km)

Fahrauzweis

C

Schidler
» | 250582005 |1 Sorgel
- Mame,
Stralte
-
Flz, ok
Ortzteil, 1
- 2. Sargel
c'i'E Susschmeiden Strgt-
Fapieren Skrg4c
E Eimfiigen ShrgH
7~ Lischen Strg+EntE
K Riickgangig Strg+-2
auffillzn alle. .. !
Auffiillen akiuelle Gruppe. ..
Auffillen Gber Filker. ..

Je nach den Erfordernissen wdhlen Sie eine von den drei Mdglichkeiten und tragen im darauf

folgenden Fenster den Wert ein:

EWEI‘I:E eintragen / auffiillen

et

[31.07.2005

W Ok

x Abbrechen

X

Haben Sie ,Auffillen aktuelle Gruppe” gewahlt, markieren Sie im darauf folgenden Fenster

die zutreffenden Klassen:

Enuswahl nach Schiiler_Klasse

OOOOO000000R R E

W00 00 00 == =~ 0
oo DT O O O

1 JE—Y
{mmE
) Lmaliil]

X ibbrechen |

Ix
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Haben Sie ,Auffillen Gber Filter” gewdhlt, missen Sie eine Filterbedingung, wie im Kapitel
5.2. beschrieben, eingeben:

E Filter erstellen M =] E3
Filter | DDER <pfad>

tee | Schiiler Wohnor ?istqleich? LInterdaort

hier klicken fir neue BEM

ist ungleich

istkleiner

ist kleiner oder gleich
ist grosser

ist grosser oder gleich
enthalt

enthalt nicht

oK st Leer L |
‘ v ist nicht Lear

im Bereich
nicht irm Bereich -

Durch Klick auf ,0K” wird der Auffill-Wert fur die Schiler, die der oben eingestellten
Bedingung geniigen, eingetragen.
Haben Sie alle Daten zu diesem Schiiler eingeben, speichern Sie diese Daten durch Klicken

auf ,Ubernehmen” ¥ oder machen Sie die Bearbeitung fir den aktuellen Schiler
rickgangig mit der Schaltflache % im Datenbank-Navigator.
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4.3.2. Die Schaltflache ,Suchen” a4

Mit dem Anklicken dieser Schaltflache wird in dem Datenfeld, aus dem der Befehl ,Suchen”
aufgerufen wurde, Gber alle Datensdtze nach dem ersten Vorkommen der einzugebenden
Zeichenfolge gesucht. Zusatzlich konnen Beschrankungen vorgenommen und die
Suchrichtung gewadhlt werden.

Suchen in [Strazze] |
Suchen nach... |[ELSEERS j
Qiptionen:

[~ GroB-fEleinschreibung
[~ Murganzes Wort

Richtung:
= Rickwirts o orwarts
Bedginn:
"~ ab Position o Anfang

W OK X tbbrechen |

4.3.3. Die Schaltflache ,Weitersuchen” ™

Das Klicken dieser Schaltflache bewirkt ein Suchen nach dem nachsten Vorkommen des
unter ,Suchen” eingegebenen Suchbegriffs in der gewahlten Suchrichtung.

Die Funktion ,Suchen und Ersetzen” wird mit dem Datenassistenten realisiert (s. 5.2.).
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4.4. Modul- und Datenbereiche

Hier wahlt man den Bereich aus, von dem anschlieRend die Daten in den Masken und in der
Tabelle dargestellt werden. Durch Klicken auf den Doppelpfeil werden die Funktionen in den

einzelnen Modulen sichtbar '¥' oder verborgen '

4.4.1. Grunddaten

|
L. Grunddaten «
I

Einrichtung. ..
Schulen...
Firmen...

Stundentafel...
Funktioner. ..

Gastfamilien...

Im Bereich ,Grunddaten” werden die Adressdaten der eigenen Schule und aller anderen
Schulen und Firmen, mit welchen Sie korrespondieren sowie alle Funktionen in Ihrer Schule,
erfasst. Die Adressdaten der eigenen Schule missen immer zuerst erfasst werden, bevor
andere Daten eingegeben werden. Die Daten aus dem Bereich ,Grunddaten” sind in allen
anderen Modulen verfiigbar.
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4.4.1.1. Einrichtung

In diesem Bereich erfassen Sie alle Daten zu lhrer Schule. Dabei missen mindestens die
Angaben in den Feldern

o ,Nummer” (die Schulnummer Ihrer Einrichtung),

o ,Name” (der Name lhrer Schule)

auf der Erfassungsmaske ,Einrichtungenordner - Adresse”,

,Schuljahr” auf der Erfassungsmaske ,Einrichtungenordner - Schuljahr / Haushalts-
jahr”

sowie alle in der Schule unterrichteten Fremdsprachen auf der Erfassungsmaske
,Einrichtungenordner - Gliederung” erfasst werden:

Eirnchtungenordner - Gliederng

Fremdsprache 1-3  Eng Frz Lat
Fremdsprache 4 - B Rus

Gliederung der Einrichtung neu ermitteln... |

Geg. Ju Méi. Auzl | duss | Asylb | Fllicktl
GE7 345 342 0 0 1] 0
Eth ] K.aR SaR Rew Rk Rzn
23b 24k 16 0 0 0 0
Eng Frz Lat  Rus
RE7 102 82 45 0 0

Wied. | MEL | ABG

3 0 0

Weiterhin sollten natirlich auch die Adress- und Telefonangaben auf der Erfassungsmaske
,Einrichtungenordner - Adresse” fur lhre Einrichtung eingetragen werden.

Der Button ,Gliederung der Einrichtung neu ermitteln...” ist fir die Aktualisierung der
unterhalb angezeigten Statistik. Diese Daten werden aus den eingetragenen Schilern in
,Verwaltung” ermittelt.

4.4.1.2. Schulen

In diesem Bereich erfassen Sie die Daten zu den Schulen, mit denen Sie korrespondierenden
(Schiler, die von diesen Schulen kommen oder zu diesen gehen). Dabei missen mindestens
die Angaben in den Feldern ,Nummer” (die Schulnummer der betreffenden Schule),
,Name” (der Name der Schule) und die Adressangaben eingetragen werden. Ist die
Schulnummer nicht bekannt, vergeben Sie eine eigene Nummer, wobei Sie mit einem
Buchstaben beginnen sollten, um die richtigen Schulnummern von lhren selbst vergebenen
zu unterscheiden. Die selbst vergebenen Schulnummern kénnten z.B. mit ,5001” (Schule
Nummer 1) beginnen. Die Verkniipfung der hier angelegten Schulen zu den Schiilern erfolgt
iber das  Feld ,Nummer” bei  ,Einrichtung”,  ,Schulen”  zum Feld
,Schiler_abgebende_Schule_ID” bei ,Schiler”, ,Grunddaten”.
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4.4.1.3. Firmen

In diesem Bereich erfassen Sie die Daten zu den Firmen, mit denen Sie zu tun haben
(Schiler, die dort ein Praktikum oder eine Lehrausbildung machen). Dabei miissen
mindestens die Angaben in den Feldern ,Kurzbezeichnung” (ein selbsterdachtes Kiirzel fir
die Firma), ,Name” (der Name der Firma) und die Adressangaben eingetragen werden. Die
Verknipfung der hier angelegten Firmen zu den Schilern erfolgt Gber das Feld
,Kurzbezeichnung” bei ,Einrichtung”, ,Firmen” zum Feld ,Schiler_Betrieb_ID” bei ,Schiler”,
,arunddaten”.

4.4.1.4. Stundentafel

In diesem Bereich finden Sie fiir jede Klassenstufe / Jahrgangsstufe eine vordefinierte
Stundentafel. Sie wird im Modul ,Notenverwaltung” und fir bestimmte statistische
Auswertungen bendtigt und braucht deshalb auch nur fur diese Zwecke fir lhre Schule
angepasst werden.

In der oberen Tabelle finden Sie die Stundentafeln zu den jeweiligen Jahrgangsstufen.
Wahlen Sie eine Stundentafel aus (einfacher Rechts-Klick mit der Maus). Jetzt werden Ihnen
alle Facher in dieser Stundentafel unterhalb der Tabelle angezeigt.

Stundentafelordner - Grunddaten

Kurzform GY07 Langform Stundentafel Schuljahrgang 7 (Sachsen-Anhal, Gymnasic Stufe 07

Fach /Art/Std. 1 |Deu PF 4,00 5 (11 0,00 o |21 0,00
Fach /Art/Std. 2 |Mat PF 4,00 ;|12 0,00 ;|22 0,00
Fach /Art/5Std. 3 |Bio PF 2,00 5|13 0,00 5 |23 0,00
Fach /Art/Std. 4 |Phy PF 200 5|14 0,00 ;|24 0,00
Fach/Art/Std. 5 |Che PF 200 5|15 0,00 ;|25 0,00
Fach/Art/Std. & |Ges PF 200 5|16 0,00 ;|26 0,00
Fach/Art/Std. 7 |Geo PF 2,00 5 |17 [Eth PF 200 5|27 0,00
Fach /Art/Std. 8 |Kun PF 150 5 [18|EVR PF 0,00 ;|28 0,00
Fach/Art/Std. 9 |Mus PF 1,50 - [18|Eng PF 0,00 ;|29 0,00
Fach [ Art/Std. 10 |Spo PF 2,00 5 |20|Frz PF 4,00 ; |30 0,00

Hier konnen Sie die Facher, ihre Art und die Wochenstunden eingeben.
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4.4.1.5. Funktionen

In diesem Bereich erfassen Sie die Funktionen, die Sie unter ,Klassen”, ,Grunddaten” in der
Erfassungsmaske ,Klassenordner - Funktionen” zuordnen wollen. Nachfolgend beschriebene
Erfassungsmethode ist hilfreich:

legen Sie mit der Schaltflache + des Datenbank-Navigators einen neuen leeren

Datensatz an

wadhlen Sie im Feld ,Konferenzkennzeichen” das gewiinschte Kennzeichen aus

(z.B. ,KEV” fir die Erfassung der Elternsprecher)

tragen Sie im Feld ,Funktionskirzel” ein Kirzel nach folgendem Schema ein:

o 1. Zeichen eine 1 fir den Vorsitzenden, eine 2 fiir den Stellvertreter

o 2. bis 4. Zeichen das Kennzeichen aus dem Feld ,Konferenzkennzeichen” (hier
.. ,KEV")

o ab 5. Zeichen die Bezeichnung der Klasse (z.B. 05a)

damit wirde das Funktionskirzel 1KEVO5a (mit dem man unter ,Klassen”,

,Grunddaten” in der Erfassungsmaske ,Klassenordner - Funktionen” die Funktion

zuordnet) den Vorsitzenden Elternsprecher der Klasse 05a bezeichnen

Die strikte Regelung der Abkirzung ist fur die Verhinderung von Dopplungen nétig.
4.4.1.6. Gastfamilien
Hier konnen Sie Gastfamilien anlegen und verwalten. Diese Gastfamilien kénnen Sie dann

unter ,Verwaltung”, ,Schiiler” in der Maske ,Schilerordner - Gastfamilie” dem jeweiligen
Schiler zuordnen.
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4.4.2. Verwaltung

= Verwalt...
g, (Testmodus)

b

Klaszen...
Schiler...
Laufbahn. ..
Fehltage...
Lehrer...
Fehltage...

Unterricht...

Unter ,Verwaltung” erfasst man alle Daten zu Schilern und Lehrern.

4.4.2.1. Klassen

Beim Erfassen der Schiler werden automatisch neue Klassen in der Klassendatei angelegt.
Nachtrdglich werden lediglich erganzende Informationen wie Klassenraum Klassenlehrer und
Funktionen zu den Klassen erfasst.

Beim Ausdruck von Klassenlisten wird zur Bezeichnung der Klasse auch der Klassenlehrer
ausgegeben. Die Zuordnung des Lehrers zu einer Klasse erfolgt unter ,Klassen”,
,Grunddaten” in der Erfassungsmaske ,Klassenordner - Grunddaten”. Im Bearbeitungsmodus
wahlen Sie im Datenfeld ,Klassenlehrer” den zutreffenden Lehrer aus der aufklappbaren
Liste aus.

Klazzenardner - Grunddaten

Elazze / Jahrgangsstufe 054 05
klazzenraum, Klazzentyp R
Klazzenlehrer

142 ﬂ Frau b eier

|
kH b Liller B
S, Schweger
HC Hahn
DG Dietel .
Shd Schmelzer
B Bardt
[GH Gishel - T|

In der aufklappbaren Liste werden alle Lehrer angezeigt, die unter ,Verwaltung”, ,Lehrer”
erfasst wurden. Bei der Erfassung der Lehrer ist es wichtig, dass jeder Lehrer ein eindeutiges
Kurzel erhalt.

In einer Klassenliste erscheint dann der Klassenlehrer wie folgt:
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Klasse 05A - Adressen

Flassenleiter: Frau Meier 200472005 23.05.2005
If{I.Nr.| Name. Vorname | Anschrift | Telefon

4.4.2.2. Schuler

Unter ,Schiler” werden alle Daten zum Schiler wie Anschrift und Telefon des Schiilers und
der Eltern, Geburtsdaten, Konfession, Fremdsprachen- und Religionsunterricht, Angaben zu
Aufnahme- und Abgangsdaten, Wiederholungen u. &. erfasst.

Fir die Erfassung von Schilern sind bestimmte ,Pflichtangaben” nicht erforderlich. Sie
sollten dennoch mdglichst die Felder der Erfassungsmaske ,Schilerordner Schiler” erfassen.
In der Erfassungsmaske ,Schilerordner Sorgeberechtigte” wird im Feld ,KK” der
Sorgeberechtigte angegeben, bei dem der Schiler mit versichert ist (aus vorgegebener Liste
auswadhlen). Ist der Schiler selbstversichert, wahlen Sie den leeren Eintrag aus der
vorgegebenen Liste.

Massen Sie in der Erfassungsmaske ,Schilerordner Facherwahl” bei der Eingabe von Fachern
die Auswahlliste erganzen, vergessen Sie nicht, eine fur die Statistik giltige Schlisselzahl
einzugeben (bei ganz neuen Fachern die ,999").

4.4.2.3. Laufbahn

Unter ,Laufbahn” erfasst man zusatzliche Daten Gber besuchte Schuljahre und erreichte
Abschlisse. In der Erfassungsmaske ,Laufbahnordner - Schiler” wird vom Programm der
Schiler eingestellt, der zuletzt in den Schiiler-Grunddaten bearbeitet wurde. Zu diesem

schiler - der mit der Suchfunktion des Datenbank-Navigators (#%) auch umgewshlt werden
kann - wird durch Hinzufiigen eines Datensatzes (+-Symbol des Datenbank-Navigators) ein
Schuljahr der Laufbahn in der Erfassungsmaske ,Laufbahnordner - Daten” erfasst. Fir die
Erfassung mehrerer Schuljahrgange missen entsprechend weitere Datensdtze angelegt
werden. Das heil3t, dass ein Eintrag einem Schuljahr entspricht.

Laufbahnordner - Daten - Laufbabnordner - Schiiler
Schule A M ame Heck,
Schuljahr Worname Elizabeth
Klazze [n]

Klasse, Schilermummer 05 533
von / big - -

v| b adchen

Abschluss Staatzzugehangk.eit B

Bemerkungen

Stralfe IInterdarf 9

Flz, Woknot 39167 Wiellen

Diese erfassten Daten werden im Schilerstammblatt ausgegeben.
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4.4.2.4. Fehltage

Unter ,Fehltage” kann man genaue Angaben zu Fehlzeiten (Tage, Stunden, Facher) erfassen.
Die Ubertragung der erfassten Fehlzeiten ins Zeugnismodul ist schulhalbjahres- oder
schuljahresweise maglich (s. Kapitel 4.1.8.5.).

4.4.2.5. Lehrer

Die Angaben zu den Lehrern beinhalten Adress- und Ausbildungsdaten.

In der Erfassungsmaske ,Lehrerordner Adresse” missen Sie mindestens die Felder ,Kirzel”,
,Geschlecht” und ,Name” ausfiillen, da diese Daten fir Verknipfungen mit anderen Daten
(z.B. in der Klassendatei zur Angabe des Klassenleiters) gebraucht werden. Dartber hinaus
sollten Sie maglichst die Felder der Erfassungsmaske ,Lehrerordner Adresse” erfassen.

4.4.2.6. Fehltage

Hier konnen Sie Fehltage fir Lehrer eingeben. Der Aufbau ist wie bei 4.4.2.4. ,Fehltage” fur
Schiler.

4.4.2.7. Unterricht

Wie im Punkt 4.4.1.4. werden diese Angaben nur im Modul ,Notenverwaltung” und fir
bestimmte statistische Auswertungen benétigt, deshalb brauchen Sie auch nur fur diese
Iwecke die Angaben erfassen.

Missen Sie in der Erfassungsmaske ,Unterrichtseinheitenordner Grunddaten” bei der
Eingabe von Fachern die Auswabhlliste erganzen, vergessen Sie nicht, eine fir die Statistik
glltige Schlisselzahl einzugeben (bei ganz neuen Fachern die ,999“).
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4.4.3. Zeugnis

Leugnis f}\j I
i {Testmodus) o

Klassen, .,

ZeLignisse. .,

Unter ,Zeugnis” werden alle mit der Zeugniserstellung notwendigen Daten und Aktivitdten
erreicht.

Auf unserer Internetseite (http://www.fuxmedia.de) stehen unter ,Download”,
,Hilfedateien” jeweils aktuelle Hinweise zur Vorbereitung und Durchfihrung des
Zeugnisdrucks bereit.

4.4.3.1. Klassen

Unter Klassen finden Sie die gleiche Ansicht, wie bei ,Verwaltung”, ,Klasse” (siehe 4.4.2.1).

4.4.3.2. Ieugnise

Die Erfassungsmaske fir ein Zeugnis ist optisch wie das Zeugnis gestaltet. Die Werte fir
einen Schiler kénnen sowohl in dieser Erfassungsmaske als auch in der Tabelle (in der
Tabelle nur die Noten) erfasst werden.

Wahlen Sie im Masken-Fenster die entsprechende Eingabemaske durch Aufklappen der Liste
der Masken im Kopf des Eingabemasken-Fensters aus.

Die Beurteilungs- und Bemerkungs-Texte konnen direkt in der Erfassungsmaske oder aber

den Textassistenten (Schaltflache ,Textassistent” | Testassistent.. |) eingeben werden. Der
Textassistent bietet Ihnen erweiterte Funktionen wie z. B. Einlesen von Texten aus Dateien
oder eine Rechtschreibpriifung und wird nachfolgend beschrieben.
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Beurteilungen bearbeiten[Halbjahreszeugnis / Jahreszeugnis Klasse 5-9 Seite 1]

l..m

~

@ » > ® 4@ 2

Schliessen  Offnen...  Speichern... Vorschau aus Rechtschr... Einstellungen...

I - > »l Flasse: (152, Marme: Heck Yorame:  Elisabeth

Zeilen:
11
Aktuell:
o

Das Fenster ist von oben nach unten in drei Bereiche aufgeteilt:

Anzeige des eingegebenen Textes so wie er auf dem Zeugnis erscheint
Werkzeugleiste
Eingabebereich fir den Text

Die Symbole in der Werkzeugleiste haben folgende Bedeutung

Schliezzen

Mit dieser Schaltflache wird der Textassistent geschlossen, der eingegebene Text
abgespeichert und zur Eingabemaske zuriickgekehrt. Der eingegebene Text steht jetzt in
dem jeweiligen Textfeld der Erfassungsmaske.

>
Offren...

Mit dieser Schaltflache offnen Sie eine Textdatei und lesen den dort enthaltenen Text in die
Bemerkungen zum aktuellen Schiiler ein.



Seite: 79

2y
Speichern...

Mit dieser Schaltflache speichern Sie den erfassten Text des aktuellen Schilers in eine
Textdatei.

X

Vorschau aus

Hier konnen Sie die oberhalb angezeigte Vorschau ein- oder ausschalten.

Rechtschr...
Mit dieser Schaltflache wird die Rechtschreibpriifung fiir den erfassten Text durchgefihrt. Ist
bei den ,Einstellungen” bereits ,Automatische Rechtschreibpriifung” ausgewahlt, so erfolgt

die Prifung wdhrend der Texteingabe und braucht mit dieser Schaltflache nicht zusatzlich
aktiviert werden.

3

Einztellungen...

Mit dieser Schaltflache stellen Sie die wichtigsten Eigenschaften des Textassistenten ein:

% Rechtsch reibungsoptionen |3

—Allgemeine Optionen
ABC v| Ignaoriere Wirter in GROGBSCHRIFT
\/ v| Ignoriere Warter in MixeDcASe

v| Ignoriere Warter mit Zahlen
Ignoriere wiederhalte Warter
v| Ignaoriere E-Mails

v| Ignaoriere Websites

—bearbeiten Benutzerwarterbuch

'HEE“T Hinzufiigen, dndern oder entfernen von Wiértern aus Ihrem Benutz

—Internationale Warterbicher
:3‘_2 :./ Wahlen Sie aus, welches Warterbuch zur Rechtschreibpriifung ben

Sprache; Deutsch (Deutschland) -

oK I | Abbrechen
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4.4.4. Noten

Klassen..,

Kurse /Gruppen. ..
Fachwahl, ..
Moter...

Weh.info

4.4.4.1. Klassen

Unter Klassen finden Sie die gleiche Ansicht, wie bei ,Verwaltung”, ,Klasse” (siehe 4.4.2.1).

4.4.4.2. Kurse / Gruppen

Sie erfassen in diesem Bereich Kurse und Gruppen fir das Modul ,Notenverwaltung”.

K.urzeordner - Grunddaten - F.urzeordner - Schiiler
Kurzform  AS 1 23 |Heiter Michael =
2 22 Hesze Marcel
Langform  |Astronomie 1 3 21 Hesze Patrick
4 20 |Hinter Pazcal )
Fach Ast =
Lehrer DA
Bemerkungen

d/ K.urzazsistent. .. \D

Tragen Sie zuerst die Kurzform ein. Dann eine Langform, die diesen Kurs oder diese Gruppe
treffend beschreibt. Danach wadhlen Sie aus der Auswahlliste das passende Fach dazu. Bei
Lehrer geben Sie den Lehrerkirzel des Lehrers ein, welcher diesen Kurs/Gruppe unterrichtet.
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Unter Kursassistent konnen Sie die Schiiler diesem Kurs/Gruppe zuweisen:

Schiler zur Motentabelle zuordnen

Schiiler in Klazze / Kurs angelegte Schiiler im Motenmodul
Klassefturs Schiiler A5 At
058, .5 chnellhardt Anne o (5, H eiter Michael
08A 5, Fozenthal Jutta 4 054, m Hesze Marcel
10A 054w R aabe Marie-Theres 3. | 05AmHezse Patrick
054, v Pfeifer, Chriztin 054 m. Hinter, Pazcal
09H 054, Mole, Linda 4
07Aa 1. 054w Lauenwald Anna - 9
094 058w Edmer Anja ' b
08H 054, w Hesse Liza-Mane
05, w Heck Elizabeth =l 4.
0bA 054, v Heck Mechthild
11A 054w Dewes Antje 4
12A 054 v D ernir K.adrije
AST 054, v Braun,Danela
054, m,Siebold. R aimond
054, m,Schroderdndy
054, m,Schlozzer Philip
054, m Romer b arcus
054, m,Faabe Jogef
054, m Pfeiffer, Thomas
054, m Mundt Flarian
054, m builler, Philipp -
Feihenfolge 4« &
Abbruch < IIbermehmen

Wahlen Sie zuerst die Klasse aus (1.), und dann die Schiiler in dieser Klasse (2.). Fiigen Sie
dann die einzelnen Schiler (Pfeiltaste 3.) oder alle Schiiler (Pfeiltaste 4.) dem Kurs/Gruppe
zu. Wenn Sie alle Schiler zugewiesen haben, gehen Sie auf ,ibernehmen”.

4.4.4.3. Fachwahl

Die Fachwahl ist hauptsachlich fir das Gymnasium in der Oberstufe. Denn dort gibt es keine
Klassen mehr, sondern fir jeden Schiler eigene individuelle Kurse. Dies kann in der
Fachwahl eingestellt werden.

Bevor Sie in die Fachwahl gehen, missen Sie zuerst unter ,Noten”, ,Klassen” den jeweiligen
Klassen (oder gleich der gesamten Jahrgangsstufe) die Stundentafel zuweisen.



y hordner - Grunddaten
Flasze / Schulahrgang 054

Klazzenraum, Klazzentyp

Klazzenlehrer
AE - Frau bl Eier

Stelvertreter

* [ | Frau

Org. / auzgelagert nach
Auzzenztele
Bezonderheit

Stundentafel G005

-
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Gehen Sie in den ,Klassenordner - Grunddaten” und wadhlen Sie zu der jeweiligen Klasse die

passende Stundentafel aus.

Jetzt konnen Sie auf Fachwahl gehen und bekommen folgende Meldung:

Bestatigen

la Mein

'g' Soll die Fachwahl fir Schiler nun automatisch ermittelt werden?

=]

Hier gehen Sie auf ,ja”, da Sie ja gerade der Klasse die Stundentafel zugewiesen haben.

4.4.4.4. Noten

Hier konnen Sie die Noten der Schiler in der jeweiligen Klassen/Fach Kombination

eintragen.
4.4.4.4.1. Optionen fir Notenverwaltung

Zuerst mussen Sie die Grunddaten der Notentabelle eintragen:

Optionen for Motenverwaltung
| Schuljahresdaten Durchechnittzberechnung M aotenoptionen
5 chuljabi | |
5 chuljahr Beginn | v| 1 HabjshiEnde | |
2 Halbjshr Beginn | »|  Schulishr Ende | - |
o OF X Abbruch |
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Bitte wahlen Sie die passende Berechnung aus.

Optionen for Motenverwaltung (3]

Schuliahresdaten | Durchzchnittsberschrung Matenoptionen

— At der Durchechnittzberechnung
At nach Flazzenarbeiten und zonstige Leistungen mit Bereichawichtung

Beizpiel - Klazzenarbeiter: Summe Moten[1+3+2] / Anzahl Moten(3] = Durchechnit(2.0]
- Songtige Leistung: Surmme Hoten[1+3+241+3+1] / Anzahl Moten[B] = Durchechnitt1,83)
--» Durchzchhitt Klagzenarbeiten(2,0] * wichtuna(2] + Durchechnitt sonzstige Leistung(1,833) * Wwichtungl1] =
Surmm([5,833]
-» Surm[4,66] / Summe Wichtung(2+1)] = Durchzchnitt[1.34]

Faktar fiir den hiohenwertigen Bereich | 2.0 3 Farbe -
— Tendenzen
Berickzichtigung won '+ "und ' - Pluz '+ entzpricht minus ' 0.25 7
+ lgnonemng von '+ 'und ' - Minusz - entzpricht plus '+ 025
— Formatierung, Runden — Rundungsverfahren
Bereich ungerundet auf zwei Machkommastel - Runden gegen nachst hoheren et (2,15 - 2.2
H albjahre ungerundet auf 2wel Machkommastel « Runden gegen nachst niederen Wert [2,15 > 2.1]
Schuljahr ungerundet auf 2wel Machkommastel « *' mathematizches Funden (2.5 - 2:1.5 - 2

= Jahresdurchzchritt

+ Berechnung auf Schuliahreszeitraum Berechnung auf Halbjahreszeitraum

" OK X 2bbruch |

Bei Faktor fir den hoherwertigen Bereich kénnen Sie die Wichtung von Klassenarbeiten
einstellen.

Bei der Berechnung des Jahresdurchschnittes kdnnen Sie einstellen, ob zuerst die Halbjahre
berechnet werden sollen und dann von diesen beiden Durchschnitten das einfach
arithmetische Mittel in den Jahresdurchschnitt eingetragen wird, oder ob der Durchschnitt
von allen Noten berechnet wird und als Jahresdurchschnitt eingetragen wird.
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Optionen for Motenverwaltung

=]

Gruppendurchschnitte gewichtet anzeigen
Spalte mit der Klagse der Schiler aus den Schilergrunddaten einblenden
v Band "'Grunddaten Leistungsbereich' anzeigen [Spaltendefinition fur Motenspalte)
Band "Zuzatzdaten Leistungsbereich' anzeigen [Spaltendefinition Zuzatz fur Motenzpalte)
Band "Moteneigenzchaftten' anzeigen [£elldefinition fur K.ombination Schiiler £ Motezpalte]

automatizches Anlegen won Moteneigenzchaften

Schuljahrezdaten Durchzchnittsberechiung | M otenoptionen
Huochster [Positivater] wert . Miedrigzter [Megativater] wert E
eflaubte Zeichen 0.1.2.3.4.5.5.
Zeichenfarbe "ungentigend" E Fabe [ ~
Zeichenfarbe "gentigend" 5 Fabe [ ~
Anzeige

v Priifen auf neue Schiler in der Schilerdatei

W 0K

x abbruch |

-

Wenn Sie alle notwendigen Einstellungen ibernommen haben, gehen Sie auf ,0k”.
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4.4.4.4.2. Auswahl Klasse /Kurs

Auswahl Klasse/Kurs =]
Klasse { Kurs Fach

10a [mit Daten]
10b [mit Daten]
ba [mit Daten|
Bb [mit Daten|
Ba [mit Daten| pray
Bb [mit Daten] o
73 [mit Daten] Schilerwah...
b [mit Daten|

ga [mit Daten|

gb [mit Daten|

9a [mit Daten|

9b [mit Daten|
Ch&HS [mit Daten]
Ch9HS [mit Daten]

De7HS [mit Daten| g
DedHS [mit Daten] Eingabe-
Ced9HS [mit Daten] konfiguration...
En7HS [mit Daten| [+

Ez;iﬁtz:::? j Ubernehmené Abbruch

Nachdem Sie alle Grunddaten der Notentabelle eingetragen haben, kdnnen Sie die
,Klasse/Kurs”, ,Fach” Kombination auswahlen und gehen dann auf ,ibernehmen”.
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Symbole:

mm e =

n% [
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3. Noten-Werkzeugleiste

Hier kommen Sie wieder zur Auswahl Klasse /Kurs - Fach.
Notenstatistik (fur Klasse und jeweiligen Schiler) ein-, ausblenden
Grunddaten der aktuellen Notentabelle bearbeiten (siehe 4.4.4.2.1)

Falls Sie mit Wichtungen arbeiten, kénnen Sie diese hier einblenden. Falls Sie ohne
Wichtungen arbeiten, kann man die Leiste auch ausblenden, um die
Ubersichtlichkeit zu erh6hen.

Zusatzliche Informationen zur Wichtung ein-, ausblenden

Hier konnen Sie Noten auslagern. Markieren Sie zuerst die Klassen und dann die
Facher, die Sie auslagern wollen. Dann koénnen Sie eine SV-Datei auf Ihrem
Computer oder einem Wechseldatentrager speichern und z.B. im Lehrerprogramm
wieder einlesen.

Noten einlagern

Hier kénnen Sie die Endnoten in das Zeugnis Ubertragen. Wahlen Sie zuerst die
Klasse und die Facher aus und gehen dann auch ,Gbertragen”.schule

Hier konnen Sie die Schiler neu sortieren. Wahlen Sie einfach aus den beiden
Boxen ,Aufsteigend” und ,Absteigend” ein Datenfeld aus. Die ausgewadhlten
Datenfelder werden dann unterhalb der Auswahlfelder neben ,Reihenfolge”
angezeigt. Uber die Pfeiltasten konnen Sie dann noch die Reihenfolge der
Datenfelder verandern.

Hier konnen Sie die Durchschnitte in der Notentabelle oder in allen Notentabellen
nach der Abfrage neu berechnen lassen. Dies ist bei einer grundlegenden
Umstellung im Notenmodul immer zu empfehlen.

Mit diesem Assistenten konnen Sie die spaltenweise die Noten der Schiiler, sowie
die Wichtung und Zusatzinformationen erfassen. Wenn Sie alle Daten eingetragen
haben, gehen Sie bitte auf ,ibernehmen”.

Unter Funktionen finden Sie noch einmal alle Funktionen zum Notenmodul im Uberblick.

[;@ Funktionen... ]

Kurs-/Fachauswahl treffen...

B [

Assistent zur Leistungserfassung...

Grafik 3

Moten zum Zeugnis Gbertragen...

Motendaten 3

Meotenmoduleinstellungen...

Schiler sortieren...

52ME

Durchschnitte neu berechnen
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4.4.4.4.2.4. Tusatzinformationen Leistungsart:

|Bereich[5palte]E|| - wichtung | 02|  Lehrer «|Titel | | @

Tragen Sie hier die Leistungsart, die Wichtung und den Lehrer, welcher diese Note vergeben
hat, ein.

Wenn Sie aufg&gehen, bekommen Sie nochmal die Leistungen der Notenspalte im
Uberblick.

Eigenschaften der Leistungen
Fach | Deu |Kurs| 06A, | Lehrer |Dachse|.F‘auIa v|
(4]
Kurzinfo |Leistung 06ADeu-MN1 | Leistung | sonstige Leistung v|E|
Datum  10.11.2010 v Wichtung 12

Motenschlissel

Bemerkungen

e MIS

W Speichem X 2bbruch |

Gehen Sie auf das Auge neben Notenschliissel, kommen Sie zum folgenden Dialog:

Eigenschaften der Leistungen

Bezeichung ||

Fach

Motenschlissel

I:I Bereich |

| At |

|Maximum I:I

Aufgaben - Leistungsverteilung =

M ate Wertung Aufgabe Wiertung
= - + - - v X W OK |
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4.4.4.4.2.4. Tusatzinformationen zur Notenspalte:

Die folgenden Einstellungen sind Zellenweise. Das bedeutet, dass die Eigenschaften nur fir
eine Note eines bestimmten Schilers gelten.

|Werlung!am hd  |erstellt - Lekirer w | Titel |ﬂ

Zuerst konnen Sie das Datum eintragen, wann die Note erstellt/gegeben wurde.

Eigenschaften der Leistungen

— Moteneigenschaften

Mote VO ¥ | angelegt
Info Lehrer -
Schl. ¥ | Ergebnis I:I Punkte von

o Speicherm X 2bbruch |
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. = Assistent zur Leistungserfassung

Fach Kurs Lehrer |DachseI,PauIa v| Datum |1U.11.2[]1[]

Kurzinfo |Leistung 06ADeu-MN1

| Leistung |

sonstige Leistung v| Wichtung

Schlissel |

v| Bemerkungen |

7]

M ame

Yaorname

“Werung  Mote  Bezeichhung

Bemerkungen

Weikenborn Luisa
Raabe Margaretha
Miiller Janin
Miiller Sarah
Lange Carolin
Kachel Jessica
Hofmann Susanne
Hoff Stefanie
Haase Kerstin
Weiltenborn Philipp 1
Stlrmer Gabriel
Schreier Dominik
Pfeifer Kevin
Miesing Johannes
Korn Arnold
Hanemann David
Fischer Philipp
Conradi Maximilian

" Obernshmen

x Abbruch |
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4.4.4.4.3. Kopfnoten

Die Kopfnoten konnen ab der Version 2.59 getrennt nach Halbjahr einzeln durch die
Fachlehrer eingetragen werden. Es ist moglich als Klassenlehrer oder sonstige berechtigte
Person die Kopfnoten detailliert pro Fach einzusehen.Somit wird erreicht, dass jeder Lehrer
fir sein Fach im laufe des Schuljahres mehrere Kopfnoten eintragen kann und diese dann zu
einer Gesamtnote fdhren.

1. Im Modul ,Grunddaten - Stundentafel” missen Sie zundchst in der jeweiligen
Stundentafel (es gibt mindestens eine Tafel pro Schuljahrgang) alle Kopfnoten
kennzeichnen. Wahlen Sie in der zugehdrigen Auswahlliste den entsprechenden Eintrag aus.

Stundentafelordner - Grunddaten

Kurzform MS05 Langform Stundentafel Klazzenstufe 5 (Sachsen, MS) Stufe 05
Fach /Art/5Std. 1 |DE 500 (1 FU 2,00 |21 |BET
Fach /Art/Std. 2 |MA 500 > [12 0,00 > |22 |FLE
Fach /Art/Std. 3 |GE 1,00 5|13 0,00 5 |23 |MT Férderunterricht
Fach/Art/Std 4 |3 3,00 = |14 0,00 = | 24 [0RD &K Grundkurs &
Fach/Art/Std. 5 |MU 200 = |15 0,00 = |25 O GrTEEE B

= < LK Leistungskurs ]
Fach/Art/Std. & |KU 2,00 3|16 0,00 |26 N Neiqungsunterricht
Fach/Art/Std. 7 |GEO 200 I | 1T [ETH WPF 1,00 5|27 PE Pflichtfach 1
Fach /Art/Std. & [BID 200 5|18 |REfe WPF 1,00 5|28 [(r+-= | ] >
Fach/Art/Std. & TC 2,00 2|18 [EN 500 5|28 Ubernch I

Ermenmen Lt

Fach /Art/Std. 10 0,00 T [20[AST 0,00 |30

2. Wechseln Sie anschlieBend in das Modul ,Noten - Noten” und wahlen Sie sich Ihre
Kombination aus.
Um fir thr Fach die Kopfnoten fiihren zu kénnen, missen Sie unten links einen Haken fir

den Kopfnotenassistent setzen. Klicken Sie anschlieBend wie gewohnt auf ,Ubernehmen”.

Auswahl Klasse/Kurs

Klasse f Kurs
10a [mi‘r' D-afen]

Fach

Bb [mit Daten]
Ba [mit Daten]
Gb [rit Daten)
Ta[mit Daten)
Th [t Daten)
ga [mit Daten)
b [mit Daten)
ga [mit Daten)
b [mit Daten]
Ch8HS [mit Daten]
ChSHS [mit Daten]
De7HS [mit Daten]
De8HS [mit Daten]
De8HS [mit Daten]

[+]

AST [ohne Daten]
BET [ohne Daten]
BIO [ohne Daten)
DE [ohne Dater
EM [chne Daten]
ETH [ohne Daten]
FLE [chne Daten]
GE [ohne Daten]
GEOD [ohne Daten]
U [ohne Daten]
MaA [ohne Daten)
FIT [ohine Daten)
MU [ohne Daten]
ORD [ohne Daten]
RE/e [ochne Daten]
S [ohne Daten]
TC [ohne Daten]

T
Ly
Schidlermahl...

=

Eingabe-
konfiguration. ..

o Aszzistent fur
— Kopinoten._.

. i Ubernehmen

a ARk
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3. Die nachfolgende Maske ist die Gewohnte. Neu ist aber, dass Sie unter lhrer Tabelle die
einzelnen Schalter fir die Kopfnoten sehen. Sobald Sie mit der Maus dariber fahren, klappt
sich die Eingabemaske auf. Haben Sie lhre Eintragungen beendet, gelangen Sie mit einem
Klick auBerhalb des Kopfnotenbereichs zuriick in Ihre Fachnoten.

5/ Deutzch Moten Bereich 1

@ - [Kla.-arbeiten/so.Leiztungen] Leiztungen

Vorname 1 2 i 0 | . ] 6 B A8 [te) 28 2

1

ustermarnn GEH
Yarzeigezchider| Faul
Miiller Katrin

r~a

ol

s

5/ Deutsch MNoten fir; Betragen Auswertung
Mame. VYorname 1. Halbjahr 2 Halbjahr A Geszamt
2 81 N1 G2 N2 @
2 150 [oog] 150
2hi  ooo)  |zoo
3.00 0.00 300

Vorname

= B

Mustermann Max
Vorzeigeschiler |Paul
3 {Miller katrin

ot

[N —

AP |=|alv x|

N3 |57 et ) i Yoo

Sie sehen auBerdem, dass sich der Durchschnitt automatisch berechnet. Um zu sehen, ob
diese Noten jetzt bei der Ubersicht fir das jeweilige Kopfnotenfach zu sehen, miissen Sie

mit Schritt 4 fortfahren.
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4. Klicken Sie erneut auf ,Noten - Noten”. Das Programm stellt fest, dass Sie Eintragungen/
Anderungen vorgenommen haben. Bestdtigen Sie mit JA. Wadhlen Sie die Klasse und das
Kopfnotenfach aus.

Auswah! Klasse/Kurs

Klasse { Kurs
10a [mit Daten)
100 [mit Daten)

5 it Dater]
Sa [mit Daten)

Sb (it Daten)

Ba [mit Daten]

Bb [mit Daten]

Ta [mit Daten]

Th [rit Daten]

8a [mit Daten)

b [mit Daten]

9a [mit Daten]

b [mit Daten]
ChEHS [mit Daten]
Ch9HS [mit Daten]
De?HS [mit Daten]
De8HS [mit Daten]
De8HS [mit Daten]

Fach

DE [3 Schidler]

EM [ohne Daten]
ETH [ohne Daten]
FLE [ohne Daten]
GE [ochne Daten]
GEQ [ohne Daten]
KU [ohne Daten]
M [obne Daten)
MIT [ohine Daten)
MU [ohne Daten]
ORD [ohne Daten]
FE/e [ohne Daten]
S [ohne Daten)
TC [ohne Daten]

P iy

Schidlerwahl...

i

Liazcher...

=

Umbenennen...

=]

Eingabe-
konfiguration. ..

@ ARk

5. Sie sehen nun das errechnete Betragen pro Fach. Aullerdem sehen Sie oben links auch
welches Berechnungsverfahren Sie gerade verwenden. Aus all den Fachern wird dann die
Endnote berechnet.

5/ Bebragen

Moten 1. Halbjahr

Moten 2 Halbjaht

Luswertung

@ - [einfaches Mittel]

Bewertungen

Bewertungen

n23

Vomame

1|Mustermann | Max

DE MA GE 5

MU KU GEO BIO TC ETH REle EN

AST

4 95 16 7 48 19 20

DE MA GE 5 MU KU GEO BIO TC ETH REle EN AST 14 15 16 17 18

19 20

21 N1 8 EN

2,00

2,00

2% orzeigeschiller| Paul

2,00

2,00

3| Miiller Katrirn

300

3,00
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2. Andern von Maskenansichten

1. Wechseln Sie nun in das Modul ,Noten - Noten” und wahlen Sie sich rechts den Button
,Eingabekonfiguration”.

Auzwahl Klasse/Kurs

Klasse f Kurs Fach
10a [mit Daten]
10b [mit Daten]
5a [mit Daten]
5b [mit Daten|
Ba [mit Daten] =
Bb [mit Daten) _"_*h
7a[mit Daten] Schidlerwahl...
b [mit Daten| i
8a [mit Daten]
8b [mit Daten|
9a [mit Daten]
9b [mit Daten|
Ch&HS [mit Daten|
Ch3HS [mit Daten|
De?HS [mit Daten)
De&HS [mit Daten]
De8HS [mit Daten]
En7HS [mit Daten] &=

'l-zsofnlfsrtz?t:r:l‘ll.'aden agfff - eimehimety @ Abbruch

2. Sie gelangen in den ,Bereichsdesigner”. Hier sehen Sie eine angelegte Zeile
NOTENGLOBAL.

Diese Einstellung qilt praktisch fir alle Facher. Wenn Sie jedoch einzelne Fachansichten
andern mochten, missen Sie erst alle fehlenden Facher angelegen. Dies geschieht
automatisiert. Klicken Sie hierftr auf den Button ,Konfiguration erzeugen...” und bestdtigen
Sie mit JA.



Seite: 95

Bereichsdesigner =
Konfigurationen erzrsugen. i
{
Bezeichnung Maske Spalten Durchschnitte / Formate "
KursiFach Masks H4d Tndz Plus  Minus N+ N- WiKA Farbe FmtHJ Fmt.5J Fmt.GR GrmW RuMod. erlaubte Zeiche
‘NOTENGLOBAL | Register pro Halbjahr (Standard)| sol KA Wi | ] | '@2s] 025t 1] 6| 2 [ || #tool #ioo| #1,00] Math.,  0,1,2,3,4.5,6,
1':6;& 4 F W — a / x i _| <| Ei
1 schliefien ‘ X Abbruch J

3. Nun sind alle Fachkombinationen als Eintrag vorhanden. Wahlen Sie sich die betreffenden
Kombinationen aus und &ndern Sie deren “Ansichten wie im Bild erldutert. Alle
Ansichtsvarianten sind auf der nachsten Seite im Uberblick erldutert.

Bereichsdesigner (=]

I Konfigurationen erzeugen...

Maske Spalten Durchschnitte f Formate

Vii-gA Farbe  FmtHJ

Bezeichnung
Kurs/Fach

Maske Winus N+ N- Frt2d FmtGR GrmW Ru.Mod.

Hi!l Tndz Plus

|NOTENGLOBAL | Register pro Halbjahr (Standard) | |e| 2 £1,00/ =1,00] #1,00] :
| 5aBET |kopfnaten Schuliahr ohne Register|  Einfach | | [s ] 2 — 1| =100 #1,00] 2100 [ |Math, |0,1,2,3,4,5¢
§5bDE \Register pro Halbjahr {Standan = soL KA & 2 | #io0; #io0| #io0] |1 [Math,  10,1,2,3.4,5¢
SbMA |Register pro Haleahr (Standard) sol KA & 2 £1,000 %100 1,00 Math. |0,1,2,3,4,5,
|sbeE SN, solKA| 6| 2 || =100 =100 #1300 [1 |Math.  [0,1,2,34,5¢
s [ i e s (6] 2 [ #100 #00] #1 [Math,
EhMU |schuljahr Motenspalten fortlaufend|  SOLKA| 161 2 4| F1,00 =1 |Math. it et
'SbKLI | Register pro Halbjahr (Siandard}l sol-KA & . 1| Math. 112,34, 5,8
|5bGED Register pro Ha-IE_.]-ahr {Siandard}. sol._—k.‘;.. -6. 2 _|E 1 Maﬁ; U 1,2,3,4,5,¢
(B0 | Register pro rabyol (standard)| _ sol-k| | (s ] > |mmmm| Mt [0,1,2,34,5¢
| shTe Register pro Haljahr (Standard)|  sol KA ls| 2z | ] Math, ,1,2,3,4,5,¢
ISETH | Regster pro Habyahy (standarc)|__ sola| s 2 | =10 et 10,1,2,3,4,54
|5hRE,.’e Schul_]ahr Halb]ahre ohne Register | aol KA |8 | 2 1| # 1,00 Math, 10,1,2,3,4,5.¢
| GbEM Kopfnoben Register pro Halb]ahr soL-K.t'-\. & . 2 _I # 1DD .Maﬁm o ‘1-1“3 45t
| sheeT Jice Einfach| ls | 2 =3 =1 IMath.  0,1,2,3,4,5¢
:SbFLE 'Kopﬁ'lohen Schul_]ahr ohne Reglshe | En-fach 1 l'u'l [ 2 = 1 UD, 1,00 =1 Maﬂ1 10,1,2, 3 4 5 £
.si:.r\qrr |Kopfnoten Schuliahr ohne Reaqister| Enfadw | 6 | 2 |E # 1,00-? =100 =100 1 Maﬂ-w 0 1,2.3.4.5
Mar M=o~ JE]

1 schliefen I 3 Abbruch ‘

Nach dem Einstellen klicken Sie auf den Haken fiir Ubernehmen in der Navigationsleiste.
Danach Schlielen Sie das Fenster und wahlen sich die Kombination aus. Die Einstellung
wurde Gbernommen.



Seite: 96

3. Ansichtsvarianten

,Kopfnoten/ Register pro Halbjahr”
Es werden nur die Noten fir das aktuelle Halbjahr angezeigt. Zum Wechseln zwischen der
Halbjahre missen Sie die Register benutzen.

[ Habiahr 1| Habiahr 2 [

5/ Biologie Maten 1. Halbjahr Auzwertung
B - [Kla.-arbeiten/zo. Leistungen] Sonstige Leistungen Klaszenarbeiten 27
& Morname 1 2 3 s o BFEES IR i =< SR £ Sl it el e = L s e - T SN | o 3 &1 N1 @
3| Miiller K.atrin i e 200 0,00 2.00 200
1| Mustermann | Mas 41 5|6 5.00 0,000 5,00 5,00
2|Yaorzeigeschiller| Paul 1 1 1 1.00 000|100 1.00

,Kopfnoten/ Schuljahr Halbjahr ohne Register”
Es werden alle Noten der Halbjahre nebeneinander angezeigt.

5/ Biclogis I Maten 1. Halbjahr Maten 2. Halbjahr Duzwetung
B - [Fla. -arbeiten/so Leistungen] Flassenarbeiten Sonstige Leiztunaen
Vorname 1 2 . S G R G- TR S [ 1 R S0 v A0 s (e S T 2 EAS - = SR S b e b AR« EAAR © Eefal s - o S O - et - o Gt ol - s~ A = |
1| Mustermann | Max om0 4] 58 500 0,00 ooo[&00l o000 600
2{Vorzeigeschiiler| Paul ooof 111 1,00 0,00 0,00 1.00 0,00 1,00
3| Miiller Katrin ooof 123 200 (.00 0,00 | 2,00 0,00 2,00

,Schuljahr Notenspalten fortlaufend”
Es werden alle Noten des gesamten Schuljahres hintereinander angezeigt.

5/ Biologie Moten Bereich 1 Moten Bersich 2 Ausvﬁgung
@ - [Kla -arbeiten/so Leiztungen] Leistungen Leistungen ny
Vorname 293 % 9506 7 819 ] A | A3 28 e e A 303 3 M B B I B/ P A4 42 48 M4 45 46 4 48 49 50 51 52 53 54 55 H6 57 58 55 @ EN
1|Mustemann | Max 500
21Worzeigeschider| Paul 1,001

3| Miler Katrin 200
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4.4.5. Auswertung

— .
EEE Auswertung (2

Dratenpriifung. ..
Schulerstatizik. ..
Lehrerstatiztik. ..

Mit ,Datenprifung” (siehe 5.5.) kdnnen zu beliebigen Zeitpunkten die eingegebenen Daten
auf Vollstandigkeit, Eintragung der richtigen Kirzel und Plausibilitdt geprift werden.

Unter ,Schilerstatistik” erreicht man statistische Auswertungen iber Schiler und die
Dateniibergabe an die Programme des Landesamts fur Statistik.

Unter ,Lehrerstatistik” erreicht man statistische Auswertungen Gber Lehrer und die
Datenlibergabe an die Programme des Landesamts fir Statistik.

Auf unserer Internetseite  (http://www.fuxmedia.de) stehen unter ,Download”,
,Hilfedateien” jeweils aktuelle Hinweise zur Vorbereitung und Durchfihrung der zentralen
Statistiken.
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4.4.6. Dokumente

= —
Dokumente @

Schiler...
Lehrer. .

Die ,Dokumentenverwaltung” ist ein Zusatzmodul zur FuxMedia-Schilerverwaltung und
unterstitzt die Arbeit im Sekretariat mit einer vorwiegend papierlosen sowie
personenbezogenen Verwaltung von Dokumenten. Die angewandten oder erstellten
Dokumente konnen mit Schilern, Lehrern oder auch Schulen verknipft werden. Eine
schilerbezogene Archivierung gedruckter Zeugnisse gehort zum Funktionsumfang dieses
Moduls.

Mit diesem Programmteil kann der gesamte Schriftverkehr erledigt werden, von der
Erstellung der Dokumente Gber die Verwaltung bis hin zur Archivierung von Dokumenten.
Fur Serienbriefe und Rundschreiben ist ein Serienbriefassistent integriert. Die Serienbriefe
konnen mit formatierten Textbausteinen erstellt werden. AuBlerdem unterstitzt der
Serienbriefassistent auch Seriendruck- und Bedingungsfelder. So kdnnen z.B. im Text der
jeweilige Adressat mit personlicher Anrede angesprochen oder anhand des Geschlechtes die
korrekte Anrede ,Herr” bzw. ,Frau” verwendet werden. Des Weiteren kann eine Erstellung
und Verwaltung von personenbezogenen Gesprachsnotizen iber dieses Modul erfolgen.

Die Verwaltung der Dokumente erfolgt in Gruppen mit beliebig vielen Untergruppen in einer
Baumstruktur dhnlich dem Windows-Explorer. Uber speziell integrierte Such-, Filter- und
Sortierfunktionen wird das Auffinden von Dokumenten erleichtert. Externe Dokumente,
welche Sie z.B. mit MS®-Word erstellt haben, kdnnen problemlos den Personen zugeordnet
werden und sind auch dann noch vorhanden, wenn das Originaldokument gel6scht oder
verschoben wurde. Die eingefiigte Datei wird dazu intern im Fuxmedia-Ordner gespeichert.

Das Modul enthdlt viele vorgefertigte Dokumente, welche durch den Programmbhersteller in
Zusammenarbeit mit Schulen gezielt ausgesucht werden. Diese Auswahl wird standig
aktualisiert und erweitert. So werden im Rahmen des Service auch weitere Dokumente aus
dem Sekretariatsalltag in regelmdfigen Updates zur Verfiigung gestellt.

Da die Dokumente im Adobe pdf-Format verwaltet werden, kénnen diese auch ohne ein
FuxMedia-Programm gedffnet werden. Fir das Auslagern wird eine Funktion angeboten,
welche Dokumente einzeln oder gruppenweise als pdf-Format oder im Originalformat
bereitstellen. Dazu muss ein Programm installiert sein, welches das PDF Format unterstitzt.

Das Modul ,Dokumentenverwaltung” wird unterteilt in die Bereiche
Schiler und
Lehrer
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Die Formulare aus dem Schulverwaltungsprogramm werden automatisch in die
Dokumentenverwaltung Gbernommen, wenn in den Programmeinstellungen (siehe 4.1.4.7.)
die entsprechende Einstellung gesetzt ist (Abfrage ,Dokumente speichern in
Dokumentenverwaltung” nach dem Drucken). Fir die Verwaltung der Dokumente stehen
leistungsfahige Gruppierungs- und Suchfunktionen und eine Reihe von zusétzlichen
Formularen zur Verfiigung.

Sowohl unter ,Schiler...” als auch unter ,Lehrer..” konnen Sie mit dem Dialog
,Serienbrief...” einen Assistenten zum Erstellen von Serienbriefen aufrufen (s. 4.4.9.2.).

Zum Einstellen, welches Formular als Dokument in der Dokumentenverwaltung gespeichert
werden soll, wird in den Modulen iiber den Reportassistenten ein Haken in der Spalte
,speichern” gesetzt. Mit dieser Einstellung wird nach dem Druck des Formulars eine Kopie
im pdf-Format in der Dokumentenverwaltung abgelegt. Dokumente aus anderen
Anwendungen werden in der Dokumentenverwaltung zur jeweiligen Person im
Originalformat abgelegt. Der Typ der Dokumente ist in der Tabelle in der Spalte ,Typ”
ersichtlich. Zum Speichern von Formularen in die Dokumentenverwaltung erscheint beim
Drucken entsprechender Formulare ein Hinweisfenster, in dem Sie eintragen kénnen, unter
welcher Bezeichnung und unter welcher Gruppe (in der Dokumentenverwaltung) das
aktuelle Formular gespeichert werden soll. Im Feld ,Gruppe” kénnen Sie mit der Schaltflache
am rechten Rand des Feldes eine vorhandene Gruppe auswahlen oder durch Eintragen eines
Gruppennamens eine neue Gruppe in der Dokumentenverwaltung anlegen:

9 Drakument in Daokumentenvenmaltung speichern?

.‘_‘_t

U /

Bezeichnung: |S chulbescheinigung A4

Formulare
Seughisze

Ja Mein
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4.4.9.1. Dokumente far Schiler und Lehrer

=] s T R
- Montag, Mathias, 084
Schiiler

Bezeichnung

EHF arrulare b.Us ~UUb
[+] Kl 054 B s 7z : :
i Bescheinigung fr Zwecke der gesetzlichen Rentenwversic pdf  13.03.2006 (2] -
G Kl DeA " Gesprachsnotiz - 13.03.2006 pdf 13032006 [E] v
B Kl 074, =) anders Dokumente 16032008 [&] =
=1 KL 08 i Schulbescheinigung 44 - 1303 2006 pdf  13.03.2006 b
Meizel Wilhelm [bernweisungen Klassentahit st kst 13.03.2006 b
Fater Annette
Heter Gregor

Schenk | Tobias
Schwarz | Philipp

Bunger F.athleen
Schulz Sanhdra
Stolze Benjamin
Renhold | Gregor
Haase Diana

Gihring | Stephanie
b Liller Chiiztel
Haormung | Franziska

Braun Carolin

Schenk Suzanne

kontag M athiaz
[#1 Kl 08H

[+ Kl D34 1
[+ KI: 094
LKL 108

Die Arbeitsflache der Dokumentenverwaltung gliedert sich in die Bereiche

- Anzeige der Schiler bzw. Lehrer (linke Seite)
- Anzeige der vorhandenen Dokumente zum ausgewahlten Schiler bzw. Lehrer
(rechte Seite)

Auf der linken Seite der Arbeitsflache werden alle Schiiler (gruppiert nach Klassen) bzw.
Lehrer angezeigt. Die einzelnen Schiler einer Klasse werden ein- oder ausgeblendet, wenn
man auf das Zeichen links neben der Bezeichnung der Klasse (Plus oder Minus) klickt. Bei
den Lehrern erfolgt immer die Anzeige aller erfassten Kollegen. Oberhalb der Schileranzeige
befindet sich eine Schaltflache zum Filtern der Klassen.

Zum ausgewahlten Schiler bzw. Lehrer werden im rechten Bereich der Arbeitsflache alle
vorhandenen Dokumente in Gruppen bzw. Untergruppen (vom Anwender gestaltbar)
dargestellt. Mit einem Doppelklick auf die Bezeichnung wird das gespeicherte Formular
angezeigt. Zu den einzelnen Formularen kann in der Spalte ,Bemerkungen” zusatzlich noch
ein kurzer Hinweistext eingetragen werden. Fir die Verwaltung aller Dokumente und deren
Gliederung dienen die Symbole im oberen Teil der Anzeige.
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Sie haben folgende Bedeutung:

&
|G|

[)(V

[=I/

Mit dieser Schaltfldche gestalten Sie die Gliederung aller Dokumente. Es
konnen beliebig viele Gruppen und Untergruppen angelegt werden. Beim
Anlegen von Untergruppen werden Sie zur Angabe der (bergeordneten
Gruppe aufgefordert.

Meue Gruppe 5'

Bezeichhung

|andere Dokumente |

i+ Meus Hauptgruppe

i1 Meue Untergruppe won...

| Faormulare ¥

Gruppe anlegen fur
i1 aktuellen Schiiler

i aktuele Elasse

] Abbruch

Uber diese Schaltflache werden externe Schriftstiicke in die Sammlung von
Dokumenten fir den eingestellten Schiler bzw. Lehrer eingeftgt. Beim Klicken
auf diese Schaltflache erscheint der Windows-Standarddialog zum Offnen von
Dateien. Damit wahlen Sie die Datei, die zum ausgewdhlten Schiler oder
Lehrer in die Dokumentenverwaltung hinzugefiigt werden soll.

Mit dieser Schaltflache wird das markierte Dokument oder die ganze Gruppe
fir den ausgewahlten Schiler bzw. Lehrer aus der Dokumentenverwaltung
entfernt. Diese Aktion kann nicht rickgangig gemacht werden.

Mit dieser Schaltflache kénnen Sie die Bezeichnung des Dokuments oder der
Gruppe andern.

Mit dieser Schaltflache wird das aktuelle Dokument angezeigt. Die Anzeige
kann auch durch einen Doppelklick auf die Bezeichnung des Dokuments
erfolgen.

Mit dieser Schaltflache kénnen Sie nach Dokumenten suchen. Dazu wird
oberhalb der Dokumententabelle nachfolgender Suchdialog eingeblendet, mit
dem Sie die Suchkriterien festlegen:

Bezeichnung Anzeige

|Schulbescheinigung | |Gruppen und Dateien - | I Suchen I
Erztellt Suchen nach

|\-'|:|r - | |13.U3.2E|UE - | aktuelle Perzon Schliefen

:aktuelle Person

alle Perzonen
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Mit dieser Schaltflache kopieren Sie den aktuell gewdhlten Report aus der
Dokumentenverwaltung (der links neben dem linken Druckersymbol
eingestellte Report) in die Schilerverwaltung, sodass dieser Report
anschlieBend auch unter ,Schiler”, ,Grunddaten” oder ,Lehrer”, ,Grunddaten”
verfugbar ist.

Einladung zum Elcerngesprach - -

Z.B.: =

Mit dieser Schaltflache rufen Sie den Assistenten zur Serienbrieferstellung auf
(s. 4.4.9.2)).

Mit dieser Schaltflache speichern Sie das aus der Liste links neben dem linken
Druckersymbol ausgewdhlte Dokument bereits nach der Druckvorschau in die
Dokumentenverwaltung - also nicht wie sonst iblich erst nach dem Drucken.
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4.4.9.2. Serienbrieferstellung

Mit dem nachfolgend beschriebenen Assistenten haben Sie die Méglichkeit schnell und
bequem einen Serienbrief nach lhren Winschen zu erstellen, dabei Daten- und Bedingungs-
felder in den Text einzufiigen und dieses Formular in der Schilerverwaltung zu speichern,
sodass diese Formulare unter ,Schiler”, ,Grunddaten” oder ,Lehrer” ,Grunddaten” benutz-

bar sind.

Das nachfolgende Bild zeigt das Arbeitsfenster:

D& JE | [EE ~Hrxuss=s|E R
| Serendruckfeld... | | Bedingungsfeld... | | alz Worlage speichern... | | Beenden |
Senenbrief an Eltemn = | Huoff, Stefanie D) ahum
Betreff Einladung v| Drucken -
Ihr Schreibern wom Ihr Schreiben wom: - Drucken
Idnzer Schreiben vom |nzer Schreiben vom: - Drucken
Anrede mit den unterschiedlichen Fallen ist im Formular bereits vorhanden!
W
+ i
wir laden Sie und {lhre Tochter} {Stefanie} zu einer._...
Grulformel kit freundlichen Grifen v Drucken
Mame Unterschreibende(r) | Mustermann v| Drucken
Titel Unterschreibende(r] Schulleiter | Drucken

In der oberen Zeile

befinden sich Schaltflachen zum Laden und Speichern des Formulars, zur

Einstellung der Schrift und zur Ausrichtung des Textes. Die Symbole bedeuten:

O

¥

I

neues Formular erstellen - stellt ein leeres Formular mit den
Standardeinstellungen zur Verfiigung

offnet den Windows-Standarddialog zum Einlesen eines bereits
gespeicherten Formulars

speichert das aktuelle Formular als Serienbriefdokument (*.sbr) auf
Festplatte oder andere Speichermedien

speichert das aktuelle Formular unter neuem Namen, dabei kénnen Sie
zwischen drei Dateitypen wahlen:

- Serienbrief-Datei (“.sbr), in der ein Brief so gespeichert wird,
dass er mit ,Offnen” wieder in den Serienbrief-Assistenten
eingelesen werden kann

- Richtext-Datei (".rtf), in der ein Brief als Text mit allen Forma-
tierungen und Serienbrieffeldern im rtf-Format gespeichert
wird

- Text-Datei (".txt), in der ein Brief als Text mit allen
Serienbrieffeldern aber ohne Formatierungen gespeichert
wird



Seite: 104

£ = Bearbeitungsfunktionen ,Ausschneiden”, ,Kopieren”, ,Einfigen” und
,Rickgangig” fir markierten Text und Einfligen aus der Zwischenablage

[mE  =]|[1T =] stelltdie Schriftart und GroRe ein

stellt die Attribute ,Fett”, ,Kursiv’ und ,Unterstrichen” fiir markierten
Text ein
stellt die Ausrichtung ,Links”, ,Mittig” und ,Rechts” ein

=
o)
=

formatiert den nachfolgenden Text als Aufzahlung mit einem Punkt als
Aufzahlungszeichen

B stellt fur alle Elemente des Serienbriefes einheitlich die Schriftart , Arial”
ein

Im Feld ,Serienbrief an” haben Sie bei den Schilern zwei Einstellméglichkeiten:
Schiler
ergibt im Ausdruck: Sehr geehrter Herr/Frau (zutreffendes wird ausgegeben) und Vorname
und Name des Schilers
der Serienbrief wird unter den Schilerformularen gespeichert
Eltern

ergibt im Ausdruck: Sehr geehrte Eltern

Bei den nachsten drei Zeilen missen Sie mit den Haken ,Drucken” am Ende der Zeilen
entscheiden, ob die jeweiligen Zeilen auf dem Ausdruck erscheinen sollen oder nicht.

Im leeren Feld darunter wird nun der Serienbrieftext geschrieben. Sie kdnnen nur Text
schreiben oder im Text Daten vom Schiler bzw. Lehrer einfiigen. Fir diese Einfligefunktion
gibt es die beiden Schaltflachen ,Seriendruckfeld einfiigen” und ,Bedingungsfeld einfigen”:

x
Senendruckield | Bedingungsfeld

Feld S chiiler ormame

1] Abbruch

Das in der aufklappbaren Liste gewahlte Feld wird an der Position der Schreibmarke in den
Text eingefugt. Zur Druckzeit werden diese Felder durch die Daten des entsprechenden
Schilers bzw. Lehrers ersetzt (s. Druckbeispiel am Ende des Kapitels).
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x
Sernendruckield | Bedingungsfeld
WERH |5|:h'LjIer_GeschIecht v| = |w |
dann |Ihre Tochter zomst |Ihren Sohn |

(1] Abbruch

An diesem Beispiel wird gezeigt, wie in Abhangigkeit des Feldes ,Geschlecht” einmal ,lhre
Tochter” und zum anderen ,lhren Sohn” im Text ausgegeben wird (s. Druckbeispiel am Ende
des Kapitels).

Wenn alle Eingaben gemacht sind, speichert man sich dieses Formular mit der Schaltflache

E ab, damit man es gegebenenfalls weiterbearbeiten kann.

Mit der Schaltflache ,Als Vorlage speichern” wird der aktuelle Serienbrief in der
Dokumentenverwaltung (Reportsauswahlfeld links neben dem linken Druckersymbol) unter
der Kategorie ,Serienbrief an Schiler” abgeleqgt.

Zum Schluss wird das erstellte Formular mit der Schaltflache ,Serienbrief in
Schilerverwaltung speichern” in die Schilerverwaltung ibertragen, damit man es dort unter
,Schiler”, ,Grunddaten” oder ,Lehrer”, ,Grunddaten” ausdrucken kann.

Wenn Sie diesen Dialog vor dem Ausdrucken erhalten méchten, gehen Sie auf das Feld 5.
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Nachfolgend der Ausdruck fir das Formular, welches hier als Beispiel erstellt wurde:
Musterschule

Schulstralte 19

01234 Schulort

Frau

Stefanie Hoff
Lindenallee 30c
39167 Wellen

20.04.2009
Einladung

Sehr geehrte Frau Stefanie Hoff,

wir laden Sie und Ihre Tochter Stefanie zu einer. ..

Mit freundlichen Grilken

Mustermann
Schulleiter

Mit der Schaltflache ,Beenden” verlassen Sie den Serienbriefassistenten und befinden sich
dann wieder in der vorher gewdhlten Kategorie ,Schiler” oder ,Lehrer” der
Dokumentenverwaltung.



Seite: 107

4.4.7. Etat

= Ié_htat

= )
= (Tesmoos)

i ;>__:

Haushaltsstellen. ..
Rechnungen.. .,

Rgn Schusler. ..

Lieferanten. .,

In dem Modul Etat konnen Sie lhren Haushalt und die Ausgaben verwalten und Gberprifen.
4.4.7.1. Haushaltsstellen

Im Modulbereich ,Haushaltsstellen” werden die Etatansatze, verbrauchte und freie Mittel
und die Verantwortlichen fir jede Haushaltstelle verwaltet.

Haushaltzstellenordner - Grunddaten BA|| Haushaltsstellenardner - Etat

Konto/Mummer | 52001 Zuond. Ansatzbetrag [Etat] 500.00 £

Bezeichnung  Biiro Angatz wam a0l =1 -

Weranbwortlich  Flei - werbraucht D.00E
Fleister Eirgit Eestellung 100,00€

K.ontaktdaten gespert 0.00€

Lisferarten verfiighar 400,00 £

Bemerkungen

Yerfligungzrahmen

Rech
Haushaltzzperre (70 R

Wahlen Sie zuerst bei ,Konto/Nummer” aus der Auswabhlliste eine Bezeichnung aus, die zur
Haushaltsstelle passt. Danach tragen Sie die Bezeichnung ein und wahlen einen
Verantwortlichen Lehrer aus. Legen Sie in der Maske ,Haushaltsstellenordner - Etat” den
,Ansatzbetrag” fest. Die verbrauchten oder bestellten Mittel werden automatisch aus den
vorhandenen Rechnungen zu diesem Konto berechnet.
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4.4.7.2. Rechnungen und Rgn Schueler

Rechnungsardner - Bechnunazmaske
Lieferant &
Musterschule Rechnung-Nr.:
Schulstralte 19 R echhnungsdatum | | A
01234 Schulort K.undennummer
Auftragsnummer
Poz.  Bezeichnung / Beschreibung Rechnungzbetrag
1 |otto 100,00 €
Hireise Skonto in &
1]
Zahlbetrag
10000€
Zahlungsbedingungen
Fng. -Falligk eit *  Skonta [Falligheit) *  Skanta [in Tagen) 0
Zahlungzart
Buchungsdaten
Buchungsstatus bestellt * | Buchungsart
erfazst am *  bestellt am | | »  geliefert am -
shormiert am *  bezahlt am - Inventarizieren...
Hauzhaltzstelle 52001 * | Venechnungzstelle Anzatzbetrag [(Etat) s00.00€
Biiro verbrauchte Mitkel nooge
Veranbwortlich  (Flei Mittel in Bestellung 100,00 £
HOL B elegnummer 000004 gezperte Mittel 0.00€
verfiighare Mittel | 400,00 €]

Im Bereich ,Rechnungen” werden alle ein- und ausgegangenen Rechnungen und
Bestellungen verwaltet. Uberdies konnen in der Erfassungsmaske die Haushaltstellen-Daten
der aktuellen Rechnung eingesehen werden. Die erfassten Rechnungen koénnen in
verschiedene Listen und Formulare (z.B. Ausgabeanordnung) ausgegeben werden.

Der ,Lieferant” wird von ,Lieferanten” eingebunden. Sie missen also zuerst mindestens
einen Lieferant hinzufigen und kénnen diesen dann hier auswahlen. Bei ,Haushaltsstelle”
wadhlen Sie eine Stelle aus der Auswabhlliste aus.

Die Rechnung konnen Sie mittels der Reportliste ausdurcken lassen. Weiterhin kénnen Sie
sich auch Listen zu bestimmten Status der Rechnungen ausdrucken lassen.

Unter ,Rgn Schueler” kénnen Sie Rechnungen zu Schilern anlegen und verwalten.
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4.4.7.3. Lieferanten

Lieferantenaordner - K.ontaktdaten - Lieferantenordner - Bankdaten, Sonstiges
K.urzform [ID) 0m k.undennurmmer 001 Lirnit 100.00€
Branche Office B arknams Musterbark

Name 1 Otia Barkleitzahl 12345678

Hame 2 Kontoinhaber  Max Mustermann
Strabe Musterstrafie 1 Kontonummer 12345678

Plz A Ort 01234 Muzterstadt weitere Perzon

Ortstei Furktion / For

Perzon, Funklion  Muzstermann Chef Internet

Telefon / -Fax Bemerkungen

Email

Im Bereich ,Lieferanten” werden alle benétigten Daten zu den Lieferanten (Aussteller der
Rechnungen) erfasst. Die Lieferanten sind auch noch einmal bei Inventar aufgefihrt und
kénnen bei Rechnungen angebunden werden.

4.4.8. Inventar

Standorte. ..
|rventar. .

Ligferanten. ..

Die Inventardaten werden nach den Bereichen ,Standorte” mit Informationen zu den
Raumlichkeiten (Gebdude, Stockwerk, Raum, Verantwortlicher, Nutzungszeiten usw.) und
JAnventar” mit den Daten zu den einzelnen Inventarobjekten (Anschaffung, Preis, Zeitwert,
Inventarkategorien) verwaltet.
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4.4.9. Bucher

e "é;.:'hulhu‘ch )

| Testmadusl
Schulbiicher,..

Biichergruppen. ..

Busgabe. ..

Das Modul ,Bicher” wird unterteilt in die Bereiche
Schulbicher, in dem die Grunddaten der Bicher erfasst sind

Bichergruppen, in dem die fir jede Klassen- bzw. Jahrgangsstufe galtigen
Biicherzettel erfasst, zugeteilt und ausgegeben werden und

Ausgabe, in dem die Buchausleihe verwaltet wird.
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5. Assistenten

5.1. Tabellenassistent (Tabellenprofi)
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Das Aussehen einer Tabellenansicht wird mit Unterstitzung durch den Tabellenprofi sehr

einfach einstellbar.

Tabellen-Profi

Spalten Avuzwahl |

worhandene Felder

sichtbare Felder

aruppierte Felder

Beforderung_Einsteigestelle a Schiller_Klazze g | Schiller_\Wahnort
Beforderung_F ahrauswelz Schuler_Klaszsenstufe
Befarderung_Fahrausweiz_gulig_al B |Schiler_Geschlzcht <
Befaorderung_Fahrausweiz_giilig_bi Schiller Geburtzdatum
Beforderung_Fahrgeld L Schidler Mame
Befaorderung_Fahrgelderstatiung Schuler_Yaorname fische Ei haft
Befarderung_F ahrschider B |Schider_Stale ZDEZlEChE CIQSNIENANEn
Befirderung_Fahrtroute Schiiler_Plz .
Beforderung Haltestellennurmmer 44 | Schiler_wWohnort 4k | Test-Verlikal Oben i
Befarderung_Hirweise Text-Harizantal ; -
Beforderunog_Schulweg_in_km - +* extorizontal | Links
erlaubte Spalkenfunktionen allgemeine Spalteneigenschaften
[raten bearbeiten Uberzchrift
Draten filtern Teplertilial
w| [1ak ti
Sa Ttn o Ier_i:h Test-Harizontal | Links -

palte auzwahlbar
Draten gruppieren Breite
Breite einstellbar
Spalte verschiebbar Frsieming
Auzwahlzchalter |7@ ohne ) links ) rechts

v OK I X Abbrechen | ? Hife |

der Liste der vorhandenen Felder (alphabetisch sortiert) werden die Felder ausgesucht,
in der Tabelle angezeigt werden sollen und aus den sichtbaren Feldern koénnen

wiederum Felder zum Gruppieren ausgewdhlt werden. Das Ergebnis der obigen Einstellung

wird im folgenden Bild sichtbar:

Mame Yarname

Wiohnart ;

Mad Bl Geb.dat.

Blankenhain [ &nzahl der Schiler:

Ed Stake
20]

Ed Pz B3 ‘wohnort

Wohnort ;

Crirnmitzchau [ Anzahl der Schiiler: 344

ww'ohnort

Dennhertz [ &nzahl der Schiler: 1]

“fahnort : D ankritz [ Anzahl der Schiler: 9]

Wahnort ;

GroBpilingzdort [ Anzahl der Schidler: 5]

WWiohnart ;

Langenhessen [ Anzahl der Schiiler. 5 ]

Wiohnart ;

Langenreinzdorf [ Anzahl der Schiler: 14 ]

Wiohnaort ;

Lauenhain [ Anzahl der Schiiler: 17 ]

“wohnat ;

Lauterbach [ &nzahl der Schiiler; 8

wohnort ;

M annichzwalde [ Anzahl der Schiler: 19

[=] "Wahnor : Meerane [ Anzahl der Schiler 2 ]
Berger Franzizka 17.09.1992  |Schulgasse 7 03393 [Meerane
Grirnirmn Rebekka 13.04.1933 K.antztrale 1a 03333 [Meerane

“ohnort : Meukirchen [ Anzahl der Schiiler: 60 )
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In der Liste ,erlaubte Spaltenfunktionen” stehen einstellbare Eigenschaften des angeklickten

Datenfeldes aus der Liste der sichtbaren Felder und haben folgende Bedeutung:

Daten bearbeiten
wenn mit Hakchen versehen, dann kann der Datenfeldinhalt geandert werden, sonst
nicht

Daten filtern
wenn mit Hakchen versehen, erscheint im Tabellenspaltenkopf das Filtersymbol und ein
Filter fur diese Tabellenspalte kann ausgewdhlt oder definiert werden, sonst nicht

Daten sortieren
wenn mit Hakchen versehen, dann kann durch Anklicken im Tabellenkopf nach dieser
Tabellenspalte sortiert werden, sonst nicht

Spalte auswahlbar
wenn mit Hakchen versehen, dann kann man in das Datenfeld klicken und z.B. das
Popup-Meni zum Kopieren der Daten aufrufen, sonst nicht

Auzzchhneiden
K.opieren
Einfiigen
Lozchen

Daten gruppieren
wenn mit Hakchen versehen, dann wird nach diesem Datenfeld gruppiert, sonst nicht
Breite einstellbar
wenn mit Hakchen versehen, dann kann die Breite des Datenfeldes durch Ziehen mit der
Maus in der Tabellenansicht geandert werden, sonst nicht
Spalte verschiebbar
wenn mit Hakchen versehen, dann kann die Position der Tabellenspalte innerhalb der
Tabellenansicht gedndert werden, sonst nicht
Auswahlschalter

In der Liste ,allgemeine Spalteneigenschaften” stellen Sie das Aussehen des Tabellenkopfes
fir das angeklickte Datenfeld aus der Liste der sichtbaren Felder ein. ,Text-Vertikal” und
,Text-Horizontal” steuern die Ausrichtung des Textes fur die Spalteniberschrift.

In der Liste ,spezifische Eigenschaften” stehen spezielle Einstellmédglichkeiten der Textaus-
richtung fir den Datenfeldinhalt des gewdhlten Datenfeldes aus der Liste der sichtbaren
Felder.
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5.2. Filterassistent

=101 ]

Filter | UKD =STAMM=

klicken um neue Bedingung zu erstellen |

W 0K X 2bbruch

Das folgende Beispiel zeigt, welche Einstellungen gemacht werden missen, um die Schiiler
zu filtern, die den Namen ,Braun” oder ,Heck” haben.

Klicken Sie zuerst auf die Schaltflache ,Klicken um neue Bedingung zu erstellen” - damit
wird eine neue Bedingungszeile angezeigt. Danach stellen Sie in dieser Zeile die erste
Bedingung ein. Durch Klicken auf den griinen Bereich wahlen Sie das zu vergleichende
Datenfeld, im braunen Bereich wdhlen Sie die Vergleichsbedingung und im blauen Bereich
tragen Sie den Vergleichswert ein:

=10/.x]

Filter | {UND; =STAMM=

------- J Schiler Mame istgleich Braun

Klicken um neue Bedingung zu erstellen |

o OK X Abbruch

Durch anschlieSendes Klicken auf die Schaltflache ,Klicken um neue Bedingung zu erstellen”
wird die zweite Bedingungszeile erzeugt und wie die erste mit Werten gefillt. Zum Schluss
stellt man im roten Bereich ein, mit welchem Operand (rot) beide Bedingungen verkniipft
werden sollen:

=101 %]

------- oo | Schiler Mame istdleich Braun

------- J Schiller Mame istgleich Heck

Klicken um neue Bedingung zu erstellen |

W 0K X Abbuch

Das Ergebnis dieses Filters wird anhand der Tabelle sichtbar:

Schulertabelle Klazsenliste
KL B Jozt. B G - B3 Mame Ed Yomame Ed Strale Ed Pz B3 wobnot B Geburtzd B3
054, 05 W Braun Draniela An der Liebestatt 12(13071 Schwerin 10.08.1932
05, na w Heck Elizabeth rterdaorf 3 13071 Briitz 10.08.199
(13 oo 1 Heck tdechihild nterdort 9 19071 Briitz 17121991
03, na w Braun Carolin drterdorf 21 13071 Wittenforden [ 21.04.1930
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In den Feldern mit Vergleichswerten kénnen zwei sogenannte ,Ersatzzeichen” verwendet
werden. Die Wirkung wird an Hand der folgenden Beispiele erldutert:

- Zeichen ,?":

- Zeichen ,*":

Dieses Zeichen steht fir ein einzelnes beliebiges Zeichen, ein
Vergleichsausdruck 5? filtert Werte, die mit einer Finf beginnen und zwei
Zeichen lang sind, wobei das zweite Zeichen beliebig sein kann; ein
Vergleichsausdruck 190?? filtert Werte, die mit 190 beginnen und finf
Zeichen lang sind, wobei das vierte und finfte Zeichen beliebig sein kann.
Dieses Zeichen steht fur eine beliebige Anzahl Zeichen, ein
Vergleichsausdruck 57 filtert Werte, die mit einer Finf beginnen und
beliebig lang sind; ein Vergleichsausdruck “mann filtert Werte, die beliebig
lang sind und mit den Buchstaben ,mann” enden.

Die beiden ,Ersatzzeichen” kdnnen in einem Vergleichausdruck kombiniert werden und sie
konnen beliebig oft auftreten.
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5.3. Datenassistent

Anderungen von Datenfeldinhalten eines Datenfeldes in allen oder mit Bedingungen
eingeschrankten Datensdtzen konnen mit diesem Assistenten einfach und bequem
durchgefihrt werden.

Wichtig bei allen Datenmanipulationen ist, dass Sie zuvor immer eine aktuelle Sicherung (s.
8.) machen, damit Sie die Mdglichkeit haben, fehlgelaufene Veranderungen durch Einlesen
dieser Sicherung wieder riickgangig zu machen.

Vor dem Aufrufen dieses Assistenten klickt man zum Festlegen des Datenfeldes, welches
gedndert werden soll, in der entsprechenden Eingabemaske auf das gewiinschte Datenfeld.
Damit erspart man sich das Einstellen dieses Datenfeldes uber die aufklappbare Liste der
Datenfelder auf der ersten Seite des Datenassistenten.

Datenassistent

Auswahl - Was wollen Sie an den Daten dndern?

Datenfeld: | Schiiler_Konfession El

(* Werte in dern ausgewshlten Datenfeld dnderm..
) WWerte in dem ausgewshlten Datenfeld ldschen. .

1 WWerte von einem Datenfeld in ein anderes Datenfeld dbertragen ..

() Tabelle "schilerdaten” kamplett learen ...

==> nach Auswahl mit <Weiter> fortfahren

< Zurlick Weiter Ende

5.3.1. Feldinhalte andern

Schiderardner - Schidler

Mame, Waorname Meisel "wilhelm

Klazse, Schonr. 054 E55

Jg-5t A 5B ns 0 5 []Madchen
Gemeindeschl, *  [Geschwister 13
Geb.datum, -ort | 16.07.1333 w | Schwerin

Staat, Konfesz. D R
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Ist das Datenfeld und die damit auszufihrende Aktion gewadhlt, klickt man auf die
Schaltflache ,Weiter”

Datenassistent

Wie wollen Sie die Werte des Feldes dndern?

Spalte: <Schiler_Konfession=

Eomit WWert auffiullen

in den Yert bestimmte Zeichen einfiigen

aus dem Wert bestimmte Zeichen entfernen

O o0 @

hestimmte feichen durch andere ersetzen

==> nach Auswahl mit <Weiter> fortfahren oder <Zuriick>

£ Zurick, Wieiter » Ende

5.3.1.1. Feld mit Wert auffillen

Der Inhalt des Feldes wird mit einem Wert gegebenenfalls in Abhangigkeit einer Bedingung
gefillt (im Beispiel wird das Kiirzel ,KR” nur bei der Klasse 08A eingetragen)

Datenassistent

Abhdngigkeiten: Spalte <Schiiler_Konfession>

in Wyert: |KH El andern,
W

L] |: |S|:h'leer_KIasse |Z| |ist gleich Izl |':|9-"31 |Z|
0 und
i oder

O (| -] | =] | -] o
) und
) oder

| =] | =] | Epl=

£ Zurick, Wieiter » Ende
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5.3.1.2. in den Wert bestimmte Zeichen einfiigen

eine hier einzugebende Zeichenfolge wird in diesem Beispiel im Feld ,Schiler_Konfession”
entsprechend den nachfolgenden Einstellungen eingefiigt

Datenassistent

Zeichen(folge) einfiigen: in Spalte <Schiiler_Konfession>

Leichen(folyge) | El
einfilgen in | El
einfiigen | El |< 0 >|

gewshlte Anderungen varnehmen...

£ Zurick, WEtEr > Ende

- in alle Datensatze
.- in alle Datensatze mit leerem Feld ,Schiler_Konfession”
- in alle Datensatze mit nicht leerem Feld ,Schiler_Konfession”

an folgende Position:

- am Anfang
- ab einer anzugebenden Stelle
- am Ende
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5.3.1.3. aus dem Wert bestimmte Zeichen entfernen
In diesem Beispiel wird im Feld ,Schiiler_Konfession” bei allen Datensatzen
- eine hier einzugebende Zeichenfolge entfernt

- ab Position ,x” werden ,x” Zeichen entfernt
. die ersten oder letzten ,x” Zeichen werden entfernt

Datenassistent

Zeichen(folge) léschen: in Spalte <Schiiler_Konfession>

() Feichen(folge) | El
() ab Zeichenposition |4 1 r| . |1 0 r| feichen ldschen
1 die ersten Zeichen
o die letzten Zeichen

gewshlte Anderungen varnehmen...

£ Zurick, WEtEr > Ende
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5.3.1.4. bestimmte Zeichen durch andere ersetzen

Die zu suchende Zeichenfolge und die zu ersetzende Zeichenfolge mussen eingeben werden
und werden hier im Beispiel im Feld ,Schiiler_Konfession” bei allen Datensatzen ersetzt.

Datenassistent

Zeichen(folge) ersetzen: Spalte <Schiiler_Konfession>

nach feichen(falge) | El suchen

und ersetzen durch | El

gewshlte Anderungen varnehmen...

£ Zurick, WEtEr > Ende

5.3.2. Feldinhalte l6schen

Ist das Datenfeld und die damit auszufihrende Aktion gewadhlt, klickt man auf die
Schaltflache ,Weiter”

Datenassistent

Auswahl - Was wollen Sie an den Daten dndern?

Datenfeld: |S|::h'LjIer_K|:|nfessi|:|n El

0 WWerte in dern ausgewahlten Datenfeld dndern. ..

*) Aerte in dem ausgewshlten Datenfeld ldschen.

1 Wverte von einern Datenfeld in ein anderes Datenfeld dbertragen ..

() Tabelle "schilerdaten” komplett leeren ..

==> nach Auswahl mit <Weiter> fortfahren

4 Zurick Wieiter » Ende
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5.3.2.1. Werte aus gewahltem Feld l6schen

Datenassistent

Welche Werte sollen geléscht werden?

= Werte aus gewahltem Feld ldschen < Feld: Schiler Konfession =

i) Were aus mehreren Feldern léschen At

i1 mehrere Zeilen (Datensatze) laschen

==> nach Auswahl mit <Weiter> fortfahren oder <Zuriick>

£ Zurick, Wieiter » Ende

Diese erste Einstellung l6scht die Werte aus dem bezeichneten Feld (hier im Beispiel im Feld
,Schiler_Konfession”) bei allen Datensatzen.
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5.3.2.2. Werte aus mehreren Feldern loschen

Datenassistent

Welche Werte sollen geléscht werden?

0 Wverte aus gewshltern Feld ldschen < Feld: Schiiler_Konfession =

=) Werte aus mehreren Feldern lgschen Auswahl...

i mehrare Zeilen (Datensatze) laschen

==> nach Auswahl mit <Weiter> fortfahren oder <Zuriick>

< Zuriick L Weiter > | Ende

|/I

Mit der zweiten Einstellung kénnen Sie durch Anklicken der Schaltflache ,,Auswahl” mehrere
Datenfelder auswahlen, bei denen die Werte bei allen Datensatzen geléscht werden.

Felder auswihlen

verflighare Felder gewahlte Felder

Zeugniz_Anzpruchzebens ;I Zeugniz_Fehltage_dav_entzchul:
Zeugniz_aus_Jgzt_entlaszen Zeugniz_Fehltage_Geszamt
Zeughiz Bemerkungen

zamtpradik.at 32
Zeugniz_in_Jahrgangzstufe _—
Zeugniz_in_Jgst_11_werzetzt
Zeugniz_Furz_Biologie
Zeugniz_F.urs_Chemie
Zeugniz_Furs_Deutach L4
Zeugnis_Kurs_Fremdsprau:he'l—' S
Zeugniz_Furz_k athemnatik,
Zeugniz_Furs_Matunwizzenszcl
Zeugniz_Furs_Physik =

4| | 3 | | ]

QE. Abbrechen |




Seite: 122

5.3.2.3. mehrere Zeilen (Datensatze) l6schen

Datenassistent

Welche Werte sollen geléscht werden?

0 WWerte aus gewdhltern Feld loschen < Feld: Schiler Konfession =

0 Wyerte aus mehreren Feldern lischen Auswahl.

@ | mehrere Zeilen (Datensatze) lischen;

==> nach Auswahl mit <Weiter> fortfahren oder <Zurlick=

< Zuruck, Weiter » Ende

Nach dieser Einstellung gelangt man durch Klicken auf die Schaltflache ,Weiter” zur Eingabe
der Bedingung zum Ldschen von Datensdtzen:

Datenassistent

Sollen die Werte der angegebenen Felder in Abhingigkeit
von Werten anderer Felder geléscht werden?

() JA, in Abhangigkeit anderer Felder ldschen

1 MEIM, ohne Abhangigkeit anderer Felder ldschenl

==> nach Auswahl mit <Weiter> fortfahren oder <Zuriick>

< Zuriick o Wweiter > Ende

Mit der Auswahl ,JA” und Klicken auf die Schaltflache ,Weiter” wird ein Dialogfenster zum
Eingeben der Bedingungen wie im Punkt 5.3.1.1 angezeigt.

Mit der Auswahl ,NEIN“ werden alle Datensatze der aktuellen Tabelle (hier im Beispiel die
Schiler-Tabelle) geléscht.
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5.3.3. Feldinhalte Gbertragen

Datenassistent

Auswahl - Was wollen Sie an den Daten dndern?

Datenfeld: |SchUIer_Kn:unfessiu:|n El

(1 WWerte in dern ausgewahlten Datenfeld andern. ..

1 WWerte in demn ausgewshlten Datenfeld ldschen. .

@ Merte van einem Datenfeld in ein anderes Datenfeld Obertragen .

() Tabelle "schilerdaten” komplett leeren ...

==> nach Auswahl mit <Weiter> fortfahren

£ Zurlick Weiter Ende

Der Datenfeldinhalt des Quellfeldes wird in allen Datensdtzen in das Zielfeld Gbertragen.
Nach dem Klick auf die Schaltflache ,Weiter” wird im folgenden Dialogfenster die Art der
Ubertragung eingestellt:

Datenassistent

Werte von einem Feld in eine anderes Feld iibertragen:

Cuellfeld: Lielfeld:
| Schiiler_Strade El | Sorgeberechtigter] _Strale

] Werte der Quelle léschen

* alle Werte im Zielfeld Gberschreiben {leere und nicht leere)
) Wvert nur Obertragen, wenn das Zielfeld LEER ist

0 Wyert nur Ghertragen, wenn das Zielfeld MICHT LEER ist

==» ‘Werte iberdragen.. ==»

< Zurick WEiber = Ende

Klickt man auf ,Werte der Quelle 16schen”, sodass in dem Kastchen ein Haken gesetzt wird,

steht nach der Ausfihrung der Feldibertragung nur noch im Zielfeld der Wert, sonst in
beiden Feldern.

Die anderen Einstellungen beziehen sich auf die Werte im Zielfeld.
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5.3.4. Tabelle leeren

Die aktuell benutzte Tabelle steht in der Auswahl-Zeile und wird vollstandig geleert. Im
Beispiel ist es die Schiler-Tabelle.

*) Tabelle "schilerdaten” kormplett leeren ...

==> nach Auswahl mit <Weiter> fortfahren

< Zuriich Wieiter Ende
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5.4. Versetzungsassistent

Sie werden mit diesem Assistenten in mehreren Teilschritten zur Durchfihrung der
Versetzung gefihrt. Jeder Teilschritt muss fehlerfrei absolviert werden, damit der
nachstfolgende Schritt ausgefihrt werden kann.

Zur Vorbereitung der Versetzung wird empfohlen, eine Datensicherung vor dem Start des
Versetzungsassistenten durchzufihren (s. 8.).

Dartiber hinaus mussen im Netzbetrieb alle anderen Benutzer das Programm beenden (s.
5.4.1.).

fuxSchool Schulprograrmm &2

.' -~ . Wollen Sie VOR der Versetzung die Laufbahndaten der Schiler
' eintragen?

la Mein |

Laufbahn eintragen @

Schullaufbahndaten fur Schuler eintragen

— 1. Wie fuhren Sie lhre Laufbahn?

i fur jedes Schuljahr wird in newer D atenzatz angelegt

Flazze wird in der Laufbahn in einem D atenzatz nach folgendem Prinzip eingetragen: 1a.2a.3a.4a....

— 2. Wwelche Daten zollen in die Laufbahn eingetragen werden?

Schuljabr

| - bis -

Schule -
+ aktuelle Klazse des Schiilers

Flazze

diese Klazze fur Auswahl

LEERE Felder (auBer Klasse) werden NICHT eingetragen bzw. uberschrieben.

— 3. Fiir welche Schiler zollen Laufbahndaten eingetragen werden?

+ fiir alle Schiiler fiir Gruppe... Auzwahl uber Filker.. auzgewahlte Schiiler...

— 4. An welcher Stelle in der Laufbahn zoll der Eintrag worgenommen werden, wenn es mehr alz einen Eintrag gibt?

Ausfiihren Beenden
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5.4.1. Datenbankzugriff prifen

Yersetzungassistenkt

Versetzungsassistent:

1. Besteht fiir alle notwendigen Datenbanktabellen alleiniger Zugriff ?

- fugriff auf Datei "Schilerdaten” besteht!
- Zugriff auf Datei "Klassendaten” bestehtl

- Zugriff auf Datei "Einrichtungsdaten” besteht!

< Zuriick wieiter > Ende

Hierbei wird wberpriift, ob fur die Tabellen ,Schiler”, ,Klassen” und ,Einrichtungsdaten”
alleiniger Zugriff besteht. Aufgetretene Fehler werden mit roter Schrift angezeigt und
mussen beseitigt werden, bevor man zum nédchsten Schritt durch Klicken auf die Schaltflache
,Weiter” gehen kann (zur Fehlerbeseitigung siehe auch das Beispiel im nachfolgenden Punkt
5.4.2.).
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5.4.2. Einrichtungsdaten priifen

Yersetzungassistent

2. lberpriifung der Einrichtungsdaten

Es werden nur Schiler bis zum Endjahrgany versetzt,

- Schuljahr eingetragen!
- Kein Endjahrgang eingetragen! - Hichste Jahrgangsstufe an der Schule

Es= sind Fehler aufgetreten!
Bitte korrigieren Sie die Eingaben!

- o o [raten new pridfen...
Schuljahr 200472005 |
Endjahrgang | |
£ Zuriick, Wieiter Ende

An diesem Beispiel soll demonstriert werden, wie ein Fehler angezeigt wird und wie man
ihn beseitigt. Hier fehlt also ein Eintrag bei den Grunddaten der Einrichtung im Feld
Endjahrgang. Sie konnen diesen Fehler sofort im Versetzungsassistenten korrigieren - Sie
missen also nicht den Assistenten beenden und unter ,Einrichtung”, ,Grunddaten” in der
Erfassungsmaske ,Einrichtungenordner - Schuljahr” die Endjahrgangs- bzw. -klassenstufe
eintragen.

Yersetzungassistent

2. Uberpriiffung der Einrichtungsdaten
Es werden nur Schiler bis zum Endjahrgang versetzt.

- schuljahr eingetragen!
- Endjahryang eingetragen!

rs e L
schuljahr |2EIEI4,-"EEIEIE |
Endjahrgang |1 0 |
£ 2unick, Weiter » Ende

Sie konnen direkt im Versetzungsassistenten auf die Schaltflache ,Bearbeiten” des
Datenbank-Navigators klicken und im rot umrandeten Feld den fehlenden Wert eintragen.
AnschlieBend missen Sie auf die Schaltflache ,Daten neu priifen” klicken. Dabei wird der
fehlende Wert in die Einrichtungs-Grunddaten geschrieben und wenn die Eingabe zuldssig
ist, verschwindet die rot geschriebene Fehlermeldung und durch Anklicken der Schaltflache
,Weiter” kann zum ndchsten Schritt gegangen werden.
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5.4.3. Ermittlung der Klassenbezeichnung

Yersetzungassistent
3.  Ermittlung der neuen Klassenbezeichnung
aktuelle Klazse | neve Flazse | 1. Uberpriifen

03A 0O/ In der nebenstehenden Takelle sind die
aktuellen Klazzen zowie Worschlage

08H 09H fir neue Klazzen eingetragen.

OFA 0gA "
2. Andern

104 A1T0OA .
Andern Sie, wenn notig, dieze

09A 10A Vorschlage in die von lhnen

05A 0GA verwendeten Klaszenbezeichnungen.

06A O7A 3. libernehmen

09H 10H Klicken Sie zum Ahschiuss auf
iibernehmen und dann aut Weiter .

Ubemehmen ...
< Zuriick, fiter Ende

Die drei Arbeitsschritte und deren Reihenfolge sind im rechten Teil des Fensters dargestellt.
Sie sehen hier am Beispiel, dass die Klasse 10A neu als A10A eingetragen ist. Damit sind die
Abganger nach der Versetzung alle in einer separaten Klasse und kénnen dann auch separat
behandelt werden (z.B. Eintragen eines Abgangsdatums mit der Funktion "Auffillen aktuelle
Gruppe" mit der rechten Maustaste im Feld "Abgangsdatum").
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5.4.4. Ermittlung der neuen Jahrgangs- bzw. Klassenstufen

Yersetzungassistent

4.  Ermittlung der neuen Jahrgangsstufen

aktuelle Jahrgangsstufe | reue Jahrgangsstufe | 1. Uberpriifen
08 [I}] In der nebenstehenden Tabelle sind die
07 08 aktuellen Klazsenstufen sowie
Veorschlage fir neue Klassenstufen
10 10 eingetragen.
09 10 2. Andern
05 06 Andern Sie, wenn nitig, diese
1] 01 Veorschlage in die von lhnen
veryendeten Bezeichnungen.
06 07 i
3. ilbernehmen
K_Iicken Sie zum Abschluss auf
Ukrernehmen und dann auf Weiter.
Ubemehmen ...
< Zurlick, WWEiter Ende

Wie im vorigen Schritt sind die drei Arbeitsschritte und deren Reihenfolge im rechten Teil
wird beim Ubernehmen das aktuelle Datum zu

des Fensters dargestellt. Dabei

Kontrollzwecken in einer zusatzlichen Abfrage erfasst.

5.4.5. Tabellendarstellung der Versetzungswerte

Mit dem folgenden Hinweisfenster werden Sie darauf aufmerksam gemacht, dass Sie in der
Tabelle fir einzelne Schiler noch Werte nachtragen kénnen, bevor die Versetzung

durchgefihrt wird:

1)

Uber die Spalten "Pflicht" und "Freiw." kinnen Sie die Wiederholer setzen!

Pflichk - PFlichbwiederboler

Freiw, - Freiwilige Wiederholer

X

Die jetzt in der Tabelle nachgetragenen Werte werden in die Schiilerdaten tbernommen und
bei der Versetzung bericksichtigt, indem die Werte aus den Spalten ,Klasse NEU”. und

,Stufe NEU” zu den jeweiligen Schilern ibertragen werden:
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Yersetzungassistent

5. Ermittlung der neuen Klassen und Jahrgangsstufen fiir jeden Schiiler
Wor der Wersetzung kiinnen Sie hier noch einmal die Daten priffen und individuelle &Anderungen vomehmen.

Mr. | I arne, Worname | Klazze | MELI | Stufe | HELI | Prlicht | Freiv, | Abgang | -

53 Stiirmer, Gabriel OBa | 074 0& oy

52 ‘Weibenborm, Philipp OB& | 074 0& oy

(=t5] Haaze, K.erstin (B4, (B4, 0& 06 = _I

B9 Huff, Stefatie OBa | 074 0& oy

67 Hafrnann, Suzanne OB&  ADBA 0B 0& 06.07.2005

BE K.achel, Jessica OB&a | OF& 0& o7

G5 Lange, Caralin (G, [, 06 06 *

B4 Muiller, . anin OBa | OF& 0E o7 [

63 Muiiller, S arah OBa | OFA& o0& o7

G2 Raabe, Margaretha (G4, 07 06 07

£ hafailarbans | 1ics OEA 074 0E: 07 hd
¥  Abgangsdatum vor der Yersetzung prifen Yerzetzung durchfubren. .

< Zurnick Wieiter = Ende

Die Eintragung der Wiederholungen und des Abgangs-Datums muss nicht in dieser Tabelle
erfolgen. Da es sich ohnehin nur um wenige Schiler handelt, kann man diese Werte ebenso
gut nach der Versetzung direkt bei den entsprechenden Schiilern eingeben.

Ist das Hakchen bei ,Abgangsdatum vor der Versetzung priifen” gesetzt, bewirkt das, dass
alle Schiler deren Datums-Eintrag im Feld ,Abgang” vor dem Versetzungsdatum liegt (s.
5.4.4. Ubernehmen des aktuellen Datums), nicht versetzt werden.

Sind alle Eintrdge und Einstellungen gemacht, werden alle Daten der Versetzungstabelle mit
dem Klick auf die Schaltflache ,Versetzung durchfihren” in die Schilerdaten geschrieben
und die Versetzung ist damit durchgefihrt.

In den folgenden Bildern werden die vom Versetzungsassistenten gemachten Eintrdge bei
den Schilern nochmals verdeutlicht:

Schilerordner - Schiiler

MName, Yormame Haase K.erstin
Elazze, Schor 064 E1E
Jo-5t 4 5B 0& n: ki adchen

Schillerordner - Wersetzuna, Forderunag ...

Wiederholungen, Himaeize

0&1




Seite: 131

Schillerordner - Schiiler

Mame, "aorname Hofmann Suzanne

Flazze, Schor  ADBA E17

Jg-5t / 5B 0& o b adchen

Schilerardner - Aufnahme. Schulabschluss

Einzchulung, Aufnahme - 01.08.2002 =

Schulpflicht endet am -

abgebende Schule  Grundschule Y -
Schwerin

Aboang, Schulabschiuze  06.01.2005 -

Im Nachgang kénnen Sie dann noch die abgegangenen Schiiler archivieren (s. 4.1.8.3.)
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5.5. Fehlerprifungs-Assistent

Il SBS-Abgleich-Assistent 10| =l
Datentabelle |Klassendaten -| | &a" Fehlerprifung durchfithren |

Klasse o Klasse

Jahrgangsstuke

El .J.;hrgangsstufe
i . 8 Fehler gefunden .
B- Klassentyp F‘/as Feld Jahrgangsstube erfolgt muss sinen

Klazzentyp

8 Fehler gefunden ert der definierten Auswahlliste haben.

1.%ahlen Sie in der Auswahlbox die
gewiinschte Datentabelle aus.

2. Starten Sie die Fehleruberprifung
mit dem Schalter "Fehleruberprifung

durchfuhren".
L Y J
Fehlerthafte Datensatze 3. Sollten Fehler gefunden werden.
- - - kdnnen Sie im Listenfenster
054, Weier unterh_alb diesg anklicken.
e R Dabawerd_en in der'_l_'abelle _
unterhalb die Datensatze angezeigh,
104 Paul die als fehlerhaft eingestutt wurden.
a3H Korb
074 Digtel 4. Uber den Schalter "Fehlertabella
094 Hahn drucken" kinnen Sie die fehlerhaften
08H Husche Datensatze ausdrucken.
0B, Bardt

‘ =3 Fehlerttabelle drucken | | E Assisten beenden ‘

Zuerst wird links oben aus der aufklappbaren Liste eine Tabelle ausgesucht. In der Liste
darunter werden die Felder, die gepriift werden kénnen, aufgelistet. Bei den Feldern, die
nicht gepriift werden sollen, wird das Hakchen entfernt und anschliefend die Schaltflache
,Fehlerprifung durchfihren” angeklickt. In dem darunter liegenden Feld wird das Ergebnis
der Fehlerprifung als ,Baumstruktur” angezeigt. Klickt man unterhalb des Feldnamens auf
den Fehlereintrag (grau hinterlegt), werden rechts in roter Schrift eine Fehlererklarung und
in der Tabelle ,Fehlerhafte Datensdtze” die dazugehérenden Datensdtze angezeigt. Mit der
Schaltflache ,Fehlertabelle drucken” koénnen Sie diese Tabelle als Hilfsmittel zur
Fehlerkorrektur ausdrucken.



Seite: 133

5.6. Listen-Assistent

Der Listenassistent unterstitzt Sie bei der Erstellung von Listen und Formularen in sieben
Schritten:

1. Schritt

In diesem Schritt wahlen Sie aus den vorgefertigten Vorlagen eine aus und klicken
anschlieBend auf die Schaltflache ,Listenassistent starten”. Es werden nur Vorlagen zu dem
vorher ausgewdhlten Menipunkt angezeigt.

-lo/x|

YWahlen Sie zum Starten des Listenassistenten eine Yorlage

Bezeichnung

Vorlage Klassenliste gruppiert
Varlage Schilerliste

Listenassistent staren ... |

SchlieBen

2. Schritt

Meues Elernent 3]

Elemente | Varlagen |

FuxMedia
Listenassistent

QK Abbruch

Aus der Liste der Elemente wahlen Sie ein Element (falls mehrere vorhanden sind) und
klicken anschlieBend auf die Schaltflache ,0K”. Beim Klick auf die Schaltflache ,Abbruch”
gelangen Sie - ohne vorher Datenfelder gewahlt zu haben - direkt in den Report-Designer
und konnen dort die Liste vervollstandigen. Unter Vorlagen finden Sie von Ihnen
gespeicherte Vorlagen.



3. Schritt

=

Felder | Gruppierung | Uberschriften | Layaut | Skyle
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Felder auswahlen: Aus welchen Feldern saoll die Liste bestehen?

Worhandene Felder:

Facher_Farderunterrichkl -
Facher_Farderunterrichtz
Facher_Farderunterricht3 ]

Facher_Fremdsprachel _Art
Facher_Fremdsprachel _his
Facher_Fremdsprachel _von
Facher_Fremdsprachez _art
Facher_Fremdsprachez_his
Facher_Fremdsprachez _von
Facher_Fremdspraches_ark
Facher_Fremdspraches_his
Facher Fremdsprache3 won

Facher_Fremdspraches bis
Facher_Fremdsprached _von
Facher_Lese_Rechtschreibeschwack

Gewahlke Felder: +* ¥

achiiler_Klasse
Schiiler Mame

Einzelhes »

Schiler Worname
Facher_Fremdsprachel

Alle =

Facher_Fremdsprachez
Facher_Fremdspraches

Facher_Fremdspraches

¢ Einzelnes

<< Alle

Facher_Meigungsunterrichtl IE‘

44 ZUTLIEk: weiber = Ende

Aus der Liste der vorhandenen Felder werden die ausgesucht, die in der neuen Liste
ausgegeben werden sollen. Mit den beiden Pfeilen rechts neben ,Gewdhlte Felder”
bestimmen Sie die Reihenfolge der Felder in der neuen Liste. Ebenso kénnen Sie mit den

Schaltflachen

< Einzelnes

und

<< plle

irrtimlich ausgesuchte Felder entweder

einzeln oder insgesamt wieder aus der Liste der gewdhlten Felder entfernen. Sind alle
erforderlichen Felder gewahlt und die Reihenfolge wie gewiinscht eingestellt, gelangen Sie
mit der Schaltflache , weiter” zum nachsten Schritt.



4. Schritt

PlListenassistent -0l |
Felder | Gruppierung | Oberschriften |La':.f-:|ut |St':.fle
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aruppierung bilden: Mach welchem Feld sollen Gruppen gebildet werden?

Vorhandene Felder:

GrUppierung: +* ¥

Schiler_Geschlecht
Schiller_Geschwisker
achiiler_Heimschiiler
Schiiler_Herkunftsland
Schiiler _Hark_ID
Schiiler_Horkschiiler

Schiler_Internat_ID
Schiler _Internatsschiler
achiiler _Jahr_des_fuzuges
achiiler _Jahrgang_Worjahr
Schiiler_Kader
Schiller_Klasse
Schiiler_KonFession
Schiiler_Krankenkasse

Schiler_Landkreis
Srhitler Minrantenstatis

Schiller_Inteqr _Férderschiler

achiler_Krankenversicherung_bei

- Schiler _Jahrgangsstufe

Hinzufligen »

< Entfernen

<< Zurlick, weiber = Ende

Hier werden ein oder mehrere Felder fir eine Gruppierung der Liste gewahlt. Die Auswahl
von Feldern in diesem Schritt bewirkt die Bildung von Gruppen in der Liste entsprechend den
Feldinhalten der gewahlten Felder. Fir die Gruppen kénnen in der Ful$zeile der Gruppe mit
dem Designer gesonderte Ausgaben definiert werden (z.B. Summenbildung). Falls mehrere
Felder gewdhlt wurden, stellen Sie mit den beiden Pfeilen rechts neben ,Gruppierung”
wieder die Reihenfolge der Felder in der Gruppierung der neuen Liste ein. Mit der

< Entfernen

Schaltflache

l6schen Sie Felder aus der Liste der gruppierten Felder. Wenn Sie

keine Gruppierung definieren wollen, klicken Sie gleich auf die Schaltflache ,weiter”.
Beachten Sie jedoch, umso mehr Felder zur Gruppierung hinzugefiigt werden, desto mehr
Ressourcen werden vom Computer gebraucht.
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5. Schritt
PlListenassistent -0l x|
Felder | Gruppierung | Uberschriften | Layout | Skyle
Uberschriften anpassen: Was soll iiber der Spalke als Uberschrift stehen?
iz.E.: Feld: Schiiler_Mame - Uberschrift: Mame)

Yorhandene Felder: Uberschriften:

achiller_Klasse Klasse|

Schiler_Mame Mame

Schiler _Worname Rufname

Facher_Fremdsprachel Fa1

Facher_Fremdsprachez Fsz

Facher_Fremdsprache3 F3 3

<4 zurick, weiter = Ende

FUr jedes gewahlte Feld konnen Sie eigene Spaltenuberschriften festlegen. Andern Sie dazu
in der Spalte ,Uberschriften” die vorgeschlagenen Texte. Mit der Schaltflache ,weiter”
gelangen Sie zum ndchsten Schritt.

6. Schritt

m Liztenassistent _ |0
Felder | Gruppierung | Oberschriften Layout | Skyle

Lavout anpassen; \Welche speziellen Eigenschaften soll meine Liske haben?

~ Austichtung Seitenformat
i) Hoch =
A g =
et L -
~ Anordnung [w] laufende Mummer in der Liste
i+ Spalken (Tabelle) -
[w] auf jeder Seite bei 1 beginnen
i1 Zeilen (Karteikarte)
[w] Aufteilung der Felder auf Seitenbreite

Listentberschrift

|Scht||er|iste arbeitsgemeinschaften|

£ Zurlick weiter > Ende |

Stellen Sie in diesem Schritt die speziellen Eigenschaften der neuen Liste ein. Mit der
Schaltflache ,weiter” gelangen Sie zum nachsten Schritt.
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7. Schritt

=

Felder | GrUppigrUng | Uberschriften | Layaut | Skyle

Stwle auswahlen: Welches aussehen sall meine Liste erhalten?

FastReEDrt

Saft gray Schule

Corporate

Mame, Vorname Addresse

weiblich

Lehrmann, Susi Dresden, Musterstralie 1

Maier, Sandra Meilten, Hohe Gasse 3
Miller, Anja Dresden, Bautzner Straie 108

Anzahl: 3

€4 ZUrick, weiter = Ende

Sie kénnen zum Schluss aus der linken Liste einen vorgefertigten Stil der Liste auswahlen. Im
Fenster rechts daneben wird das Aussehen der Liste beispielhaft gezeigt.

Damit ist die Definition der Liste abgeschlossen und mit einem Klick auf die Schaltflache
,Ende” gelangen Sie in den Report-Designer, den Sie bereits aus dem Kontext-Meni des
Druckers kennen (s. 7.1.). Im Designer konnen Sie die neue Liste noch einmal kontrollieren
und anschlieBend in Menii ,Datei” mit dem Menibefehl ,Beenden” abspeichern:

B ol

Neue Liste speichern unter

Bezeichnung |Spezialliste|

Autor |Aut0r |

Klassifizierung |Listen |

Druckvarschau 1 Druckdialog

Speichern | | Abbrechen
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Sie konnen alle voreingestellten Texte in den Feldern nach lhren Wiinschen dndern.
Das Ergebnis der Erstellung dieser neuen Liste wird im folgenden Bild gezeigt:

Schilerliste Fremdsprachen . 0&112005]
DEMO Fdrderschule 200472005
Mr.  Hlasze Matne Rufname F=1 Fs 2 F=3
1 54 Braun Carolin
2 052, Blirger Hathleen
3 oz, Gahring Stephanie
4 o5a Haaze Diana
5 052, Heter Gregar
=] oz, Harnung Frarzizka
7 052, Miontag Mathizas
g s hdiller Christel
9 02, Meizel Wilhelm En Fr el
10 0ga, Pauer Annette
11 oz, Reinhold Gregor
12 o5a Schenk Susanne
13 54 Schenk Tohias
14 54 Schulz Sandra
15 052, Soheatz P hili pap
16 oz, Stolze Benjamin
Schiiler: 16 Madchen 9 Junigen: T

Sefte: 2
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5.7. Report-Assistent

Mit diesem Assistenten verwalten Sie alle Listen und Formulare in dem aktuell gewahlten
Modul (hier am Beispiel des Moduls Verwaltung).

Reports verwalten Eigenschaften [w] KT
Bizzeichnling Bezeichnung |Klassenliste Geburtsdaten |
[#] Gruppe : Farmulare Aaitar |Holger Dietzzch |
=] Gruppe : Listen
Klazzenliste - Obersicht Geburtsdaten, Telefon w] | Druckauswshl | &ktuelle Gruppe = |
Klazzenliste Adresze, Geburtzdaten, Telefon Schiiler zweizeilig vl |
Klazzenliste Sdresse, Geburtztag vl [=] ] Druckvarschau L] Druckdialog
Klazzenlizte Adresse, Geburtztag nach Geschlecht getrennt vl ] erstell i1 9.01.2007 12:46:14
Klazzenliste Adresse, Telefon Schiiler v | A
Klassenliste Adresse, Telefon Schiller nach Geschlecht getrennt vl O letete dinderung |w
Klassenliste Adresze. Telefon Schiiler zweizeilig .[_E [= e |Listen |
Klazzenliste Geburtzdaten [v] [] !
Klazzenliste Mamen, freie Spale v m|
Klazsenlizte quer - Ubersicht KE. Tel. vl | | 4 e e | I [ |
Schilerliste Abganger vl F=
Schiilerliste Adiesss, Telsfon Schiler M O Gewshlten Report unter ginem anderet Namen speichemn
Schilerlizte Adreszen, Telefon - zweizeilig vl il
Schillerliste Bedarf 552K M| O | Speichern als.. |
Schilerlizte Fahrschuler Fahngeld vl 2
Sch.u.lerl?ste Fahrsch!.A.Ier it Ut i v O Zum ‘wiederherstellen des onginalen oder eines geloschten
Schilerliste Fahrschiler nach Wohnorten M | Reportz wechseln zie in den Sicherungsordner
Schilerliste Geburtstagskalender v =
Schiileriste Mamen, freie Spalte | vl = = | Umschalten in den Sicherungsordner |

Mit dem Hakchen in der Spalte ,aktiv” stellen Sie ein, ob die entsprechenden Reports im
Programm angezeigt werden sollen. Damit kdnnen Sie die Anzeige von Reports nur auf die
reduzieren, die Sie immer bendtigen.

Mit dem Hakchen in der Spalte ,speichern” stellen Sie ein, ob die entsprechenden Reports
nach dem Drucken in die Dokumentenverwaltung abgelegt werden sollen. Da in der
Dokumentenverwaltung die Dokumente speziell fir eine Person (Schiler oder Lehrer)
abgelegt werden, ist ein Hakchen nicht fir Klassen- oder Schilerlisten, sondern nur fir
Formulare sinnvoll.

Die Eintrdge in den Feldern ,Eigenschaften” auf der rechten Seite kdnnen Sie nach lhren
Erfordernissen gestalten, wenn das nétig sein sollte.

Der Navigator unter den Eigenschaften dient wie z.B. bei den Schilern zum Navigieren,
Loschen, Bearbeiten und Speichern in den Reports.

Mit der Schaltflache ,Speichern als” auf der rechten Seite speichern Sie einen vorhandenen
Report (den in der linken Liste markierten) unter einem anderen Namen ab. Das macht
man, wenn man an einem mitgelieferten Report geringfiigige Anpassungen vornehmen
oder einen neuen Report durch Veranderung eines vorhandenen Reports erstellen will. Mit
dem Speichern unter einem neuen Namen bleibt dieser Report auch Gber alle Updates
hinweg erhalten.
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Mit der Schaltflache ,Umschalten in den Sicherungsordner” auf der rechten Seite haben Sie
eine weitere Moglichkeit, einen irrtimlich geldschten oder zerstdrten Report
wiederherzustellen (zum Wiederherstellen eines zerstdrten Reports s.a. Punkt 7.1.)

Reports verwalten Sie befinden sich im Sicherungsordner

Bezeichnlng aktiv speichem gewahlten Feportwiederherstellen

Gruppe : Farmulare
=l Gruppe : Listen | YWiederherstellen |

Klazzenliste - Obersicht Geburtsdaten, Telefon

Klazzenliste Adresze, Geburtzdaten, Telefon Schiiler zweizeilig
Klazzenliste Adresse, Geburtstag
Klazzenliste Adresse, Geburtstag nach Geschlecht getrennt

| Wiederherstellen unter anderem Marmen.. |

Klazzenliste Adresze, Telsfon Schider

Klazzenliste Adresze, T elefon Schider nach Geschlecht getrennt

Klazzenliste Adressze, T elefon Schiler zweizeilig

Klazzenliste Geburtzdaten

Klazzenliste Mamen, freie Spale

Schiilerliste Abganger

Schulerlizte Adresze, Telefon Schiler

Schilerlizte Adrezzen. Telefon - zweizeilig
Schilerlizte Bedarf 552K
Schilerlizte Fahrschuler Fahngeld

Schilerliste Fahrschuler nach Einsteigestelien

Schulerlizte Fahrschiiler nach Wohnorten

Schilerlizte Geburtstagskalender

Schilerlizte Mamen, freie Spalte

(K| R R R = | | R | | g | T | | | |
OO0 O oo o) 0O O O OO/ o ojojo) oo

Schilerliste quer - Adressen, Telefon, Sorgeberechhigte = Urnschalten in den Programmordner |

SchlieBen

Sie konnen aus dem Sicherungsordner, der bei der Programminstallation angelegt und durch
Updates aktualisiert wird, einen Report mit dem gleichen oder einem anderen Namen durch
Auswahl aus der linken Liste und Anklicken der entsprechenden Schaltflache rechts
wiederherstellen.

Durch Klicken auf die Schaltflache ,Umschalten in den Programmordner” gelangen Sie
wieder zur ersten Seite des Reportassistenten.
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6. Daten auswerten (Reports)

6.1. Listen und Formulare ausgeben

Zuerst wadhlen Sie die Liste bzw. das Formular, welches ausgegeben werden soll, aus den
vorgefertigten Listen und Formularen im Reportauswahlfeld durch Anklicken aus:

B

| Abmeldebescheinigung = . 7 Q
= Formulare -

- gufnahmebestatigung
- Schilerbogen
- Schiilerstammblatt
- Schileriberweisung
- Schileriberweisung mit Rickantwort
- Schulbescheinigung A4
- Schulbescheinigung A4 klein
- Schulbescheinigung AS
- Serienbriefl
- Unfallanzeige
- Listen
- Klassenliste - Praktikum
- Klassenliste - Ubersicht A3
- Klassenliste - Ubersicht Adr. Geb. Tel. F5 Rel. dreizeilig
- Klassenliste - Ubersicht Geburtsdaten, Telefan
- Klassenliste Adresse, Geburtsdaten, Telefon Schiler zweizeilig
- Klassenliste Adresse, Geburtsdaten, Telefon Schiiler, Gastschiler zweizeilig
- Klassenliste Adresse, Geburtstag
- Klassenliste Adresse, Geburtstag nach Geschlecht getrennt
- Klassenliste Adresse, Telefon Schiiler
- Klassenliste Adresse, Telefon Schiiler nach Geschlecht getrennt

... Klaccanlicta Adracca Talafnnm Schiilar rarairailin

m

x

AnschlieSend drucken Sie diese Liste auf zwei mdgliche Arten aus:

auf den Drucker mit vorherige Bildschirmanzeige durch Klicken auf die Schaltflache
L]

Drucken” ¥ rechts neben der gewadhlten Liste bzw. dem gewdhlten Formular in der
Werkzeugleiste - der Druckumfang wird dabei durch die Voreinstellung in der Liste bzw. im
Formular bestimmt:

- Klassenlisten beinhalten alle Schiler der Klasse des aktuell eingestellten Schiilers
- Schilerlisten beinhalten alle Schiler des Datenbestandes
- Formulare beinhalten die Daten des aktuell eingestellten Schilers
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auf den Drucker mit vorheriger Bildschirmanzeige und Auswahl des gewiinschten
Druckumfangs durch Klicken auf das schwarze Dreieck (Kontext-Meni des Report-
Druckersymbols) rechts neben der Schaltflache ,Drucken” und Auswahl eines der sechs
Maglichkeiten ,fir akt. Schiler” bis ,fir ausgewahlte Schiler” (in der letzten Auswahl
konnen Sie einzelne Schiiler markieren):

: o b B
v ol ¥ el =

Fir <Awild, Madinz

Fiir <1042

fidr Klasse...

filr alle Schifler

Fiir Schiiler mit Bedingung. ..

fur ausgewahlte Schiler, ..

' Eigenschaften...
Sortierung...

" Desigrer...

6.1.1. for Schiler mit Bedingung

Mit diesem Meniidialog kdnnen Filterbedingungen (wie im Kapitel 5.2. ndher beschrieben)
formuliert werden. Der aktuell gewahlte Report enthdlt dann nur Daten, die dieser
Filterbedingung genugen.

6.1.2. fir ausgewahlte Schiler

Beim Anklicken dieser Auswahl wird eine Tabelle mit Schilern - gruppiert nach Klassen -
angezeigt, in der man einzelne Schiler einer oder mehrerer Klassen durch Anklicken
auswahlen kann.

Es gibt zwei verschiedene Arten, Schiler zu markieren:
- einzelne Schiler werden durch Anklicken mit der linken Maustaste in der Tabelle bei
gleichzeitig gedrickter "Strg"-Taste auf der Tastatur markiert
zusammenhdngende Bereiche von Schilern markiert man, indem man den ersten
und letzten Schiiler des gewinschten Bereiches in der Tabelle mit der linken
Maustaste anklickt und auf der Tastatur die beiden Tasten "Strg" und "GroBbuchstabe"
gleichzeitig gedrickt halt

Beide Markierungsmoglichkeiten sind in beliebiger Reihenfolge kombinierbar und wirken
ebenfalls Gber Klassengrenzen hinweg.

Die Ausgabe von Daten, die durch Markieren ausgewahlt wurden, ist je nach Art des Reports
unterschiedlich:
Bei Schilerformularen und Zeugnissen wird fir jeden markierten Schiler eine
Ausgabeseite erzeugt
Bei Klassenlisten werden so viele Seiten erzeugt, wie Schiler in verschiedenen
Klassen gewahlt wurden (fur jede Klasse eine Seite)
Bei Schilerlisten werden alle gewahlten Schiler entsprechend der eingestellten
Sortierung fortlaufend ausgegeben (eventuell auch Giber mehrere Seiten)
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6.1.3. Eigenschaften von Reports

Mit dem Menidialog ,Eigenschaften” *”’)k(:?nnen voreingestellte Eigenschaften der
Listen und Formulare verandert werden. Die Anderungen werden zur Liste oder zum
Formular gespeichert, sie gelten also ab dem Zeitpunkt der Veranderung bis zur ndchsten
Anderung.

E Reporteigenschaften (o]
| Allgemeines Zeugniz Layout Zeugniz Einstellungen
Bezeichnung |.-’-'-.ufnahme|::estéitigung | Duplesseiten... |
Druckfitel wifnahmebestatigung | SOL.. |

R ander in mm

F.opien 1 =
Linkz + 20 r Oben 14 = Auzduckwahl Ak tueller -
Fiechts «10 ' Urten (14 .
Feportgruppe (Formulare | mit Druckvorzchau starten

v| Druckerdialog wor dem Drucken
Duplex

v Zeugnizdatum vor dem Drucken abfragen

Criginaleinstellungen wiederherstellen ... |

X Abbruch |

Mit der Schaltflache ,Originaleinstellungen wiederherstellen” machen Sie alle mit dem
Designer gemachten Anderungen wieder riickgangig. Diese Funktion ist insbesondere dann
natzlich, wenn Sie mit dem Designer einen Report so gedndert haben, dass er nicht mehr
funktioniert. Eine zweite Mdglichkeit, einen Report wiederherzustellen wird im Punkt 5.7.
beschrieben.

Die Einstellung ,mit Druckvorschau starten” zeigt vor der Ausgabe auf dem Drucker die
Formulare und Listen auf dem Bildschirm an. Nach Ansicht dieser Bildschirmvorschau kann
man entweder alle angezeigten Seiten oder nur einen Teil davon drucken. Hat diese
Einstellung keinen Haken, werden die erzeugten Druckseiten sofort auf dem Standard-
drucker (im Betriebssystem eingestellt) ausgegeben.

Unter SQL finden Sie die SQL Abfrage auf den Datenbestand, welche fiir den Report bendtigt
bendtigt wird. Eine Anderung sollte hier nicht vorgenommen werden.
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Ein Haken bei der Einstellung ,Druckerdialog vor dem Drucken” zeigt in Verbindung mit der
eingestellten Druckvorschau beim Starten des Druckvorgangs den Windows-Standarddialog
zur Auswahl eines Druckers aus der Liste aller im Betriebssystem eingerichteten Drucker:

rDrucker
| 8 kyorera Mita Fs-6020 Kx =] Eigenschaften. ..
Typ: Kyocera Mita FS-6020 K3 [ In Datei drucken
Wobei: I™ Umgekehrte Reihenfolg
~Seiten ~Kopien
o+ Alle Anzahl der Kopien |1 ﬂ
" aktuelle Seite
" Seitem: I ¥ Sortieren
Seitennummern undfoder Seitenbereiche durch
Komma getrennt eingeben, 2.8 1,3,5-12
Drucken IAIIe Seiten Ll Abbruch |

Mit einem Klick auf die Schaltflache ,Duplexseiten” koénnen Sie festlegen, welche
Einzelseiten beim Duplexdruck zusammen gehéren. Diese Einstellung muss unbedingt
angepasst werden, wenn man z.B. ein zweiseitiges Zeugnis abandern will und dieses
Zeugnis deshalb unter einem anderen Namen unter Zuhilfenahme des Reportassistenten
gespeichert hat. In einem solchen Fall ist es ginstiger auch die zweite Seite unter einem
anderen Namen abzuspeichern (auch wenn man daran keine Anderungen vornehmen will),
damit eine umkehrbar eindeutige Zuordnung der Seiten fur den Duplexdruck erfolgen kann.
Diese Einstellung qilt - einmal eingestellt - fir alle Zeugnisse.

Die Angaben im Fenster ,Duplexseiten” sind die Eintrdge aus dem Feld ,Bezeichnung”
(Registerseite , Allgemeines”):

Seiten fur Duplexdruck I

Halbjahrezzeugnis / Jahreszeugniz Klazze 5-9 Seite 1
Halbjahrezzeugniz / Jahrezzeugniz Klasze 5-9 Seite 2

Shbrechen |

Die Einstellung ,Zeugnisdatum vor dem Drucken abfragen” ist standardmalig eingeschaltet,
damit vor dem Zeugnisdruck daran erinnert wird, das eingetragene Zeugnisdatum zu
kontrollieren. Wird diese Anzeige nicht mehr gewinscht, kann sie an dieser Stelle
abgeschaltet werden. Jedes folgende Update stellt diese Einstellung wieder an, damit
gesichert wird, dass vor dem ersten Zeugnisdruck mindestens einmal diese Anzeige zu
sehen ist:
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Abfrage @

p Haben Sie lhre Zeugniseinstellungen kontrolliert?
‘-u..‘
/ z.B. das Zeugnizdatum v 'wappen ALS-blenden

hier klicken zum Anpassen

| Anpassen. .. |

Dieze Meldung nicht mehr anzeigen

(8.4 | Abbrechen |

Die Einstellungen ,mit Druckvorschau starten”, ,Druckerdialog vor dem Drucken”,
,Duplexseiten” und ,Zeugnisdatum vor dem Drucken abfragen” gelten - einmal eingestellt -
fur alle Zeugnisse. Hier kdnnen Sie das Wappen ein- oder ausblenden.

x
Allgemeines | | Zeugnis Lapout | Zeugnis Einstellungen |
— Auzdiickyvaniante » "W appen

: [w] Y appen Al S-blenden :

=) Blanko It Amtzblatt . (=) Schwarz el

[ | Bundezsland &L15-blenden [54]

i1 Blanko komplett ohie Streichungen ] Pweitausterigung EIN-blendan [54) 1 Farbe
[T Erruck, mit B ahmek Farbe
Breite 11 N

Originaleinztelungen wiederherstelen... |

x ahbrechen |

Ausdruckvariante ,Blanko laut Amtsblatt”:

Das Zeugnis wird auf ein Zeugnisformular (weilles Blatt oder Formular mit Wappen
und/oder Rahmen) so gedruckt, wie auf dem Amtblatt angegeben, d.h. bei der Auswahl
mehrerer Moglichkeiten wird das Nichtzutreffende gestrichen.

Ausdruckvariante ,Blanko komplett ohne Streichungen”:
Auf dem Zeugnis wird bei der Auswahl mehrerer Mdglichkeiten genau das gedruckt, was
zutrifft, d.h. auf dem Zeugnis erscheinen keine durchgestrichenen Texte.

Die Einstellungen fur die Ausdruckvariante gelten nur fir das vorher gewadhlte Zeugnis.
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Auch ein Rahmen wird standardmaRig nicht mit gedruckt. Soll er gedruckt werden, kann
man zusatzlich die Linienstarke und die Farbe einstellen.

Reporteigenschaften ==
Allgemeines Zeugniz Layout | Zeughiz Einzstellungen
Notenfelder Zeugrisdatum  [02.08.2010 |
= Drucken entsprechend Amtsblatt v| Diezez Zeugnizdatum auf alle Zeugnizze anwenden

Dinucken wie Eingegeben Tendenzen nicht ducken

) Tendenzen + und - hochstellen
Drucken als Motenbezeichnung

Leerzeichen vor Tendenzzeichen einfligen

Spermungstest fur Beurteilungen |-

Spermungen von Beurteilungzfeldern Auzrichtung der Sperrung bei leeren Beurteilungztesten
* nur erste Zeile ’7 lirkz *) zentriert rechtz
alle Leerzeilen auzstreichen Spertest: V| Spermung wenn leer

. Fehltage MICHT zperen
nur leere Beurteilungzfelder spemren

Linien in Beurteilungsfelderm mehrseitiges Zeugnis [setzt Duplex auiber Kraft)

voreingestellt -

x Abbruch |

Criginaleinstellungen wiederherstellen...

Notenfelder werden standardmaRig entsprechend einer Voreinstellung ausgegeben, d.h. bei
Abgangs- und Abschlusszeugnissen wird bei den Ziffern 1 bis 6 das korrespondierende Wort
gedruckt und bei allen anderen Zeugnissen die Ziffer. Alle anderen Eintrdge werden so
gedruckt wie eingeben. Eine Ausnahme bilden definierte Abkiirzungen (s. Kapitel 4.1.5.1.),
die entsprechend der Einstellung ,Drucken wie eingegeben” oder ,Drucken als
Notenbezeichnung” entweder als Kirzel oder in der Langform gedruckt werden.

Das Zeugnisdatum kann entweder auf dieser Registerseite oder direkt auf jeder
Zeugniserfassungsmaske eingetragen werden. Das Zeugnisdatum gilt - einmal eingetragen -
fur alle Zeugnisse solange, bis es wieder geandert wird.

Noten mit einer Tendenz, die als ,+” oder ,-“ nach der Ziffer erfasst werden, kdnnen beim
Druck hochgestellt und/oder mit einem Leerzeichen zwischen Ziffer und Tendenz erganzt
werden.

Weiterhin gibt es zwei Arten von Einstellungen fir Sperrungstext: fir Beurteilungen und fir
Noten. Die dort fur die jeweiligen Arten eingetragenen Zeichen werden im Zeugnis
ausgegeben, wenn die entsprechenden Felder leer sind. Bei Beurteilungstexten wird der
Sperrungstext immer gedruckt, wenn der Text nicht die maximal vorgesehen Zeilen belegt.
Es kann nur eingestellt werden, ob eine oder alle leeren Zeilen nach dem Ende des Textes
mit Sperrungstext gedruckt werden. Bei der Sperrung der Notenfelder muss ,Sperrung wenn
leer” angehakt sein, um den Sperrungstext zu drucken

Fehltage konnen unabhdngig von der Einstellung der Sperrung von Notenfeldern leer
bleiben, wenn das entsprechende Hakchen gesetzt wird.

Alle Einstellungen dieser Registerseite gelten nur fir das vorher gewdhlte Zeugnis mit
Ausnahme des Zeugnisdatums.
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7.1.4. Sortierung der Zeilen in Reports

Im Menudialog ,Sortierung” kann die vorgegebene Sortierung der Listen verandert werden.
Die Anderungen werden zu der betreffenden Liste gespeichert und gelten wieder bis zur
ndchsten Anderung. Diese Sortierung ist unabhangig von der Sortierung der Tabelle.

i
Aufsteigend Absteigend

[1 Schuler_Schilernummer [1 Schuler_Schiilermummer -

Schiler_Mame | Schider_Mame

Schiler_Yarmame
Schidler_Flazze

[[1 Schider_Schuljahrgang

[1 Schiler_Geschlecht

[1 Schiler_Staatzangehorigkeit
[1 Schiler_Schiilerfata

[1 Schiler_Strale

[1 Schiler_Plz

[] Schiiler_ ohnart

[] Schider_Ortsteil

[ Schiler_Landkreiz
[ Cobiilar Had it Sobliiesal

[] Schuler_Vamame

[[] Schiller_Elazse

[[1 Schider_Schuljahrgang
Schiller_Geschlecht

[1 Schiler_Staatzangehiorigkeit
[1 Schiler_Schiilerfata

[1 Schuler_StraBe

[1 Schiiler_Plz

[] Schuiler_ ohnart

[] Schider_Ortsteil

| Schiller_Landkreis = II

Schuler_Klazse

A |Schiller_Geschlecht
Schiiler_Mame

4 Schiller_Varmame

Feihenfolge

v oK |

Aus den beiden Listen mit den verfiigbaren Datenfeldern wahlt man die Sortierfelder aus -
links die Felder, die aufsteigend sortiert werden sollen und rechts die Felder, die absteigend
sortiert werden sollen. Im unteren Feld wird die Sortierreihenfolge bestimmt. Sie kann mit
den beiden Pfeilen verandert werden. Im Beispiel wird die Tabelle nach Klasse aufsteigend,
nach Geschlecht absteigend (also die Madchen vor den Jungen), nach Name aufsteigend und
nach Vorname aufsteigend sortiert.

Einige Formulare haben die Eigenschaft, dass Sie vor dem Ausdrucken noch Werte in
bestimmte Datenfelder mit einem Datenfeld-Dialog eingeben kénnen. Diese Felder erkennt
man in der Verdnderung des Mauszeigers in der Druckvorschau, wenn Sie die Maus dariber
bewegen. In der Druckvorschau hat der Mauszeiger standardmdlig das Aussehen einer
Hand. Bei Feldern, in die Sie noch direkt Werte (bei Text-Feldern) eingeben kdnnen, wird der
Mauszeiger zur Schreibmarke. Bei Feldern mit einem Kreuz (oder auch Haken) wird der
Mauszeiger zum Pfeil. Sehen Sie das z.B. bei dem Formular ,Ausgabeanordnung” im Modul
,Etat”, ,Rechnung” an.

6.1.5. Designer starten

Mit dem Designer konnen Sie vorgefertigte Formulare und Listen nach lhren eigenen
Vorstellungen verandern oder neu gestalten.

Eine ausfuhrliche Erlduterung aller Funktionen und Gestaltungsmaoglichkeiten des Designers
finden Sie in einer gesonderten Hilfedatei im Menipunkt ,Hilfe”, ,Handbuch Designer”.
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6.2. Listen und Formulare verandern (FastReport)

Die in diesem Kapitel erlauterten Anderungen wirken sich nur auf den aktuellen Ausdruck
aus. Es ist demzufolge eine Mdglichkeit, nach Ansicht der Bildschirmvorschau eine kleine
Anderung vor dem Ausdruck zu machen ohne die Erstellung des Formulars oder der Liste neu
zu starten. Beim ndchsten Aufruf dieses Formulars oder dieser Liste sind die gemachten
Anderungen nicht mehr zu sehen.

In der Bildschirm-Ansicht gelangen Sie mit Doppelklick auf die Listen- bzw. Formular-Ansicht
oder mit der Schaltflache ,Seite bearbeiten”

wose > G B | [ & ~I_J<_4|’> 4 4 1 P oM Schiiefen

in den Listen- und Formular-Designer. Dort klicken Sie das Element, das Sie dndern wollen
mit der rechten Maustaste an und wahlen aus dem jetzt angezeigten Popup-Meni, was Sie
andern maéchten (z. B. auf ,Bearbeiten...”, um den Titel der Liste zu andern). Zum Bearbeiten
des Feldes gelangen Sie auch durch einen Doppelklick auf das zu bearbeitende Feld:

: Schule in Musterhausen Kathe Kolwitz Schule 2002 /2003 , 18.01.2004 |
Lehrerliste - Adressen
: ' - 4 Ausschneiden Strg+ I
Eg_lfd.Nr.;Name, Vorname ;Anschrift Sopicren St
I +Ei'5'|tz, Mathias " Lisschen L

2 +Benndnrf' Ina + 11" &llez auswihlen Strg+dy

3 +Eh':'|hme, te "

4 +Eirucherseifer, Joachim - EEE.IrbEitEH---

5 Dargazanli, Annett " Ha"ﬁb“?”fﬂfmat---

5 Dohrmann, Katrin " |5'3h””_§_’t---

7 Dr. Galdberg, Axel N hhalt Jaschen

8 Dr. Graubner, Sonnhard [v gedehnt
L 9 +Dr. Weber, Hanka iy (v Zeilenumbruch
10 +Ehric:ht, Marlies " Wharttrennung [Hur Bussischl]
Sl 11 Emst, Hannelore + autarn, Grolke
_ 12 +Fizia, Antje + Mur Test
13 +Fli5ter, Corinna - keine doppelten \Werte
g4 +H';§||:kerl Lutz " Mullen au.sbln.srjuden
EE_ 15 +Hau|:uenreiser, Hella N Unterstreichlinien

Eine ausfihrliche Beschreibung aller Maglichkeiten des Designers finden Sie im ,Handbuch
Designer” (s. Menupunkt ,Hilfe”).
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7. Datensicherung

Nach Beendigung der Arbeit im Schulverwaltungsprogramm - bei umfangreichen
Anderungen und Neuerfassungen auch wahrend der Datenerfassung / -anderung - sollten
Sie das Ergebnis Ihrer Arbeit auf jeden Fall mit einer Datensicherung noch einmal zusatzlich
auf einen Wechseldatentrager (Diskette, USB-Speicherbaustein usw.) speichern.

Dazu Klicken Sie im Meni ,Dateien” auf den Menidialog ,Datenbank speichern unter”.
Anschliefend wahlen Sie in dem Standard-Datei-Auswahldialog den Ort aus (Laufwerk und
eventuell Ordner), wohin die Daten gespeichert werden sollen. Der Name der
Datensicherung ist voreingestellt, sollte aber so gedndert werden, dass daraus der Inhalt der
gespeicherten Daten erkennbar ist:

21 x|
Speichern in; Il.f,.\ Sic j O T o[-
Al
- Dok,
Fecent Mas
Rec
w Skript
Tab
Deszkiop
Eigene D ateien
"
Arbeitzplatz
-
Metzwerkumae B |2004_2005 s+ ~] Speichern I
bung
D ateityp: ISchulewerwaltung [* 2] j Abbrechen |
P

Das Sichern der Daten auf Diskette dauert bei groflen Datenbestanden deutlich langer als
das Sichern auf die Festplatte. Man kann deshalb auch die Datensicherung zuerst auf die
Festplatte schreiben (im Installationsverzeichnis ist dazu der Ordner ,Sic” vorbereitet) und
diese Datei anschlieBend auf Diskette kopieren.

Der so gesicherte aktuelle Datenbestand kann mit "Datenbank 6ffnen" wieder in einen
beliebigen vorhandenen Datenbestand zuriickgespeichert werden.

Zusatzlich zu der gerade beschriebenen Datensicherung des aktuellen Datenbestandes gibt
es noch die Maglichkeit, alle in der Installation vorhandenen Datenbestdande, die
Auswahllisten, Reports, Masken und Tabellenansichten auf einmal in eine Datei zu sichern.
Daten aus so einer Sicherung kénnen immer nur mit ,Datensicherung einlesen” an den Ort
zuriickgespeichert werden, von wo aus die Sicherung erfolgte (der Pfad wird im
Sicherungsfenster nach dem Namen des Datenbestandes in Klammern vermerkt). Die zu
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sichernden Datenbestande werden, wie im nachsten Bild verdeutlicht, mit einem Haken
versehen:

1ol
v uchiv ¥ Auswahlisten W Fepoits [~ Masken ¥ Tabellen
Dlatenbestande: ¥ Dokumente

[w] Schuliahr 2005/2006 - [E:“ProgrammesFustdediatSYSMMSAD at1)
[w] Schuliakr 200442005 - [E:5ProgrammesFustediatSyYSHNMSAD at2)

x Abbrechen |
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8. Benutzerverwaltung

Mit der Benutzerverwaltung werden Benutzerrechte fir die verschiedenen Module und
Datenfelder festgelegt und den angelegten Benutzern oder Benutzergruppen zugeordnet.
Die verschiedenen Benutzer werden durch Benutzernamen und Kennworter unterschieden,
die beim Programmaufruf (s. 3.1.) eingeben werden.

Sollen verschiedene Benutzer (von einem oder mehreren Arbeitsplatzen aus) auf die Daten
zugreifen, sollte ein Administrator fir die Schule festgelegt werden, der diese Benutzer und
deren Rechte verwaltet. Die Anzahl der Benutzer ist nicht beschrankt. Dieser Administrator
hat den bei der Installation bereits angelegten Benutzernamen ,Admin“ und verfigt Gber
alle Rechte. Der Administrator sollte zuerst das bei der Installation eingestellte
Standardkennwort ,schule” andern.

Dazu ruft man in der Benutzerverwaltung das Untermeni ,Benutzer / Rechte” auf, markiert
den Benutzer ,Admin” und klickt auf die Schaltflache ,Benutzer bearbeiten”.

In dem folgenden Dialogfenster tragt man das neue Kennwort im Feld ,Passwort” ein und
wiederholt die Eingabe im Feld ,Passwort bestatigen”.

Dateien | Konfigurieren  Datenbank Extras Hilfe
Datenbestande ]

Datenbestinde verwalten. ..

Datenbank dffren... Strg+0

Letzte Sicherung affnen »
|_ | Datenbark speichern unter...

Import von Daten...
» Exportvon Daten...
Datensicherung...

Datensicherung einlesen. ..

o Drucker einrichten...

IE

E Benutzerverwaltung » Benutzer [ Rechte...

m W

[m] < Beenden Feldrechte verwalten...
el Filterrechte verwalten. ..
IUnterricht. .. Motenrechte verwalten...

Logfile...
Zeugnis Iy Logout

I Tachmunriaes
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Pl sicherheitseinstellungen ]
Benutzer | Gruppen | Mitgiedschatt |
Benutzer Rechts
B & Adnn ;| | L Einfligen 2l Benutzsr hinautiigen.. |
-0 Einfligen b i
2L Ldschen Benutzer bearbeiten x| | Berutzer bearbeiten... I

Entfernen |

-2l Bearheiten E
12, Datensicherung beim Beenden
12 Einichtung - Grundaten : l

-2 Einrichtung - Schulen

-IZL Einrichtung - Firmen :
Benutzer: u.-:lr it

(24 Eirrichtung - Funktionen S =
AT Sehidler - Grunddaten Yoller Name: |Administrator
-2 Sehidler - Lautbahn
(2%, Schidler - Fehltage Bazawark: I xxxxxx
% Schuler - Zeugnis e p—
/T, Gchidler - Facherprafil Passuort bestaligen: |
12 Schiller - Klassen Anzabl Zugife: @ IV akiiv
128 Lehrer - Grunddaten ;
Eéa Ausswertung - Allgemein Angelegt am: 11.11.2004

i Letzter Zugriff: 25,05, 2005
2L Auswertung - Schider
-IZL Auswertung - Lehrer Ok | Abbruch |

-IZL Etat - Haushaltstellen

-IZL, Etat - Rechnungen
T = U N iy JU gy =
1| 3

el Elat - Lieferanten i
4E|r'_;l gEse e Czanets | _'I_] Schliehen

8.1. Benutzer / Rechte

In diesem Dialog werden Benutzer und Benutzergruppen angelegt, geandert und geldscht,
sowie Benutzer zu Benutzergruppen zugeordnet.

8.1.1. Benutzer anlegen

Der Administrator muss vor dem Anlegen von Benutzern priifen, ob Einzelbenutzer mit
individuellen Rechten oder Benutzergruppen, die innerhalb jeder Gruppe gleiche Rechte
haben, angelegt werden mussen. Werden Benutzergruppen gebildet, so brauchen im ersten
Schritt auf der Registerseite ,Benutzer” nur die Benutzer und ihre Kennworte angelegt
werden:
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ESicherheitseinstellungen o [m] 4
Benutzer ruppen' Mitgliedzchaft |
Benutzer Fechte
?" Adrrir | % Einfligen :I | Benutzer hinzuf'u'gen...l
LB Paul [ | eeban
Benutzer hearhE|ten Blemlmzs beaseliar,. |
% - —
Benutzer: IEgDn
Yaller Mame: IEgDn Qlzen
Pazswart: I “““““
FPazzwort bestatigen: I’“‘“’“‘
Anzahl Zugriffe: 1] Iv | aktiv
Angelegt ann: 25.05.2005
Letzter Zugriff:
] | Abbruch |
----- Il Etat - Lieferanten =
1:| 7L lwsmnbar Choundarks | _}I—I & chlisfen |

Die Rechte von Mitgliedern einer Benutzergruppe werden auf der zweiten Registerseite
,Gruppen” den entsprechenden Gruppen zugeordnet (s. 8.1.2.). Zuletzt ordnet man dann auf
der Registerseite ,Mitgliedschaft” die Benutzer den Gruppen zu (s. 8.1.3.).

Individuelle Rechte fir einen einzelnen Benutzer ordnet man einem markierten Benutzer
durch Doppelklicken des entsprechenden Rechts aus der Liste der verfiigbaren Rechte zu.
Zum gleichen Ergebnis fihrt das Anklicken des Rechts und Klicken auf den oberen griinen
Pfeil (Rechte hinzufiigen):

ﬂSicherheitseinstellungen -0l x|

Benutzer | Gluppenl Mitgliedschaﬂl

Berutzer Rechte
g Admin -IZL, Schidler - Zeugnis ;I ERni hinzqujgen...l
-5 Paul -2, Schidler - Facherprofil
A2, Irvwerntar - Standarte 2L, Sehiller - Klazsen Benutzer bearbeiten... |
: L2, Irwentar - Inventar -2, Letrer - Grunddaten
;-_-{ Egon @ AT, Auswertung - Allgemein Entfernen |

2L Auswertung - Schidler
@ -AZL Auswertung - Lehrer
% Etat - Haushaltstellen
-IZL, Etat - Rechnungen
-IZL, Etat - Ligteranten
-2, Irwentar - Standorte
E&, Imventar - lnventar
SN |1t - Lisferanten
-IZL, Blicher - Schulbiicher

= 1 Frcbei leemmnt | _'ILI Schlieken |

Das Loschen eines individuellen Benutzer-Rechts erfolgt durch Markieren des zu l6schenden
Rechts unterhalb des Benutzer-Namens in der linken Liste und Klicken auf den unteren
grinen Pfeil (Rechte entfernen).
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Auf der Registerseite ,Gruppen” werden Gruppen und deren Rechte in gleicher Weise wie
im Punkt 9.1.1. fir Benutzer beschrieben angelegt, geandert oder geldscht. Der einzige
Unterschied besteht darin, dass fur Gruppen keine Kennworte vergeben werden:

Benutzer Gruppen | Mitgliedschaftl

Gruppen Rechte

B2 venwaltung
-8 Benutzer

ESicherheitseinstellungen -0l x|
oy E.ir.1f'u'gen 21 Gruppe hinzufiigen...
% Lazchen
% Bearbeiten Gruppe bearbeiten...

al

% D atenzicherung beim Beenden
12k, Eirvichtung - Grundaten

% Einrichtung - Schulen

12k, Eirvichtung - Firmen

(2L, Einrichtuna - Funktionen

Etat - Rechhungen

% Etat - Ligferanten

7L Lewvmambor S bmandmebe,

Entfernen

| ol

Schliefen

Nach der Programminstallation sind bereits

die Gruppen

L Administratoren”

und

,Verwaltung” mit allen Rechten und die Gruppe ,Benutzer” mit einer Auswahl von Rechten

angeleqgt.

9.1.3. Mitgliedschaft in Gruppen festlegen

Auf der Registerseite ,Mitgliedschaft” markiert man zuerst eine Gruppe und anschliefend
einen Benutzer. Zum Zuordnen klickt man auf den oberen griinen Pfeil (Benutzer

hinzufigen):

Sicherheitseinstellungen

Benutzer | Gruppen  Mitgliedschaft |

Gruppen Benutzer
-85 Administrataren 5 Admin
B3 Wenwalung e & Paul
=82 Benutzer - E oo

% Egaon @
5

=10l x|

E ntfernen

Schliefen

Um einen Benutzer aus einer Gruppe zu entfernen, markiert man ihn in der Liste ,Gruppen”
und klickt auf den unteren griinen Pfeil (Benutzer entfernen) oder rechts auf die Schaltflache

LEntfernen”.
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8.2. Feldrechte verwalten

Unter diesem Menidialog konnen einschrankende Feldrechte (,,nur Lesen” und ,unsichtbar”)
fur jedes Datenfeld angelegt werden:

EFeldrechte einschrinken Y [m] 4

Mogliche Eingchrankungen Irn Prograrmm verfugbare Einschrankungen
IIehrerdaten ﬂ Feld: schiilerdaten. schiler_name. MurLesen
Feld: zchulerdaten zchiler_vorname Nurlesen
Feld lehrerdaten latzte beLrteiung LUnsichi Feld: schilerdaten.schiler_geburtzdatum. MurLesen
Bl o eIE AN, B 2te ELnENg SnsEhibar Izl Feld: lebrerdaten konfession. neichtbar

Feld: lebrerdaten. lzhramt. Murlesen
Feld: lehrerdaten. lehramt. Unzsichtbar i
Feld: lehrerdaten. bezchattigungzumfang. MurLesen @
Feld: lehrerdaten. beschaftigungsumfang. Unsichtbar

Feld: lehrerdaten. beschattigungsumfang_zusatz. MurLesen
Feld: lehrerdaten beschaftigungsumfang_zuzatz. Unzichtbar
Feld: lehrerdaten. altersteilzeit. HurLesen

Feld: lehrerdaten. altersteilzeit. Unsichtbar |:|

Feld: lehrerdaten vergitungzgrippe. Unsichtbar

Feld: lehrerdaten. altersteilzeit_won MurlLesen
Feld: lehrerdaten. altersteilzeit_von. Unsichtbar
Feld: lehrerdaten. altersteilzeit_biz. HurLezen
Feld: lehrerdaten. altersteilzeit_biz. Unzsichtbar
Feld: lehrerdaten. freistellungzphaze MurLesen
Feld: lehrerdaten freistellungzphasze. Unzichtbar
Feld: lehrerdaten. dienstbezeichnung MurlLesen
Feld: lehrerdaten. dienstbezeichnung. Unsichtbar
Feld: lehrerdaten. verglitungzaruppe. MurlLesen
Feld: lehrerdaten. vergutungsgruppe. Unzsichtbar

: lehrerdaten. lehrbefahigungl. Hurlesen
Feld: lehrerdaten. lehrbefahigungl. Unsichtbar
Feld: lehrerdaten. lehrbefahigung2 MurLesen
Feld: lehrerdaten lehrbefakhigungz. U nzichtbar E

| Puolicen anlegen. .. I Schiiefen |

Aus der Liste der mdoglichen Einschrankungen werden dazu fir jede Datei die
entsprechenden Eintrage ausgewdhlt und mit dem oberen grinen Pfeil (Hinzufigen) in die
Liste der verfigbaren Einschrankungen eingefiigt. Mit dem unteren griinen Pfeil (Entfernen)
l6scht man Eintrdge in der rechten Liste. Ist die Liste der verfigbaren Einschrankungen
komplett, klickt man auf die Schaltflache ,Policen anlegen”. Diese Rechte sind dann beim
Zuordnen von Rechten zu Benutzern und / oder Gruppen verfigbar (s. 9.1.).

Im folgenden Bild ist das verdeutlicht:

ESicherheitseinstellungen -0l x|

Eenutzer | Gruppenl Mitgliedschaftl

Benutzer Rechte
-5 Admin Hilfe - Kontakt Internet ;I Benutzer hinzufiigen |
-5 Paul L. Hilfe - Software freischalten
& Egon L, Repart diucken Benutzer bearbeiten... |
= % Report drucken - Gruppe
@ % Feport drucken - Suzveahl Entfernen |

% Filter: schilerdaten 00

% Feld: schulerdaten. schiler_name MurLesen
!, Feld: schidlerdaten schiller_womame Murleses
% Feld: zchiderdaten. zchiiler_geburtzdaturm. Murl
. Feld: lehrerdaten kaontession Unsichthar

% Feld: lehrerdaten. vergutungzgruppe. Unzichtb

Kl I

, Schiiefen
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8.3. Filterrechte verwalten

In diesem Dialog werden Filter - ahnlich wie im Filterassistenten (s. 5.2.) - definiert und
unter einem vom Programm gebildeten Namen gespeichert. Der Name des Filters hat
folgendes allgemeines Format:

Filter.<Name der Datenbanktabelle>.xx (xx ist eine Nummer von 00 bis 99)

EFiIterrechtE anlegen _ (ol
vorhandene Filker Neu | I Anderm |

Filter: schiilerdaten. 00 1. Datenbanktabelle auzwshlen

I schilerdaten j

2. Filker einztellen

UMD <STAMM>

------ |:| Schiler Flasse stgleich 0B

| Flicken um neus Bedingung zu erstellen

3. Filtername anlegen Filter anderm

Filter lozchen Schliefen

Ein auf diese Weise erzeugter Filter wird in der Liste der Rechte (s. 9.1.1. und 9.1.2))
aufgenommen und kann damit einem Benutzer oder einer Gruppe zugeordnet werden. Wird
der im obigen Beispiel definierte Filter einem Benutzer (z. B. Meier) zugeordnet, fiihrt das
dazu, dass der mit dem Benutzernamen ,Meier” angemeldete Benutzer unter ,Schiler”,
,Grunddaten” nur Schiler der Klasse ,06A” angezeigt bekommt.
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8.4. Notenrechte verwalten

Motenrechte @
Benutzer I+ Rechte zuriicksetzen | < | WiRecht Einstellungen vornehmen®  Klassenlehrer
@—Name | Recht "Datentransferaktionen™ -
- ssU Eth EvR Eng
Legende: | Lesen [ Schreiben kein Recht JEL SchlieBen

Hier konnen Sie fir Benutzer Notenrechte vergeben. Wahlen Sie zuerst den Benutzer aus.
Danach wird in einer Matrix die Klassen und Facher aufgelistet. StandardmaRig sind alle
Auswahlboxen nicht ausgewdhlt. Dann hat der Benutzer in allen Klassen und allen Fachern
Lese- und Schreibrechte.

Klicken Sie auf eine Auswahlbox der Klasse/Fach Kombination. Der Benutzer hat dann nur in
diesem Fach der Klasse Lese- und Schreibrechte. Wenn der Benutzer nur ein Leserecht in
dieser Kombination besitzen soll, klicken Sie den Button Leserecht an.

Diese Einstellungen funktionieren auch Klassen- und Facherweise.

Wenn Sie alle Berechtigung eingestellt haben, gehen Sie auf ,Rechte speichern”.
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8.5. Log-Datei

Im Dialog ,Logfile” erhalten Sie eine Ubersicht in zeitlicher Reihenfolge iiber die Aktivitaten
im Programm:

_ioix)
Benutzer [=][&ktion [=]| Tabelle [=][Zeit =]
Adrmin Logaut 23.05.2005 20:15:00
Adrmin Laogin 25052005 13:28.16
Adrmin Anderm/Hinzufligen schillerdaten. dat 28052005 1347241
Adrnin Logout 26.05.2005 13:47:25
Admin Laogin 25,05.2005 20:03:36
Adrnin &ndern/Hinzufligen zchidlerdaten. dat 25.05.2005 20:15:53
Adrin Logaout 25052005 20:15:57 —
Adrmin Login 20.05.2005 20:43:55
Adrin Logaout 25052005 21:06:05
Paul Login 25.05.2005 21:06:19
Paul Logaout 25052005 21:07:50
Adrmin Login 25,05.2005 21:08:M
Adrnin Logout 26.05.2005 22:26:43
Admin Laogin 25.05.2008 22:26:58
Adrnin Logout 26052005 22:2813
Eqon Login 25.05.2005 22:28:25
Adrmin Login 25.05.2008 22:29.16
Adrin Logaout 25.05.2005 22:48:10
Adrmin Login 25.05.2005 22:43:.06 L

Speichert... | Schliefen I

9.6. Logout

x|
;
IIF? gl

iA)

Benutzer: |Egu:un

FPazzwort; |’“"“"1

Lagin Abbruch

Mit dem Dialog ,Logout” kann man sich unter einem anderen Benutzernamen - und damit
unter Umstanden mit anderen Rechten - wieder im Programm anmelden ohne das
Programm zu verlassen und wieder neu zu starten.
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10. Haufige Aufgabenstellungen

In diesem Kapitel werden hdufig in der Schulorganisation anfallende Arbeiten
zusammengestellt. Die durchzufihrenden Schritte sind in ihrer Reihenfolge aufgefihrt und
es erfolgt ein Hinweis zu dem Kapitel, in dem eine ausfihrliche Erlduterung eines Schrittes
steht.

Bei vielen Aufgaben steht als erster Schritt, dass Sie sicherstellen sollen, eine aktuelle
Datensicherung gemacht zu haben. Das sind solche Aufgaben, bei denen gleichzeitig viele
Daten gedndert werden. Mit der aktuellen Datensicherung sind Sie in der Lage,
ungewinschte Ergebnisse durch Einlesen dieser Sicherung wieder riickgangig zu machen (s.
4.1.1.4)).

An dieser Stelle sei auch noch mal darauf hingewiesen, das zur Sicherung der eigenen Arbeit
am Ende von Datenverdnderungen immer eine Datensicherung gemacht werden soll (s.
4.1.1.5.).

10.1. Wann muss ein neuer Freischaltcode angefordert werden

1. FUr die Lehrerversionen:
Fur die Lehrerversionen (Zeugnisdruck und / oder Notenverwaltung, Einzelplatzlizenz) ist
immer dann ein neuer Freischaltcode erforderlich, wenn sich die Kontrollnummer éndert.
Die aktuelle Kontrollnummer ist im Menipunkt ,Hilfe”, ,Software freischalten”,
,Freischaltung” ersichtlich. Auf dem Beleg, auf dem Sie lhren Freischaltcode mitgeteilt
bekommen, ist die Kontrollnummer angegeben, fir die diese Freischaltung gilt.
Die Lehrer, die eine Lehrerlizenz aufgrund des Moduls ,Zeugnisverwaltung” Ihrer Schule
nutzen, dirfen keinen neuen Freischaltcode beantragen - sie benutzen den
Freischaltcode der Schule (auf gleiche Schreibweise des Schulnamens wie in der
Schulversion achten).

2. Fur die Schulversionen:
In den Schulversionen ist die Freischaltung an den Schulnamen gebunden und jedes
Modul wird einzeln freigeschaltet. Ein neuer Freischaltcode ist immer dann erforderlich,
wenn sich der Name der Schule andert (,Einrichtung”, ,Grunddaten” in der Erfassungs-
maske ,Einrichtungenordner - Adresse” das Feld ,Name”) und wenn ein zusatzliches
Modul erworben wurde. Bei der Anderung des Schulnamens missen Freischaltcodes fir
alle bisher freigeschalteten Module angefordert werden, bei zusatzlichen Modulen nur fir
das neue Modul.

10.2. Neue Schuler erfassen

1. Die vorbesetzten Datenfelder kontrollieren und gegebenenfalls verandern (s. 4.1.7.6.).
2. In den Programmeinstellungen wberprifen, ob die Ubertragung der Adressdaten wie
gewinscht eingestellt ist (s. 4.1.4.6.).

3. Die Schaltflache + im Datenbank-Navigator anklicken und die vorhandenen Daten
erfassen.

4. Die Schaltflache
Daten.

Y im Datenbank-Navigator anklicken zum Speichern der erfassten
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10.3. Abgangsdatum fir eine oder mehrere Klassen eintragen

1. Sicherstellen, dass eine aktuelle Datensicherung vorhanden ist (s. 4.1.1.5.).

2. In der Erfassungsmaske ,Schilerordner - Aufnahme, Schulabschluss” das Feld ,Abgang”
mit der rechten Maustaste anklicken und aus dem Popup-Meni den Eintrag ,Auffillen
aktuelle Gruppe” auswahlen (s. 4.3.1.).

3. Das gewiinschte Abgangsdatum eingeben und die zutreffenden Klassen markieren (s.
43.1.).

10.4. Sortierung der Tabelle andern

Sie konnen die Sortierung durch Klicken mit der Maus oder uber einen Menidialog
einstellen.

iber Menidialog:
1. Den Dialog aufrufen (s. 4.1.6.1.).
2. Die gewinschte Sortierung einstellen.
3. Mit Klick auf ,,0K” wird die Tabelle entsprechend den Angaben sortiert

mit der Maus:

1. Mit der Maus auf die Bezeichnung der ersten Spalte, nach der sortiert werden soll, im
Tabellenkopf klicken.

2. Ist die Sortierrichtung (auf- oder absteigend) nicht die gewiinschte (wird durch einen
Pfeil rechts neben der Bezeichnung der Spalte im Tabellenkopf angezeigt), noch mal
den Punkt 1 ausfihren.

3. Sollen weitere Spalten dazusortiert werden, die Umschalttaste GroRbuchstabe auf der
Tastatur dricken und gedriickt lassen und die Punkte 1 und eventuell 2 fir jede
weitere Tabellenspalte ausfihren.

Die Sortierung bleibt bis zur nachsten Anderung so wie eingestellt.

10.5 Sortierung von Listen dndern

1 Die gewdinschte Liste im Reportauswahlfeld links neben dem linken Druckersymbol
auswahlen.

2 Auf das Dreieck rechts neben dem linken Druckersymbol klicken und aus dem Popup-
Men( ,Sortierung” auswahlen (s. 7.1.).

3 Die gewinschten Sortierfelder und deren Reihenfolge einstellen (s. 7.1.).
Die Sortierung bleibt fir diese Liste bis zur nachsten Anderung so wie eingestellt.



Seite: 161

10.6. Neues Schuljahr anlegen

. ,Datenbestande verwalten” aufrufen (s. 4.1.1.3.).

. Auf der Registerseite ,Neu Anlegen” den Namen fiir das neue Schuljahr eintragen.

. ,Daten von folgendem Datenbestand kopieren” anwahlen.

. Den Datenbestand des aktuellen Schuljahres in dem Feld darunter einstellen und auf

,Anlegen” klicken.

. ,Datenbestande verwalten” beenden.

. Das neue Schuljahr anwahlen (s. 4.1.1.1.).

. Die Versetzung durchfihren (s. 5.4.).

. Die Abganger archivieren (s. 4.1.8.3.), diese Funktion kann auch vor dem Aufruf des

Versetzungsassistenten ausgefihrt werden.

. Eine Datensicherung durchfihren (s. 4.1.1.5.).

10.7. Noten- und Bemerkungsfelder l6schen (Vorbereitung zum Zeugnis-
druck)

1.

2

Sicherstellen, dass eine aktuelle Datensicherung vorhanden ist (s. 4.1.1.5.).

. ,Datenfelder leeren” auswahlen (s. 4.1.7.7.).
3.

,Textfelder” anklicken, wenn Textfelder geleert werden sollen, sonst mit Punkt 7
fortfahren.

. Die Schaltflache ,Markierung ausfihren” anklicken, dabei werden die entsprechenden

Felder in der rechten Liste markiert.

. Die markierten Felder kontrollieren (bei Markierung der Textfelder z.B. eventuell die

Haken bei ,Schiiler_Schiilerfoto” und ,Schiler_allgemeine_Bemerkungen” entfernen).

. Die Schaltflache ,Markierte Datenfelder leeren” anklicken, dabei werden die markierten

Felder nach einer Sicherheitsabfrage geleert.

. ,Notenfelder” anklicken, wenn Notenfelder geleert werden sollen und weiter mit den

Punkten 4 bis 6 machen.
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10.8. Schiilerdaten auslagern (zum Zeugnisdruck fir die Klassenlehrer)

1. ,Schiler”, ,Zeugnis” im FuxMedia-Schulprogramm (Sekretariat) anklicken.
2. Im Meni ,Extras” den Dialog ,Schilerdaten auslagern” wahlen, wenn die Lehrer auf

3.

ihrem PC mit dem FuxMedia-Lehrerprogramm die Zeugnisdaten ergdnzen sollen (s.
4.1.8.1.) oder den Dialog ,Erfassungsmodul auslagern” wahlen, wenn die Lehrer auf
ihrem PC mit dem Erfassungsmodul auf dem Datentrdger (das Erfassungsmodul wird
beim Auslagern der Daten mit auf den Datentrager geschrieben) die Zeugnisdaten
erganzen sollen (s. 4.1.8.7.).

Auswahl der Daten, die ausgelagert werden sollen (nach Klasse, tber Filter oder alle
Schiler sind maglich; s. 4.1.81.)

3a. Wurde der Menidialog ,Schillerdaten auslagern” gewahlt, kdnnen im Bedarfsfall die

Auswahllisten, Zeugnisreports und Zeugnismasken aus dem FuxMedia-Schulprogramm
zusatzlich ausgelagert werden (ist in dem Fall notwendig, wenn im FuxMedia-
Schulprogramm dort Anderungen / Erganzungen vorgenommen wurden).

. Festlequng der Felder, deren Daten fur das Auslagern bereitgestellt werden sollen. In der

dazugehérenden Auswahlbox sind die drei Varianten ,Standard”, ,Alle” und ,Keine”
vordefiniert (s. 4.1.8.1.).

4a. Bei individueller Auswahl der Felder, deren Daten ausgelagert werden sollen, empfiehlt

sich die Speicherung dieser Feldauswahl mit der Schaltflache ,speichern”, um diese
Auswahl bei Bedarf einfach wber die Schaltflache ,laden” wieder einlesen zu kénnen.
Schaltflache ,Daten entsprechend den Einstellungen auslagern” anklicken und ein
geeignetes Speichermedium auswdhlen (muss am PC des Klassenlehrers wieder einlesbar
sein) und einen aussagefahigen Dateinamen eingeben (die Bezeichnung der Klasse wird
vorgegeben).
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